Priloha ¢. 2
Organiza¢ného poriadku

Ramcové naplne ¢innosti organiza¢nych atvarov Magistratu hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy

KANCELARIA PRIMATORA

Sekretaridt primdtora

Zabezpecuje:

1. plnenie dloh primatora po organizac¢nej a administrativnej stranke,

2. pripravu materidlov na rokovanie primitora so samosprdvnymi a Stitnymi orgdnmi, politickymi
stranami a hnutiami, ako aj d’alSimi vnutro$titnymi a zahrani¢nymi subjektmi a plnenie tuloh
vyplyvajicich z tychto rokovani,

3. organizacne operativne porady primatora, sleduje a kontroluje plnenie dloh vyplyvajicich z tychto
poréd,

4. plnenie dloh vyplyvajuce z pisomného styku obyvatelov a organizacii s primatorom,

5. plnenie uzneseni, nositelom ktorych je primator spoluprici s prislusSnymi organizaénymi utvarmi
magistratu a zabezpec€uje odpovede na interpelacie poslancov,

6. posudzovanie formdlno-logickej, Stylistickej sprdvnosti a tpravy pisomnosti predkladanych
organiza¢nymi Utvarmi magistratu na podpis primatorovi,

7. vykon asistentskych prac pre primatora a jeho kancelariu,

8. vedenie evidencie reprezentacného fondu primétora,

9. plnenie uloh vyplyvajicich zo Zmluvy o vykondvani Ccasti uloh riadiaceho organu
sprostredkovatel'skym orgdnom a z Interného manualu proceddr oddelenia sprostredkovatel'ského
organu pre Integrovany regiondlny operany program,

10. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovacii dovnutra aj navonok,

11. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obfanmi v rdmci kompetencif prislusnych oddeleni

v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie sprostredkovatel’ského orgdnu
pre Integracny regiondlny operacny program (Oddelenie SO pre IROP)

Zabezpecuje:

1. plnenie tdloh vyplyvajicich z Interného manuélu procediir oddelenia sprostredkovatel’ského organu
pre Integrovany regiondlny opera¢ny program,

2. koordinovanie pripravy/aktualiziacie zodpovedajicich Casti stratégie vecne sa tykajicich opatreni
UMR (IUSMO) v pozicii odborného koordinatora pre RIUS,

3. programovanie IROP vsilade so Zmluvou o vykondvani casti uloh riadiaceho organu
sprostredkovatel'skym organom (d’alej len ,,Zmluva®),

4. monitorovanie a hodnotenie IROP v sdlade so Zmluvou,

5. implementéciu projektovych zdmerov IROP v sulade so Zmluvou,

6. cCinnosti spojené s realizdciou vSetkych auditov, kontrol a certifikacnych overeni IROP v stilade so
Zmluvou,

7. realizdciu aktivit v oblasti informovanie a komunikaciu pre potreby IROP v siilade so Zmluvou,

8. vypracovanie a predkladanie projektov technickej pomoci a Ziadosti o platbu v ramci IROP,

9. ostatné prierezové oblasti IROP v siilade so Zmluvou,

10. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoc¢tu hlavného mesta SR Bratislavy na

vymedzenom udseku price,



11. spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnitra aj navonok,
12. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie zahranic¢nych vzt'ahov a protokolu

Zabezpecuje:

1.  komplexnd koordiniciu a zabezpecenie Cinnosti hlavného mesta v oblasti zahrani¢énych vzt'ahov na

drovni bilaterdlnej a multilaterdlnej spoluprdce hlavného mesta s partnerskymi mestami, aktivity

spojené s jeho Cclenstvom v medzindrodnych organizdcidch a sietach miest a oficidlno-

reprezentacnych stykov primatora a vedenia hlavného mesta v zahrani¢nej oblasti.

tvorbu obsahovej ndplne programu primdtora a vedenia hlavného mesta v oblasti zahrani¢nych

vzt'ahov,

vypracovanie podkladov na oficidlne rokovania primatora so zahranicnymi subjektmi,

protokolarnu zloZku programu primdtora a vedenia hlavného mesta na domécej pdde 1 v zahranicf,

styk s diplomatickym zborom akreditovanym v Slovenskej republike,

obsahovi stranku prijati vedidcich diplomatickych misii cudzich Stitov, prijati oficidlnych

predstavitel'ov inych $titov a vyznamnych zahrani¢nych hosti,

obsahovi Cast’ zahrani¢nych pracovnych ciest a inych zahrani¢nych aktivit primétora,

8. realizdciu oficidlnej koreSpondencie primatora s primdtormi inych hlavnych miest, inej odbornej
koreSpondencie primatora v zahrani¢nej oblasti a zdvorilostnej koreSpondencie priméatora,

9. pripravu oficidlnych prijati vyznamnych domdcich a zahraniénych hosti hlavného mesta z
protokoldrneho a organizac¢no-technického hl'adiska,

10. koordiniciu tvorby programu pracovnych ciest primdtora v zahrani¢i v stcinnosti s hostitel'skou
organiziciou,

11. protokolarno-spolocenski zloZku ucasti primdtora a jeho manZelky na vyznamnych spolo€enskych
podujatiach doma i v zahrani¢i,

12. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku préce,

13. spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnitra aj navonok,

14. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vztahov s verejnostou.
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Oddelenie komunikdcie a marketingu
Zabezpecuje

1. komunikac¢né tlohy strategického aj operativneho charakteru v oblasti marketingovej

komunikécie samospravnych organov hlavného mesta s verejnost'ou,

pldnovanie marketingovej komunikdcie hlavného mesta (tvorba planov),

komunikaciu s mienkotvorcami,

manazment spornych otdzok,

manazment jednotného vizudlneho $tylu hlavného mesta,

marketing udalosti,

komunikéciu s externymi dodavateI'mi marketingovych sluZieb,

spoluprdcu s dal§imi organizaénymi udtvarmi magistrdtu a rozpoctovymi a prispevkovymi

organizdciami zriadenymi hlavnym mestom pri organizovani vystav, konferencii a kongresov.

9. rieSenie marketingu dopravnych udalosti

10. kontakt hlavného mesta s masovokomunika¢nymi prostriedkami a obanmi,

11. informovanost’ obCanov o praci orgdnov mesta prostrednictvom masovokomunikacnych
prostriedkov,

12. manazment vzt'ahov s médiami, pripravu stanovisk a odpovedi primdtora a vedenia hlavného
mesta pre masovokomunikac¢né prostriedky v spoluprdci s organizaCnymi utvarmi magistratu
vritane vykonu funkcie hovorcu magistrétu,
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13. pripravu tlatovych besied priméatora a vedenia hlavného mesta a vykon suvisiacich ¢innosti,

14. krizova komunikaciu,

15. monitoring domdcich a zahranicnych médii a jeho vyhodnocovanie z hladiska potrieb
informovanosti primdtora a vedenia hlavného mesta,

16. internd komunikéciu v rdmci magistratu mesta a samospravnych organov hlavného mesta vratane
tvorby pldnov internej komunikécie,

17. vztahy s verejnostou, pripravu a organizaciu verejnych prezentacii, diskusif,

18. zhromaZzd'ovanie podnetov od obyvatelov, ktoré priSli na e-mailové adresy mesta, na web
a socidlne siete a ndvrh odpovedi,

19. publikaénd cinnost’ (vydavanie periodika in.ba, grafickd, textovd priprava podklady pre tlac
ro¢nych sprav mesta, informa¢nych — projektovych spravodajcov a pod.),

20. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoc¢tu hlavného mesta SR Bratislavy
na vymedzenom udseku préce,

21. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovécii dovnitra aj navonok,

22. koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych obCanmi v rdmci kompetencii prisluSnych
oddeleni v spoluprici s oddelenim vztahov s verejnostou.

Oddelenie vzt'ahov s verejnost’ou

Zabezpecuje:

1.
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10.
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13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

spoluprica pri tvorbe a aktualizécii oficidlnych internetovych stranok hlavného mesta a internetovych
stranok, rozpoctovych a prispevkovych organizicii zriadenych hlavnym mestom, publikovanie sprav,
oznamov, zmlav, Skolenie a tatorovanie webredaktorov,

organizacne a logisticky riesi kanceldriu poradenstva mediacnych, resp. pravnych sluZieb,

priamy kontakt medzi verejnostou a vykonnym aparatom samospravy hlavného mesta,

poskytovanie informécii verejnosti o fungovani samosprdvy, jej orgdnoch a orgénoch Stitnej spravy,
vyddavanie tlaciv,

poskytovanie vSeobecnych informdcii o c¢innosti magistritu na jeho jednotlivych usekoch a
komplexnych informdcii k Ziadostiam prostrednictvom tlac¢iv a formuldrov alebo elektronickych
sluzieb fyzickych a privnickych osdb, vratane kontroly ich sprdvnosti vo vSetkych kompetencidch
mesta (dane a poplatky, byvanie aubytovanie, izemné pldnovanie, doprava, Zivotné prostredie
a digitdlna mapa),

vykon osved€ovania listin a podpisov,

vykon kopirovacej sluzby a tlace ako komer¢nej sluzby,

manaZovanie aimplementiciu obsahu technickych monitorov v silade s marketingovymi
a komunika¢nymi stratégiami mesta,

manaZovanie a implementéciu obsahu dradnej tabule (printovej, elektronickej),

manaZovanie a sprava reklamnych nosi¢ov vo vstupnej hale magistratu,

. manazovanie a logistika diskrétnej zony,
12.

zverejiiovanie notifikdcii o meste a mestskych akcidch prostrednictvom mobilnych aplikdcii ako
sluZzby ob¢anom,

rieSenie podnetov obcanov na baze osobnej, emailovej, telefonickej a aplikacnej metddy,

vykon €innosti integrovaného obsluZzného miesta IOMO,

spolupricu a editovanie sprdv prostrednictvom intranetového portdlu mesta,

spoluprdcu s odbornymi oddeleniami a organizdciami mesta pri marketingovych a komunika¢nych
témach,

spoluprdcu s odbornymi oddeleniami a organizdciami mesta pri rieSeni podnetov ob&anov
v ticketovacom systéme mesta — komunika¢ny manaZment podnetov ob¢anov,

vykon ¢innosti v zmysle metodického usmernenia odbornych ttvarov magistratu

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok.



Hlavny architekt

Zabezpecuje:

1.

odborné Specializované Cinnosti strategického a koncepcného charakteru a d’alSie ¢innosti podl'a
pokynu primdtora,

2. koordiniciu izemnopldnovacej ¢innosti na tizemi Bratislavy,

3. vypracovanie zdviznych stanovisk Bratislavy k investi¢nej ¢innosti,

4. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoc¢tu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom tseku prace,

5. spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,

6. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Poradcovia primdtora

Zabezpecuje:

1. odborné Specializované Cinnosti strategického a koncepéného charakteru a d’alSie ¢innosti podla

pokynu primdtora.

Ustrednd evidencia st’aZnosti

Zabezpecuje:

1. evidenciu staznosti, peticii v sti€innosti s organizaénymi Gtvarmi magistratu,

2. vybavenie Ziadosti, staznosti a peticif obcanov a interpeldcii poslancov,

3. vybavovanie ziadosti na zdklade zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informicidm
a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

4. spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovndtra aj navonok,

5. koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencif prisluSnych oddeleni

v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Utvar 1. ndmestnika primdtora

Zabezpecuje:

1. odborné Specializované cinnosti strategického, koncepcného a metodického charakteru a dalSie
¢innosti podl’a pokynu primatora,

2. plnenie dloh 1. ndmestnika primatora po organizacnej a administrativnej stranke,

3. pripravu materidlov na rokovanie 1. ndmestnika primdtora so samospravnymi a Stdtnymi organmi,
politickymi stranami a hnutiami, ako aj d’alSimi vnutroStatnymi a zahrani¢nymi subjektmi a plnenie
uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

4. sledovanie a plnenie uloh pre 1. ndmestnika primdtora vyplyvajuicich z vnitornych porad,

5. plnenie uloh vyplyvajicich z pisomného styku obyvatel'ov a organizacii s 1. ndmestnikom primaétora,

6. plnenie uzneseni, nositelom ktorych je 1. ndmestnik primatora spoluprici s prislusnymi
organiza¢nymi Utvarmi magistratu,

7. posudzovanie formdlno-logickej, Stylistickej sprdvnosti a Uupravy pisomnosti predkladanych
organiza¢nymi Utvarmi magistratu na podpis 1. ndmestnikovi primatora,

8. vykon asistentskych prac pre 1. namestnika primatora a jeho kancelariu,

9. vedenie evidencie reprezentacného fondu 1. ndmestnika primétora

10. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovéacii dovnutra aj navonok.



Utvar ndmestnika primdtora

Zabezpecuje:

1.

2.
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odborné Specializované Cinnosti strategického a koncep¢ného charakteru a d’alie Cinnosti podla
pokynu primatora.

pripravu materidlov na rokovanie namestnika primitora so samosprdvnymi a Stitnymi orgdnmi,
politickymi stranami a hnutiami, ako aj d’alsimi vnutroStatnymi a zahrani¢nymi subjektmi a plnenie
dloh vyplyvajucich z tychto rokovand,

sledovanie a plnenie dloh pre ndmestnika primatora vyplyvajicich z vnitornych porad,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok.

Utvar mestského kontroléra

Hlavny kontrolér hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalej len ,hlavny kontroldr)
zabezpecuje :

1.

(9%

oW

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

funkciu kontrolného organu mestského zastupitel'stva hlavného mesta v systéme komunaélnej kontroly
podla sucasne platnych pravnych predpisov a v zmysle Statiitu. Jeho postavenie a ¢innost’ vyplyvaji
z prisluSnych ustanoveni zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
kontrolu zakonnosti, ti¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom
hlavného mesta a majetkovymi pradvami hlavného mesta, ako aj s majetkom, ktory hlavné mesto
uziva podla osobitnych predpisov,

kontrolu prijmov, vydavkov a finanénych operacii hlavného mesta,

kontrolu dodrZiavania vSeobecne zdvdznych prdavnych predpisov vritane vSeobecne z4viznych
nariadeni hlavného mesta,

kontrolu dodrZiavania internych predpisov hlavného mesta,

kontrolu plnenia d’alSich tloh ustanovenych osobitnymi predpismi,

kontroly v utvaroch hlavného mesta, ktorymi st magistrdt a mestska policia, v rozpoctovych a
prispevkovych organizacidch zriadenych hlavnym mestom, u pravnickych osob, v ktorych ma hlavné
mesto majetkovu ucast’ a inych osob, ktoré nakladaji s majetkom hlavného mesta, alebo ktorym bol
majetok hlavného mesta prenechany na uZivanie, a to v rozsahu nakladania s tymto majetkom, a
0sdb, ktorym boli poskytnuté z rozpoctu hlavného mesta ticelové doticie alebo ndvratné financné
vypomoci alebo nendvratné financné vypomoci podl'a osobitného predpisu, a to v rozsahu nakladania
s tymito prostriedkami,

pri vykone kontrolnej ¢innosti postup podla pravidiel, ktoré ustanovuje zdkon NR SR ¢. 357/2015 Z.
z. o finan¢nej kontrole a audite,

predkladanie navrhu planu kontrolnej ¢innosti mestskému zastupitel'stvu,

vypracovanie odbornych stanovisk k ndvrhu rozpoctu a k ndvrhu zadverec¢ného uctu hlavného mesta,
vypracovanie spravy o vysledkoch kontroly a spravu o kontrolnej ¢innosti,

spolupricu so Stdtnymi orgdnmi vo veciach kontroly hospoddrenia s prostriedkami pridelenymi
hlavnému mestu zo $tatneho rozpoétu alebo zo §trukturalnych fondov EU,

plnenie d’alsich dloh ustanovenych osobitnym predpisom,

odborné, administrativne a organiza¢né prace suvisiace s plnenim tloh hlavného kontroléra vykondva
atvar hlavného kontroldra,

zGcastnuje sa na zasadnutiach mestského zastupitel'stva, mestskej rady a pravidelnej porady
primdtora. M6Ze sa zucCastiovat’ aj rokovani komisii mestského zastupitelstva,

koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.



KANCELARIA RIADITELA MAGISTRATU

Zabezpecuje:

1. plnenie dloh riaditel'a magistratu,

2. pripravu materidlov riaditel'a magistritu na rokovania a plnenie dloh vyplyvajicich z tychto
rokovani,

3. organizacne porady riaditela magistratu, sleduje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajicich z tychto
poréd,

4. plnenie uzneseni, nositel'om ktorych je riaditel’ magistratu v spolupraci s prisluSnymi organizacnymi
dtvarmi magistratu,

5. vykon asistentskych prac pre riadite'a magistratu a jeho kanceldriu,

6. vedenie evidencie reprezentacného fondu riaditel'a magistratu,

7. koordinéciu ¢innosti organiza¢nych ttvarov magistratu.

8. reforma procesov na tutvaroch hlavného mesta a zavadzanie principov projektového manaZzmentu pri
projektoch spadajiicich do pdsobnosti viacerych zloZiek magistratu,

9. metodické usmerniovanie rozpoctovych a prispevkovych organizacii vo vSetkych sférach ich €innosti,

10. zastupovanie riaditela s vynimkou pravnych ukonov v rozsahu pisomného poverenia udelené¢ho
riaditel'om magistratu pre ur¢ené oblasti,

11. zastupovanie riaditel'a magistratu pocas jeho nepritomnosti pre ur¢ené oblasti,

12. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obfanmi v rdmci kompetencif prislusnych oddeleni

v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Implementacnd jednotka

Zabezpecuje:

1.

Dohl’ad nad tvorbou a implementaciou opatreni a politik v rdznych oblastiach fungovania hlavného
mesta,

2. siefovanie zamestnancov magistritu a inych organizacii a subjektov s cielom zvySenia
informovanosti a vytvdrania synergie pri tvorbe a implementécii opatreni v jednotlivych oblastiach
fungovania hlavného mesta,

3. koordin4ciu, kontrolovanie a usmeriiovanie pri zavddzani opatreni v jednotlivych oblastiach,

4. spolupricu pri tvorbe strategickych a koncepénych dokumentov v jednotlivych oblastiach,

5. pripomienkovanie legislativy, strategickych a inych dokumentov,

6. spracovanie a priprava materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost’ orgdnov hlavného mesta SR
Bratislavy,

7. zriadenie a koordindcia pracovnych skupin,

8. tvorbu metodik,

9. koordin4ciu projektov,

10. organiziciu odbornych a vzdeldvacich aktivit,

11. medzindrodnu a cezhrani¢nd spolupricu,

12. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

13. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Referat kontroly a interného auditu

Zabezpecuje:

1. Cinnost' auditu a vytvorenie komplexného, praktického a uplného pokrytia Cinnosti vo zverenej
lokalite alebo zverenej oblasti,

2. zdroje pre audit (financné, ludské, technické). Periodicky vyhodnocuje kvalifikdciu a pracovné

vykony auditorov. Definuje pldny, stratégie a ciele auditu a monitoruje ich dodrZiavanie. Vytvori
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11.
12.

podmienky pre realiziciu schvdleného programu v stilade s akceptovatelnymi Standardami a v
zmysle dohodnutych terminov,

spolupricu na tvorbe adekvatneho planu ¢innosti kontroly a auditu so zameranim na odhal’'ovanie a
kontrolu rizik v definovanej oblasti. Zucastfiuje sa na tvorbe auditorskych priruc¢iek/kontrolnych
listov/forméatov sprav v stilade s auditorskymi pravidlami a kontrolnymi Standardmi. Udrziava 4¢inné
profesiondlne a efektivne pracovné vztahy s internym klientom, manazmentom a priamym vedenim
vritane poskytovania konzultacnej a poradenskej €innosti,

planovanie auditov v sulade s akceptovanymi Standardami. Vykondva mimoriadne audity na
poziadanie manaZzmentu. Kooperdciu s projektovym manazérom pri inovacidch v rdmci svojej
Specializécie. Prezenticiu vysledkov vykonanych auditov voc¢i dotknutym strandm,

tvorbu komplexného a prakticky vyuZiteI'ného audit programu na vykon auditu v pridelenych
oblastiach, monitorovanie a riadenie zamestnancov pridelenych na vykon auditu rdéznych
organizacnych a funkénych ¢innosti,

udrZiavanie efektivnych pracovnych vztahy s internym klientom vratane poskytovania konzultacnej
a poradenskej ¢innosti,

vykon previerok v zadanych ¢innostiach, zhodnotenie primeranosti a efektivnosti kontrol v tychto
¢innostiach, urcenie ¢i organizatné jednotky vykondvaji svoju Cinnost v silade s riadiacimi
normami, aplikovatelnymi smernicami a politikami a spdsobom, ktory je v silade s ciel'mi
organizicie,

pldnovanie a vykon auditov v silade s akceptovanymi Standardami, report zisteni pocas vykonu
auditu a navrhovanie odportic¢ania na ndpravu neuspokojivych podmienok s cielom zefektivnit
procesy pri znizujicich sa ndkladoch,

vykon mimoriadnych auditov na poZiadanie manazmentu,

pri vykone kontrolnej ¢innosti postup podl'a pravidiel, ktoré ustanovuje zakon NR SR ¢. 357/2015 Z.
z. o finan¢nej kontrole a audite,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnostou.

Referat vykonu majetkovych prav mesta

Zabezpecuje:

2.

*®

10.

11.

dohlad nad vykonom akcionarskych a majetkovych prav mesta v obchodnych spolocnostiach s
majetkovou tcastou hlavného mesta,

monitoring a hodnotenie vykonnosti mestskych podnikov, ako aj mestskych organizacii,

pripravu pravidelnych a ad hoc manaZérskych reportov s vybranymi finanénymi a nefinan¢nymi
ukazovatel'mi,

analyzu odchyliek medzi skuto¢ny stavom a planom, rozpad a priCiny tychto odchylok, trendy
vyvoja jednotlivych ukazovatel'ov vykonnosti obchodnych spolo¢nosti s majetkovou tucast'ou
hlavného mesta,

spoluprdcu a poskytovanie sticinnosti pri zostavovani ro¢ného plianu (budget), forecastu a
dlhodobého planu obchodnych spolo¢nosti s majetkovou ucastou hlavného mesta, ako aj mestskych
organizicii,

pripravu ad hoc analyzy v oblasti vykonu obchodnych spolo¢nosti s majetkovou ti¢astou hlavného
mesta, ako aj mestskych organizicii,

spolupracu a poskytovanie stuc¢innosti pri vypracovani obchodnych pripadov (business case),
pripravu pravidelného konsolidovaného pohladu na hospodarenie mestskych firiem z pohladu
mesta,

analyzu prinosov hospodérenia jednotlivych obchodnych spolo¢nosti s majetkovou tcast'ou
hlavného mesta,

pripravu zmien v zdkladnych dokumentoch obchodnych spolo¢nosti s majetkovou tcastou mesta
(napr. stanovy, zakladatel'sk4, listina, spolocenskad zmluva),



12.

vykon prav a povinnosti akciondra alebo jediného spolo¢nika v obchodnych spolo¢nostiach s
majetkovou tcastou hlavného mesta,

13. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

14. spolupracu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnitra aj navonok,

15. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Referat krizového riadenia, BOZP, PO a PP
Zabezpecuje:
1. plnenie uloh v oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany, hospodarskej mobilizdcie a obrany,

2.

bt

*®

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

bezpecnosti a ochrany zdravia zamestnancov pri préci a ochrany pred poZiarmi,

vykon bezpecnostno-informac¢ného zabezpecenia objektov magistratu a vybranych pracovisk,
realizdciu spolupridce s mestskymi Castami, Odborom krizového riadenia a Odborom obrany
Okresného tradu Bratislava a prisluSnymi zloZkami integrovaného zachranného systému pri ochrane
Zivota, zdravia a majetku, spocivajicich najmi v analyze moZného ohrozenia a v prijimani opatreni
na zniZovanie rizik ohrozenia, ako aj urCenie postupov a Cinnosti pri odstraiiovani nasledkov
mimoriadnych udalosti,

spracovanie a aktualizdciu dokumenticie v oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany hospodérske;j
mobilizacie a obrany, s dorazom na spracovanie ,,Planu ochrany Hlavného mesta a magistratu,
vyhotovenie a aktualiziciu ,,Povodiiového planu zachrannych prac®,

odbornd pripravu krizového Stdbu a jednotiek civilnej ochrany, pripravu zamestnancov a osdb
prevzatych do starostlivosti a obyvatel'stva hlavného mesta na sebaochranu a vzajomnu pomoc,
vykon spravy materidlneho zabezpecenia krizového §tabu a jednotiek civilnej ochrany,

spracovanie podkladov na obstardvanie tovarov a sluZieb,

pripravu stanovisk a pripomienok k ndvrhom predpisov z oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany
hospodarskej mobilizacie a obrany, pripadne ddva podnety na ich noveliziciu,

vykondvanie ¢innosti technika poZiarnej ochrany pre objekty v sprave magistratu,

vykondvanie preventivnych protipoZiarnych prehliadok v legislativne stanovenych intervaloch,
vratane identifik4cie nedostatkov, v objektoch magistratu

uréovanie miest so zvySenym nebezpecenstvom vzniku poZiaru a prijimanie opatreni vo vztahu
k nim, v objektoch magistratu

vykondvanie Skoleni o ochrane pred poZiarmi a odbornych priprav zamestnancov ako aj inych osob,
ktoré pre magistrat vykondvaju ¢innosti,

vedenie dokumentidcie ochrany pred poZiarmi magistratu v pisomnej forme podla ustanoveni
vyhlasky ¢.121/2002 Z. z. o poZiarnej prevencii v zneni neskor$ich predpisov

vykondvanie odbornych tloh bezpecnostnotechnickej sluzby prostrednictvom autorizovaného
bezpecnostného technika v zmysle §20 zakona ¢.124/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
vySetrovanie vzniknutych pracovnych drazov, inych drazov ako pracovnych udrazov, ktoré sa stali
zamestnancom magistratu, resp. osobam, ktoré sa s vedomim magistratu nachadzali v priestoroch
pracovisk magistratu,

vySetrovanie okolnosti vzniku chor6b z povolania, resp. ohrozeni chordb z povolania u zamestnancov
magistratu,

vykondvanie kontrolnej Cinnosti u zamestnancov v zmysle § 9 zdkona ¢€.124/2006 Z. z. v zneni
neskorS§ich predpisov

spoluprdca s pracovnou zdravotnou sluZzbou pri hodnoteni faktorov pracovného prostredia
a kategorizaciu zamestnancov z hl'adiska zdravotného rizika,

spoluprdca sorgdnmi dozoru ako je napr. InSpektorat price, Regiondlny urad verejného
zdravotnictva, Hasi¢sky a zdchranny zbor hlavného mesta SR Bratislavy, Technickd inSpekcia,
odborové organizicie zamestnavatel'ov a pod.,

podielanie sa na zlepSovani pracovnych podmienok zamestnancov v silade so zdkladnymi
legislativnymi poZiadavkami, ako aj technickym pokrokom,



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

informovanie a oboznamovanie zamestnancov o bezpecnosti a ochrane zdravia pri prici pre
zamestnancov,

plnenie tloh hlavného mesta vyplyvajuicich z delegovanej pravomoci vykonu §tatnej spravy na dseku
ochrany pred poZiarmi v rozsahu ustanovenom ziakonom NR SR ¢€.314/2001 Z. z. o ochrane pred
poziarmi v zneni neskorSich predpisov,

vykon a vyhodnotenie preventivnej protipoZiarnej kontroly na dzemi hlavného mesta u pravnickych
a fyzickych os6b vykondvajicich podnikatel'ski cinnost' a fyzickych os6b tam, kde nie je
vykondvany $titny poZiarny dozor,

vypracovanie navrhov vSeobecne zdviznych pravnych predpisov na tseku ochrany pred poZiarmi
a vedie dokumentéciu hlavného mesta na tseku ochrany pred poZiarmi,

vykon Skolenia kontrolnych skupin mestskych €asti v spolupraci s Dobrovol'nou poziarnou ochranou
a preventivno—vychovnud ¢innost' a poskytuje metodicki pomoc pri aplikacii predpisov z oblasti
ochrany pred poZiarmi,

vykon preventivnych opatreni na tseku ochrany pred poZiarmi a riesi staznosti a podnety v oblasti
ochrany pred poZiarmi,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie l'udskych zdrojov

Zabezpecuje:

1.

10.

11.
12.

persondlnu starostlivost’ o zamestnancov vratane odmenovania od prijatia aZ po vystup, realizicia
vSetkych pracovnopravnych dokladov, sledovanie arealizdcia vSetkych ndrokov vyplyvajicich
zamestnancom zo zdkona €. 311/2001 Z.z. Zakonnik price v zneni neskorSich predpisov, zdkona ¢.
552/2003 Z.z. o vykone priace vo verejnom zdujme, zdkona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone price vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a d’alSich predpisov upravujuicich pracovnopravne vzt'ahy,

vyber zamestnancov, priprava a realizicia vyberovych konani,

vzdeldvanie arozvoj zamestnancov — analyza vzdeldvacich potrieb, prehlbovanie a zvySovanie
kvalifikdcie, adapta¢ny proces,

vedenie agendy l'udskych zdrojov v persondlnom a mzdovom informa¢nom systéme,

kontrolu dochddzky a vyuZivania fondu pracovného Casu, uplatiiovania prisluSnych sankcii pri
preukdzanom poruseni pracovnej discipliny,

vykon mzdovej agendy a sudvisiacich ¢innosti z oblasti dafiovych a odvodovych povinnosti pre
primdtora, ndmestnikov primdtora, dlhodobo uvolnenych poslancov, zamestnancov magistritu a
zamestnancov zariadeni hlavného mesta bez pravnej subjektivity,

likvidaciu odmien neuvolnenym poslancom mestského zastupitel'stva a ¢lenom komisii, ktori nie su
poslancami,

likvidaciu ndhrad mzdy poslancom mestského zastupitelstva za tGcast na rokovani mestského
zastupitel'stva a jeho komisif,

vystavovanie potvrdeni o mzde, pracovnom pomere a odbornej praxi,

nastavenie systému odmefiovania a motivicie zamestnancov, odmefiovanie primdtora, ndmestnikov
primdtora, dlhodobo uvolnenych poslancov, neuvolnenych poslancov mestského zastupitel'stva
a ¢lenov komisii, ktori nie si poslancami,

pldnovanie, realizicia a kontrola ¢erpania finan¢nych prostriedkov v ramci socidlneho fondu,
planovanie mzdovych prostriedkov, vypracovanie ndvrhu rozpoctu mzdovych prostriedkov (na platy
primatora, namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov a na mzdy zamestnancov
hlavného mesta), pldnovanie finan¢nych prostriedkov na odmetiovanie poslancov mestského
zastupitel'stva a ¢lenov komisif, ktorf nie st poslancami a na odmeny za prace vykondvané na zaklade
dohod mimo pracovného pomeru a finan¢nych prostriedkov na odvody do socidlnej poistovne a do
zdravotnych poistovni,



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

kontrolu ¢erpania finanénych prostriedkov v rdmci prislusnych poloZiek rozpoctu a zodpovedd za
vSetky finan¢né operacie v oblasti odmenovania,

vypracovanie koncepénych navrhov, prehl'adov a rozborov z oblasti persondlnej prace, spracovanie
Stvrtrocnych a rocnych vykazov o zamestnancoch a mzdach, vedenie evidencie a spracovanie
Statistickych prehl'adov o poctoch a skladbe zamestnancov,

spracovanie a pripravu materidlov urenych pre rozhodovaciu ¢innost’ orgdnov hl. mesta Bratislavy
(primator Mestska Rada, Mestské Zastupitel’stvo...),

pripravu a realizaciu kolektivneho vyjedndvania, komunikicia s odborovou organiziciou a Uradom
prace,

vykon vSetkych cinnosti suvisiacich s procesom tvorby, schvalovania a vyddvania internych
predpisov upravujucich pracovnoprdvne a pracovné vztahy (pracovny poriadok, organizacny
poriadok a pod.),

rozvrhnutie pracovného Casu, pracovno-pravne poradenstvo a podpora vedicim zamestnancom pri
obtiaZznych pracovno-pravnych rieSeniach, rieSenie spornych pripadov,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inov4cii dovnitra aj navonok,
koordinovanie riesenia tloh z podnetov zadanych obcanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddelen{
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie stratégie a projektov

Zabezpecuje:

1. pripravu atvorbu koncepénych a strategickych dokumentov, nastavenie synergickych
mechanizmov v rdmci koncepénych a strategickych dokumentov hlavného mesta SR Bratislavy,

2. analyticki cinnost azber dit potrebnych na vyhodnocovanie, planovanie a tvorbu stratégif
a koncepcii a projektov hlavného mesta SR Bratislavy,

3. pripravu podkladov k participativnemu procesu tvorby strategickych a koncepénych dokumentov
hlavného mesta SR Bratislavy a poskytovanie sucinnosti pri jeho realizécii,

4. zosuladovanie strategickych a koncepcnych dokumentov hlavného mesta SR Bratislavy
s ndrodnymi a regiondlnymi strategickymi a koncepénymi dokumentmi, vritane stratégii
prislu§ného programového obdobia,

5. pripravu vyhodnoteni plnenia jednotlivych oblasti Planu hospodirskeho a socidlneho rozvoja
hlavného mesta SR Bratislavy (2010 — 2020). Koordindciu pripravy a spracovanie Pldnu
hospodéarskeho a socidlneho rozvoja hlavného mesta SR Bratislavy (2020 — 2030). Spracovanie
akénych planov realizdicie PHSR. Odpocet plnenia PHSR hlavného mesta vo¢i PHSR
Bratislavského samospravneho kraja na rocnej baze. Aktualiziciu PHSR hlavného mesta SR
Bratislavy v jednotlivych oblastiach v silade so vzniknutymi potrebami alebo legislativnymi
zmenami,

6. pripravu podkladov potrebnych na tvorbu strategicko — pldnovacich dokumentov vysSej drovne
(ndrodnd, regiondlna, medzindrodnd udroveil) a poskytovanie sucinnosti hlavného mesta SR
Bratislavy s prisluSnymi orgdnmi Stdtnej sprivy a samospravy,

7. sledovanie eurdpskej a ndrodnej legislativy v prisluSnej oblasti strategického a projektového
riadenia. Implementaciu trendov eurdpskej regiondlnej politiky, ndrodnych politik do komunélne;j
darovne,

8. spolupricu s organmi implementujiicimi Eurépske 3trukturdlne a investi¢né fondy (ESIF) a d’aliie
finan¢né mechanizmy (EIB, EHP, ...) ako aj s orgdnmi Stitnej spravy a samosprdvy a inymi
organizaciami, ktoré poskytuji nendvratné finan¢né prispevky, finan¢né granty, dotécie a pod.,

9. spoluprécu hlavného mesta SR Bratislavy s lokdlnymi stakeholdermi v réznych oblastiach pre
potreby strategickych zdmerov a projektov mesta (Stitna sprdva, regiondlna a miestna
samosprdva, partnerské organizicie, vzdeldvacie a vyskumné institdcie, neziskové organizicie,
lokdlne komunity, atd’.),

10. stanovovanie postupov implementicie ESIF a inych zdrojov financovania v podmienkach
hlavného mesta SR Bratislavy a metodické vedenie pri ich implementécii,

10



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

priebezné sledovanie, vyhodnocovanie a evidenciu jednotlivych vyziev, partnerstiev, atd’. vratane
spracovania informdcif pre vertikdlnu ako aj horizontdlnu drovei riadenia,

priebezné sledovanie, vyhodnocovanie a evidenciu moZnosti financovania projektov /
projektovych zamerov predloZenych vo forme navrhov z jednotlivych ttvarov hlavného mesta SR
Bratislavy, rozpoctovych a prispevkovych organizacii hlavného mesta SR Bratislavy,
obchodnych spolo¢nosti s majetkovou ucastou hlavného mesta SR Bratislavy, jednotlivych
mestskych Casti tam, kde hlavné mesto SR Bratislava mdze vystupovat’ ako Ziadatel’/konecny
prijimatel’ pomoci, vratane koordindcie procesu zapojenia sa do vyzvy na predkladanie projektov
(PPP, Komisie, MsR, MsZ),

tvorbu a priebeznt aktualiziciu zdsobnika projektov a projektovych zdmerov hlavného mesta SR
Bratislavy v stucinnosti s odbornymi dtvarmi magistratu a vedenim mesta,

spracovdvanie ziadosti o poskytnutie nendvratnych finan¢nych prispevkov (NFP) /doticii,
grantov, atd’. na zdklade odbornych podkladov, ktoré vypracujui prislusné odborné utvary
magistritu alebo odborni garanti projektov, vratane zabezpecenia formalnych néleZitosti. Interné
schvalovanie projektovych zdmerov zabezpecia vopred prislusné odborné oddelenia magistratu
alebo odborn{ garanti.

projektovy manaZment na podporu realizdcie projektov v podmienkach hlavného mesta SR
Bratislavy za  sucinnosti odbornych utvarov/odbornych inStiticii mesta a plnenie
administrativnych ndleZitosti v rdmci projektového cyklu,

pripravu a implementovanie projektov na podporu lokdlneho podnikatel'ského ekosystému
a rozvoja inov4cif,

monitorovanie priebehu implementicie projektov a pravidelné vyhodnocovanie pre potreby
interného riadenia v rdmci magistratu a pre potreby riadiacich orgénov,

pripravu podkladov pre verejné obstardvanie pre pripravované / realizované projekty, v siéinnosti
s odbornymi garantmi projektov a oddelenim verejného obstardvania,

pripravu podkladov pre dodéavatel'ské zmluvy na zdklade ukonceného procesu verejného
obstardvania v sti¢innosti s odbornymi garantmi projektov a sekciou pravnych ¢innosti.

finanény manaZment projektov - pripravu a zostavovanie rozpoctov projektov, finanéné
planovanie jednotlivych projektov. Pripravovanie, spracovavanie a vyhodnocovanie finan¢nych a
tiétovnych dokladov v stilade s ndrodnou legislativou, nariadeniami EU a pravidlami finanéného
riadenia projektov, priprava Ziadosti o platbu, zostavovanie priebeznych a zaverecnych
finan¢nych zictovani a monitorovacich sprav k projektom,

pripravu a zverejnenie evidenciu zmliv o poskytnuti nendvratnych finan¢nych prispevkov,
doticii a grantov, na zdklade ktorych sd realizované projekty a uchovdvanie projektovej
dokumentacie (vratane dokumentécie Ziadosti o NFP, granty, dotdcie) pocas celej doby pripravy,
implementacie a udrZatel'nosti projektov,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy
na vymedzenom tseku préce,

spracovavanie vystupov v podobe Statistik a prehl’adov na vymedzenom tseku price (projektova,
strategickd, finan¢nd podpora, atd’.),

spracovavanie materidlov do PPP, mestskych komisii, MsR a MsZ na vymedzenom tseku préce.

Oddelenie vnitornej spravy

Referat sluzieb

Zabezpecuje:

1. vypracovanie ndvrhu rozpoctu oddelenia vnitornej spravy a sledovanie jeho Cerpania,

2. prijem, evidenciu a rozdelenie posty,

3. vyrobu a vedenie evidencie peciatok,

4. vykon agendy fakturicie a vedenie centrdlnej evidencie objednavok, ktoré sa tykaji agendy
vntitornej Spravy,

5. chod pokladni.

6. nakup dennej tlace a odbornej literatury,
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10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

vedenie a spracovanie agendy poskytovania stravnych listkov a cestovnych ndhrad pri domécich
a zahrani¢nych pracovnych cestach zamestnancov,

evidenciu, inventariziciu a vyrad'ovanie majetku magistratu, ktorého je spravcom,

spravu registratiry vratane vyradovania nepotrebnych dokumentov formou metodického vedenia
a kontrolnej ¢innosti,

manipuléciu s projektovymi dokumentédciami a ich zapoZiciavanie z registratirneho strediska.

spravu registratdr zruSenych mestskych podnikov, vyddva potvrdenia z osobnych spisov a mzdovych
listov zamestnancov zruSenych mestskych podnikov, vybavuje Ziadosti obCanov a organizdcii
0 vypisy, potvrdenia a zapoZi€iavanie dokumentov z registratir zruSenych mestskych podnikov,
vykon agendy suvisiacej s ndzvami ulic a verejnych priestranstiev v hlavhom meste, zabezpecuje
vyrobu uli¢nych tabil’ a ich osadenie na miesto urcenia,

plnenie dloh pri priprave a realizdcii budovania Metropolitnej optickej siete v Bratislave,

evidenciu a ukladanie zmliv magistratu,

spracovanie podkladov na obstardvanie tovarov a sluZieb,

evidenciu a kontrolu verejnych obstardvani oddelenia vnitornej spravy,

metodiku odstrafiovania nelegdlnych grafitov — vykondvanie obhliadok, komunikécia so spravcami
budov, vedenie harmonogramu odstrafiovania, vedenie evidencie a fotodokumentécie odstranenych
nelegdlnych grafitov,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Referat technicky

Zabezpecuje:

WO NAN R W=

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

vykon sprévy objektov, v ktorych st umiestené pracoviskd magistratu a ich technické zabezpecenie,
prevadzku a vybavenie pracovisk magistratu,

prevadzku a ddrZzbu budov magistritu,

zariad'ovanie kancelarskych a ostatnych priestorov v sticinnosti s referatom sluzieb,

dodavky jednotlivych druhov energii a sluzieb a ich hospodarne vyuZivanie,

servisné ¢innosti, revizie vyhradenych technickych zariadent,

kontroly EZS, EPS,

materialno-technické zasobovanie,

prevadzku motorovych vozidiel, zodpoveda za ich technicky stav a dbd o ich vyuZivanie v silade so
zdsadami autoprevadzky,

. mobilné telekomunika¢né sluzby a prevadzku rozmnoZovne,

. materidlno-technické zabezpecenie akcii pod gesciou mesta alebo mestom priamo podriadenych,

. spracovanie podkladov do navrhu rozpoctu oddelenia vnitornej spravy,

. spracovanie podkladov na obstardvanie tovarov, sluZieb a stavebnych pric ana zabezpecenie

zmluvnych vzt'ahov na doddvatel'ov servisnych ¢innosti, sluzieb, ndgjomnych vzt'ahov a pod.,
poistenie sluZobnych motorovych vozidiel magistratu,

spracovanie podkladov do Skodovej komisie pri Skod4ch, ktoré vznikli pri vykone spravy objektov,
vyrobu, doddvku vlajok, znakov,

evidenciu OOPP zamestnancov magistritu, vypracovdava ndvrh na ich vyradenie,

opravy elektrospotrebicov a ich protokolarne vyrad’ovanie,

komplexny vykon spravy rekreaéného zariadenia Donovaly, Kraliky, Pila a Jahodnik,

koordindaciu vystavby letnych, vinnych a viano¢nych stankov,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.
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Referat programového manazmentu a ochrany budov

Zabezpecuje:

1.

A e

=0 e

12.
13.
14.
15.

komer¢né vyuZitie priestorov Primacidlneho paldca, organiziciu prehliadok obrazarne a spolupracu
s cestovnymi kanceldriami, sprievodcovské sluZby, obstardvanie a predaj vstupeniek a broZir
o Primacidlnom paldci, vytvara technické podmienky pre realizaciu kultirnych a inych podujati
organizovanych rozpoCtovymi a prispevkovymi organizdciami zriadenymi hlavnym mestom,
organiza¢nymi Utvarmi magistratu, ako aj komer¢nych aktivit,

prevadzku kaplnky Primacidlneho paldca vritane pravidelnych bohosluZieb a prileZitostnych
slavnosti (svadby, koncerty),

chod ozvucovacej techniky v Primacidlnom pléci,

zabezpecenie a realizdciu Cistenia a upratovania budov Magistratu,

kontrolu bezporuchového chodu technickych zariadeni budov Magistratu,

zostladenie a koordinaciu ¢asového vyuZzitia jednotlivych priestorov Primacidlneho paldca, konanie
kultirnych a spolo€enskych akcii a komerénych podujati,

spracovanie podkladov do ndvrhu rozpoc¢tu oddelenia vniitornej spravy,

evidenciu ZP a DHM nachddzajiceho sa v aredli Primacidlneho paléca,

spracovanie podkladov na obstardvanie tovarov a sluZieb,

ndkup potrebnych zariadeni pre Primacidlny paldc anavrhuje vyrad’ovanie jednotlivych
opotrebovanych ZP a DHM,

koordindciu a spoluprdcu na riadeni obsluznych zariadeni (strdZna sluzba, kuchyna) ako sucasti
prevadzky budovy,

komplexne rezim vratnic v budovach Magistratu,

stravovanie a pripravu priestorov zasadnuti mestskej rady a mestského zastupitel’stva,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie organizacéné

Zabezpecuje:

1. vypracovanie navrhov pldnov zasadnuti mestskej rady a mestského zastupitel'stva,

2. organiza¢no-administrativnu pripravu a priebeh rokovani mestskej rady a mestského zastupitel'stva,
3. odborné skolenia poslancov mestského zastupitel'stva,

4. sulad rokovania a prijimania uzneseni mestskej rady a mestského zastupitel'stva so zdkonom SNR ¢.

=

10.

377/1990 7Zb. o hlavhom meste SR Bratislave v zneni neskorSich predpisov, zdkonom SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, Statdtom, rokovacimi poriadkami
mestskej rady a mestského zastupitel’stva,

vyhotovenie a spracovanie uzneseni a zdpisnic zo zasadnuti mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

vedenie a aktualizaciu komplexnej registratiry uzneseni mestskej rady a mestského zastupitel’stva,
vyhotovenie vypisov aodpisov aredakénych oprdv uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

spracovanie pisomnej informdcie o plneni splatnych uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitel'stva, spravy o Cinnosti mestskej rady medzi zasadnutiami mestského zastupitel'stva a
informdcie o Skoddch a zdveroch k nim prijatych v rozpoctovych a prispevkovych organizacidch
zriadenych hlavnym mestom na zasadnutia mestského zastupitel'stva, koncoro¢nej Statistiky
hlasovani poslancov na mestskom zastupitel'stve,

vykon archivicie kompletnych materidlov mestskej rady a mestského zastupitel'stva a zabezpecuje
ich odovzdanie v jednom vyhotoveni na archiviciu do mestského archivu, vrdtane zdpisnic,
zvukovych nosicov a prijatych uznesent,

priebezné dopiianie kédov pouZivanych na evidenciu uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

13



11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.
23.

po organizacno-technickej a administrativnej strdnke pripravu a priebeh volieb do organov
samospravy hlavného mesta,

administrativne spracovanie vysledkov volieb vo vztahu k zvolenym poslancom mestského
zastupitel'stva a primatorovi hlavného mesta,

vSetky evidencné a administrativno-technické priace spojené s vykonom poslaneckého mandétu,
poskytuje poslancom rady, konzulticie tykajice sa vykonu ich poslaneckého manditu a Cinnosti
orgdnov samospravy hlavného mesta,

vedenie evidencie interpelacii poslancov mestského zastupitel'stva, pripravuje pisomny prehlad o
vybavovani interpeldcii poslancov mestského zastupitel'stva ako pravidelného bodu programu
zasadnuti mestského zastupitel'stva,

poskytovanie informécii obcanom tykajucich sa poslancov mestského zastupitel'stva,

vedenie evidencie a aktualiziciu ddajov o komisidch mestského zastupitel'stva,

koordinaciu zasadnuti komisii mestského zastupitel'stva, kontroluje zverejiiovanie informacii na web
strdnke hlavného mesta tykajice sa rokovani komisii,

spracovanie ur¢ovacich listin riaditel'a magistratu pre ustanovenie pracovnikov magistratu do funkcii
tajomnikov jednotlivych komisii mestského zastupitel'stva,

evidencné a administrativno-technické prace vo vztahu k zdujemcom-neposlancom o ¢lenstvo v
jednotlivych komisidch mestského zastupitel'stva a nésledne k zvolenym clenom—neposlancom
komisii mestského zastupitel'stva, ako i k tajomnikom jednotlivych komisii mestského zastupitel'stva
ustanovenych do tejto funkcie z radov zamestnancov magistratu,

vedenie evidencie a expediciu rozhodnuti primatora, prikazov riaditela magistratu, vSeobecne
zavédznych nariadeni hlavného mesta, Statitu a ostatnych internych predpisov vritane ich archivécie,
zverejiiovanie informdcii a materidlov na web stranku mesta Bratislavy v neanonymizovanej podobe
(pre osoby opravnené v zmysle rokovacich poriadkov) a v anonymizovanej podobe pre verejnost’
v rozsahu: informacie pre poslancov, pozvanky tykajiice sa mestskej rady a mestského zastupitel'stva,
rokovacie poriadky mestskej rady a mestského zastupitel'stva, d’alej materidly tykajice sa mestského
zastupitel'stva: plan zasadnuti, materidl na rokovanie, hlasovania poslancov, uznesenia MsZ,
zapisnicu z rokovania, ucast’ poslancov na zasadnutiach a mestského zastupitel'stva; d’alej vSetky
informdcie a materidly tykajice sa volieb do orgdnov samospravy obci,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie verejného obstardvania

Zabezpecuje:

1. verejné obstardvanie v sulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov a internymi predpismi vydanymi na dseku verejného obstardvania
v pdsobnosti hlavného mesta tak, aby boli dodrZané zakladné principy verejného obstardvania,

2. realizdciu procesu verejného obstardvania v uizkej sicinnosti s organizanymi Utvarmi magistratu,
ktoré st zodpovedné za Specifikdciu predmetu zdkazky a pripravu ndvrhu zmluvy,

3. uzatvdranie zmluv ako vysledok postupu verejného obstardvania,

4. komunikiciu s Uradom pre verejné obstarivanie a s rozpoétovymi a prispevkovymi organizaciami
v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta na tseku verejného obstardvania,

5. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovéacii dovnutra aj navonok,

6. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencif prislusnych oddeleni

v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie energetického manaZmentu

Zabezpecuje:

1.

koordindciu ¢innosti hl. mesta na tiseku riadenia spotreby energii a hospodarenia s nimi,
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definovanie aktivit smerujicich k vyznamnym energetickym tspordm (plnenie uznesenia MsZ ¢.
545/2012 zo dia 26.4.2016 a Akénym pldnom udrzateného energetického rozvoja hl. mesta SR
Bratislavy, schvéleného uznesenim MSZ €. 1405/2014 zo dia 30.1.2014),

3. koordindciu a implementiciu opatreni zameranych na zvySenie energetickej efektivnosti, zniZenie
nakladov rozpoc¢tu mesta na nakup energii (elektrickej aj tepelnej) a energetickych surovin (hlavne
plynu) a efektivne a dostupné vyuzitie lokdlnych obnovitenych zdrojov energie (OZE) s cielom
znizit' emisie na Uzemi mesta,

4. spracovanie konkrétnych technickych a organiza¢no-racionalizaénych opatreni na optimaliziciu
spotreby energii hlavného mesta,

5. spracovavanie materidlov do PPP, MR a MsZ na vymedzenom udseku préce,

6. spracovdvanie vystupov v podobe Statistik a prehladov na vymedzenom tseku prace.,

7.  pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu na vymedzenom dseku préice,

8. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéaciu pri implementécii inovacii dovniitra aj navonok,

9. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obfanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie kultiry

Zabezpecuje:

1. vypracovanie koncepnych materidlov v oblasti kultiry, vCitane zabezpecenia ich implementacie
a vyhodnocovania,

2. metodicku koordindciu a spolupricu pri priprave analytickych materidlov v predmetnej oblasti,

3. plnenie dloh suvisiacich s ochranou a prezentaciou kultirneho dedi¢stva hlavného mesta,

4. plonenie udloh vyplyvajicich zo zriadovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta k rozpoctovym a
prispevkovych organizacidm z oblasti kultdry,

5. organizéciu, alebo sa podiela na organizicii celomestskych a zahrani¢nych kultirnych podujati
celomestského vyznamu podl'a ro¢ného planu podujati,

6. ucast zastupcov a reprezentantov hlavného mesta na zahrani¢nych kultirnych podujatiach,

7. koordiniciu, kontrolu a usmeriiovanie po odbornej a metodickej stranke Cinnosti prispevkovych
organizdcii zriadenych hlavnym mestom: Bratislavské kultirne a informacéné stredisko, Galéria
mesta Bratislavy, Mestsk4 kniZnica, Miizeum mesta Bratislavy, Mestsky Ustav ochrany pamiatok,

8. Statistické zistovanie v silade s programom Stitnych Statistickych zistovani a administrativny zber
udajov v rozsahu spravodajskej povinnosti podla zdkona o Statnej Statistike v oblasti kultiry,

9. vykon agendy vojnovych hrobov,

10. vykon ucelenej agendy grantovych programov v oblasti kultiry, kontrola ich realizicie a vykon
kontroly zictovania,

11. vykon agendy vyddvania sihlasu na konanie ohiiostrojov,

12. vykon agendy suvisiacej s ochranou pamiatkového fondu a problematiky pomnikov, pamitnikov a
vytvarnych diel umiestnenych na verejnych priestranstvach,

13. spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost’ organov hl. mesta Bratislavy
(priméator, mestska rada, mestské zastupitel'stvo...),

14. pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticidm a st’aznostiam, interpelacidm poslancov MsZ,
suvisiacich s ndpliou oddelenia,

15. spolupricu s ob¢ianskymi zdruZeniami, inymi organizdciami a naddciami na uzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaji svoju Cinnost’ na podporu rozvoja kultdry v hlavhom meste a jeho prezenticiu v
zahranici,

16. koordinaciu a spolupricu s prispevkovymi organizdciami hlavného mesta pri priprave celomestskych
kultirnych podujati,

17. spoluprdcu s celondrodnymi kultirnymi inStiticiami, miestnymi dradmi, miestnymi kultirnymi
organizdciami, ako aj s d’al$imi kultirnymi organizdciami so sidlom na tizemi hlavného mesta,

18. koordiniciu projektov a podujati organizacii a utvarov hlavného mesta v predmetnej oblasti,

19. vypracovanie ndvrhu rozpoctu oddelenia a sledovanie jeho Cerpania,
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20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.

zabezpecuje podklady pre mestsky turisticky informaény systém a koordinuje aktivity subjektov
hlavného mesta posobiacich v oblasti kultdry pri realizicii koncepcie rozvoja cestovného ruchu
schvaleného mestskym zastupitel'stvom,

odbornu ¢innost’ hlavného mesta v oblasti cestovného ruchu, destina¢ného manazmentu vo vztahu k
Bratislavskej oblastnej organizicii cestovného ruchu — Bratislava Turist Board,

spolupodielanie sa na tvorbe marketingovych kampani prezentujice mestské organizicie a hlavné
mesto ako atraktivnu destindciu pre domdcich i zahrani¢nych turistov,

iniciovanie a koordindciu rozvojovych projektov v oblasti kultdry,

spolupridcu na tvorbe programovych a d’alSich materidlov s osobitnym zretelom na oblast’ kultiry,
odbornu spolupricu a sicinnost’ pri implementacii projektov financovanych z externych zdrojov,
spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inov4cii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Archiv mesta Bratislavy

Zabezpecuje:

1.

AN

10.

Preberanie, ochranu a spristupfiovanie archivnych dokumentov pochddzajucich z €innosti orgédnov
mesta Bratislavy, jeho mestskych casti, nimi zriadenych a zaloZenych prdvnickych oso6b a
vyznamnych fyzickych osdb posobiacich v meste Bratislava,

vykon predarchivnej starostlivosti — evidenciu pdvodcov registratir, schvalovanie registratirnych
poriadkov a pldnov povodcov registratir, vyradovanie registratirnych zdznamov pdvodcov po
uplynuti lehoty uloZenia,

pristup k archivnym dokumentom, archivhym pomodckam a k evidencii archivnych dokumentov,
ktoré prevzal vyddvanim vypisov, odpisov, potvrdeni, vyhotovovanim koépii, Stidiom a verejnym
vystavovanim archivnych dokumentov (v zmysle zdkona o archivoch a registrattirach ¢. 395/2002
Z.z. — nie podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobode informacifi),

evidenciu archivneho dedi¢stva v informa¢nom systéme Afondy,

spravnu agendu a vybera spravne poplatky podl'a osobitného predpisu,

digitalizaciu archivnych dokumentov, vyhotovovanie konzerva¢nych a Studijnych képii, ako aj
vyhotovovanie fotografii a képif pre Ziadatel'ov,

ulohy pri propagdcii bratislavskych dejin v spolupraci s masmédiami, vedeckymi, odbornymi,
spoloc¢enskymi a kultirnymi inStiticiami,

ulohy v oblasti spoluprice s inymi archivmi doma i v zahrani¢i ako aj vedeckymi a kultirnymi
inStiticiami pdsobiacimi v meste,

starostlivost o kniznicny fond a spolupracuje sodbornymi pracoviskami pri spracovavani
historickych fondov kniZnice,

koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie skolstva, Sportu a mlddeZe

Zabezpecuje:

1.

2.

vypracovanie koncepcnych materidlov v oblasti, Skolstva a telesnej kultdry alebo spolupracuje na ich
priprave,

plnenie uloh vyplyvajicich zo zriadovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta k rozpoctovym a
prispevkovych organizacidm z oblasti $kolstva a telesnej kultiry,

poskytovanie odbornej a poradenskej ¢innosti zdkladnym umeleckym Skoldm a centrdm volného
casu v zriad'ovatel'skej posobnosti hlavného mesta,

organiziciu, alebo sa podiel'a na organizicii celomestskych a zahrani¢nych, Skolskych, Sportovych
a mladeZnickych podujati celomestského vyznamu podl’a ro¢ného planu podujati ,

ucast’ zastupcov a reprezentantov hlavného mesta na zahraninych Skolskych, Sportovych
a mladeZnickych podujatiach,
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.
27.

koordindciu, kontrolu ausmerfiovanie po odbornej a metodickej stranke €innosti prispevkovych
organizicii zriadenych hlavnym mestom: Sprava telovychovnych a rekreanych zariadeni hlavného
mesta Slovenskej republiky Bratislavy a rozpoctovych organizicii zriadenych hlavnym mestom,
ktorymi su zakladné umelecké Skoly a centra vol'ného Casu,

vykon na useku tvorby a metodiky rozpoctovania a koncepcii rozvoja financovania osobnych
nakladov zdkladnych umeleckych $kol a centier vol'ného ¢asu na tseku Skolstva hlavného mesta,
prerokiva so zdkladnymi umeleckymi $kolami a centrami volného ¢asu vypracované dokumenty
podl’a vS§eobecne zaviaznych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva,

vykon agendy delegovania zastupcov hlavného mesta do radd zdkladnych umeleckych §kol a centier
vol'ného Casu v zriad'ovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta,

koordinovanie €innosti Mestskej Skolskej rady hlavného mesta SR Bratislavy ako samosprdvneho
organu hlavného mesta,

Statistické zistovanie v stlade s programom S$titnych Statistickych zistovani a administrativny zber
udajov v rozsahu spravodajskej povinnosti podla zdkona o Statnej Statistike v oblasti Skolstva,
vypracovanie navrhu rozpoctu oddelenia a sledovanie jeho ¢erpania,

vykon ucelenej agendy grantovych programov v rozsahu posobenia oddelenia a kontrola ich
realizécie ciel'u a obsahu a vykon kontroly zictovania,

vykon ucelenej agendy rozpisu finanénych prostriedkov neStdtnym zdkladnym umeleckym Skoldm a
nesStatnym Skolskym zariadeniam,

vykon agendy vyddvania predchddzajiceho sihlasu alebo vyjadrenia na zriadenie alebo zruSenie
Skoly alebo Skolského zariadenia,

zriadenie a koordinovanie Mestského parlamentu mladych hlavného mesta SR Bratislavy ako
samospravnej skupiny deti a mlddeZe, ustanovenej podl’a ¢l. 2 bodu 3 Zasad vzt'ahov hlavného mesta
SR Bratislavy k detom a mladezi, ako iniciativny a poradny orgdn primétora,

podporu participacie mlddeZe v spolocnosti a k aktivnemu obcianstvu a vytvdranie podmienok na
aktivnu dcast’ mlddeZe pri organizovani podujati pre mladeZ v hlavnom meste,

spracovanie a pripravu materidlov ur¢enych pre rozhodovaciu ¢innost’ organov hl. mesta Bratislavy
(primétor, mestska rada, mestské zastupitel'stvo...),

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticidm a st'aZnostiam, interpelacidm poslancov MsZ,
suvisiacich s ndpliiou oddelenia,

spolupracu s ob¢ianskymi zdruZeniami, inymi organiziciami a nad4ciami na tizemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaji svoju €innost’ na pracu pre deti a mlddeZ, na rozvoj ich volnocasovych aktivit,
a iné prostrednictvom grantového systému programov,

koordiniciu a spoluprdcu s prispevkovymi organizdciami hlavného mesta, so zdkladnymi
umeleckymi Skolami a centrami vol'ného Casu pri priprave celomestskych Sportovych podujati,
spolupricu s celondrodnymi Sportovymi inStiticiami, miestnymi tradmi, Skolskymi dradmi, ako aj s
d’al§imi Sportovymi organizaciami so sidlom na tizemi hlavného mesta,

spolupracu s mestskymi Castami a Bratislavskym samospravnym krajov vramci koordinécie
a planovania spolo¢nych projektov v rozsahu pésobenia oddelenia,

koordindciu projektov a podujati organizicii a itvarov hlavného mesta,

plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprdce so splnomocnencami primdtora, najmi
Splnomocnenkytiou pre bezpecnost’ a drogovu politiku, Splnomocnencom pre oblast’ pomoci l'ud'om
bez domova, byvania ainovacii v socidlnej oblasti, z G€asti v pracovnych skupinich a timoch za
ucelom rieSenia otdzok v socidlnej oblasti na urovni hlavného mesta, pripadne na tirovni mestskych
Casti alebo bratislavského samosprdvneho kraja v spolupréci,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.
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SEKCIA PRAVNYCH CINNOSTI

Oddelenie legislativno-prdvne

Zabezpecuje

1.
2.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.
21.

22.

plnenie dloh hlavného mesta na dseku legislativy, pravneho poradenstva a pradvneho zastupovania,
podiel’a sa na rieSeni konkrétnych pravnych veci na zdklade poZiadaviek organov hlavného mesta,
vedenia hlavného mesta a odbornych organiza¢nych ttvarov magistrétu,

koordindciu vypractvania stanovisk a pripomienok hlavného mesta k ndvrhom vSeobecne zdviaznych
pravnych predpisov zaslanych na vyjadrenie hlavnému mestu,

posudzovanie a dopracivanie nadvrhov od odbornych organizaénych utvarov magistritu na vydanie
alebo noveliziciu vSeobecne zavidznych pravnych predpisov, ktoré iniciuje alebo vypraciva hlavné
mesto,

posudzovanie, ako aj pripravu ndvrhov na vydanie alebo noveliziciu vSeobecne zdvidznych nariadeni
hlavného mesta, Statdtu a internych predpisov schvalovanych mestskym zastupitel'stvom (napr.
rokovacie a iné poriadky, zdsady, pravidld, smernice), ako aj rozhodnuti primatora a prikazov
riaditel'a magistratu,

pravno-posudkovi ¢innost’ pre potreby hlavného mesta, v rdmci ktorej spolupracuje s odbornymi
organizanymi Utvarmi pri rieSeni pravne zloZitych pripadov,

na zdklade poZiadavky odbornych organiza¢nych ttvarov magistrdtu pravne postdenie ndvrhov
zmliv uzatvdranych hlavnym mestom s inymi pravnymi subjektmi,

vypracuvanie podkladov, stanovisk a informacii pre primatora, ndmestnikov primatora a riaditela
magistratu v pravnych veciach,

vypracovanie pravnych stanovisk k podaniam prévnickych osob a fyzickych osob,

vykon prav apovinnosti akciondra alebo jediného spolo¢nika v obchodnych spolo¢nostiach
s majetkovou tcastou hlavného mesta a v tejto sivislosti najmi spolupracuje s tymito obchodnymi
spolo¢nostami pri priprave (zmendch) ich zdkladnych dokumentov (napr. stanovy, zakladatel'skd
listina, spolo€enskd zmluva)

plnenie tloh suvisiacich s ¢innostou hlavného mesta v rdmci sporovej a nesporovej agendy, a to
najma zastupovanie hlavného mesta pred stidmi, v konaniach pred orgdnmi prokuratiry, Policajného
zboru, orgdnmi Stdtnej spravy a orgdnmi Gzemnej samospravy, a to v rozsahu poverenia vydaného
primdtorom, okrem spravnych Zalob v zmysle zdkona €. 162/2015 Z. z. Spravny sidny poriadok,
ktoré vykondvaju prislusné odborné organizacné titvary magistratu v rdmci svojej pdsobnosti,

vykon agendy sddnych sporov vo veciach vymdhania nedoplatkov dlZzného ndjomného
a bezdovodného obohatenia, vypratania a odovzdania bytov a nebytovych priestorov, pozemkov
a ndhrady Skody,

vybavovanie Ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych osdb a fyzickych osob,

sucinnost’ na pravno-posudkovej ¢innosti oddelenia legislativno-pravneho a poskytuje stcinnost’ pri
priprave, tvorbe a posudzovani ndvrhov vSeobecne zdvidznych nariadeni a internych predpisov
vydavanych v pdsobnosti hlavného mesta,

prijimanie ozndmeni od Mestskej policie hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, ktord
vykondva odborny dozor nad mestskou dopravou a taxisluZzbou a kontroluje plnenie povinnosti
dopravcov podl'a zdkona €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorsich predpisov,
prejedndvanie v prvom stupni priestupkov v mestskej doprave a v taxisluzbe a nésledne pripravuje
rozhodnutia o priestupkoch,

pripravu rozhodnuti o uloZeni pokuty za iné spravne delikty v mestskej doprave a taxisluzbe,

vedenie evidencie priestupkov v mestskej doprave a v taxisluzbe a konani o uloZeni pokuty za iné
spravne delikty v mestskej doprave a taxisluzbe,

vykon pravoplatnych rozhodnuti vo veciach, v ktorych nedoslo k splneniu povinnosti uloZenych
v rozhodnutiach v mestskej doprave a taxisluzbe,

spracovanie uznani dlhu, dohdd o splétkach,

podania na exekutorské rady, notdrske drady, ako aj prislu$né orgdny verejnej spravy vo veciach
vymdhania pohl'adavok,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
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23. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obfanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.
SEKCIA FINANCII

Oddelenie tictovnictva a pohladdvok

Zabezpecuje:

1. vedenie komplexného Gctovnictva a zodpovedd za jednotné a spravne uplatiiovanie pravnych noriem
v Uctovnej oblasti na drovni Hlavného mesta SR Bratislava, zodpovednost’ za dc¢tovnictvo mesta a
koordin4ciu vSetkych s tym spojenych dloh,

2. komplexné zictovanie rozpoctovych prijmov podla prisluSnych dokladov s dodrZiavanim platnej
rozpoctovej klasifikacie,

3.  komplexné zictovanie nakladov a vynosov podl'a podkladov od prislusnych spravcov,

4. vykon kontroly prvotnych dokladov v zmysle zakona o uctovnictve a osobitnych predpisov,

5. zabezpecuje a zodpoveda za tvorbu a aktualizdciu ictovného rozvrhu,

6. platobny a zii¢tovaci styk s bankovymi inStitdciami,

7. thrady dodévatel'skych faktir a platobnych poukazov a zabezpecuje thradu platovych prikazov a
bezhotovostny bankovy styk s bankovymi inStitdciami,

8. zostavenie ro¢nej Gctovnej zavierky k poslednému diu ictovaného obdobia,

9. pripravu podkladov k dokladovej inventarizicii majetku a zavdzkov za i¢tovny stav

10. vedenie dctovnictva pokladni¢nych operacii,

11. vedenie uctovnej evidencie o stave a pohybe majetku HM SR BA, evidencia majetku zvereného
prispevkovym a rozpoctovym organizdcidm zriadenych HM SR BA, podsuvahova evidencia majetku
zvereného mestskym Castiam,

12. spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania dane z prijmov mesta podl'a osobitnych
predpisov,

13. spracovanie podkladov a vyhotovenie daniového priznania dane z pridanej hodnoty mesta podla
osobitnych predpisov,

14. spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania cestnej dane mesta podla osobitnych
predpisov,

15. spoluprdcu na priprave podkladov a materidlov na rokovania vedenia mesta, komisii MZ a
Mestského zastupitel'stva, odpovede na interpeldcie poslancov MZ,

16. pripravu podkladov pre vypracovanie auditorskych a ratingovych hodnoteni mesta podl'a osobitnych
pravnych predpisov,

17. vykondva prvotnd evidenciu organizdcie cudzej,

18. zostavovanie finan¢nych vykazov podl'a opatreni ministerstva financii,

19. spoluprécu pri zostavovani prehl'adov podla potrieb mesta,

20. spoluprdacu pri zostaveni zavere¢ného Gctu.

21. spolupricu na tvorbe zdsad na zostavenie konsolidovanej ti¢tovnej zdvierky,

22. zostavuje konsolidovanu uctovnu zéavierku, ktord poskytuje informécie o konsolidovanom celku,

23. spoluprdcu pri tvorbe metodickych postupov a internych noriem tykajucich sa ekonomiky a
Uctovania, vydanych v silade s platnou pravnou tpravou,

24. poskytuje informécie o vySke nedanovych pohladdvok na zdklade pisomnej alebo emailovej
komunikécie oddeleniam HM SR BA ako aj externyn subjektom v zmysle zdkona (Narodny
bezpecnostny tirad, Ministerstvo obrany-vojenské spravodajstvo),

25. metodicky usmeriiuje rozpoctové a prispevkové organizdicie HM SR BA v oblasti postupov
Uctovania,

26. zodpovednost’ za vedenie a uchovdvanie tplnych zdznamov o vsetkych uskuto¢iiovanych finanénych
operaciich,

27. vedenie evidencie registratirnych zdznamov a spisov v informa¢nom systéme,

28. prvotné parovanie prijatych platieb s pohl'addvkami,

29. vedenie a spracovavanie agendy neuhradenych pohladdvok, kontrola splatnosti pohladdvok,

kontrola dhrad po lehote splatnosti,
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30.

31.

32.

33.
34.

zasielanie pisomnych vyziev a upomienok dlZznikom a ostatnym ucastnikom dodavatel'sko —
odberatel'skych vztahov, kontaktovanie dlznikov vo veci vymdhania dlZnych ¢iastok,

spracovanie prislu$nej dokumentécie, evidenciu kompletnej dokumentécie (telefonickej aj pisomnej)
pre nésledné dokazové konanie,

postupovanie pohl'adidvok na vymdhanie - spracovavanie a pripravu podkladov pre stdne konania
pre oddelenie legislativno - pravne (OLP),

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie rozpoctovej politiky a revizie vydavkov

Zabezpecuje:

1. zostavovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy a jeho zmien vritane jeho programov,
podprogramov, prvkov a jednotlivych projektov,

2. vypracovanie prognézy strednodobého vyvoja prijmov a vydavkov hlavného mesta na zdklade
scendra “bez zmeny politik” (tzv. NPC scendr), v silade s makroekonomickymi a dafovymi
prognézami ministerstva financii SR a vlastnymi analyzami,

3. pripravu strednodobych vydavkovych stropov rozpo¢tu hlavného mesta a ich rozdelenie na uroven
programov rozpo¢tu hlavného mesta,

4. dodrZanie strednodobych vydavkovych stropov rozpoctu hlavného mesta pri zostavovani a pldnovan{
rozpoctu hlavného mesta,

5. realizdciu pripravy, koordinovanie a usmerfiovanie pric v mestskych organiziciich, ttvaroch a
oddeleniach magistratu pri zostavovani rozpoctov, spracovdvanie jednotlivych navrhov rozpoctov,
ich Upravy a prerokovania so zodpovednymi pracovnikmi za rozpocet,

6. urcovanie financnych vzt'ahov k rozpoctom mestskych organizicii, utvarov, oddeleni magistratu a
mestom zaloZenych spolo¢nosti zapojenych na rozpocet hlavného mesta,

7. zostavovanie tvorby a pouZitia mimorozpoctovych fondov, prenos informacii za oblast’ rozpoc¢tu do
informacéného systému NORIS,

8. vykondvanie rozpoctovych opatreni a vedenie operativnej evidencie o vSetkych rozpoctovych
opatreniach vykonanych v priebehu rozpoctového roka,

9. komplexné zabezpecenie financovania hlavného mesta vriatane mestskych organizicii, spolocnosti s
majetkovou tcastou mesta zapojenych na rozpocet hlavného mesta, realizicia financnej politiky
hlavného mesta, ¢asového a tcelového pouzitia rozpoctovych prostriedkov vratane ich regulacie,

10. realizdciu finan¢nych vztahov hlavného mesta k rozpoctu Statu prostrednictvom prislusnych kapitol
Stdtneho rozpoctu, daniového dradu a Ministerstva financii SR,

11. prevod podielovej dane z prijmov fyzickych osdb do rozpoctu mesta a jej prerozdelovanie mestskym
Castiam,

12. vypracovanie a pravidelné prehodnocovanie metodiky prerozdel'ovania podielovej dane medzi mesto
a mestské Casti na zaklade zberu udajov od mestskych Casti a mesta,

13. prevod doticii na preneseny vykon §tdtnej spravy vratane ich redistribicie mestskym castiam,

14. prevod ostatnych dotdcii v stilade so zdkonom o Statnom rozpocte na prisluSny rozpoctovy rok,

15. prerozdel'ovanie rozpoc¢tovych prijmov Bratislavy medzi rozpocet Bratislavy a rozpoCty mestskych
Casti,

16. metodické usmerfiovanie mestskych organizicif, poskytovanie konzultacii vsuivislosti s rozpoctovym
hospodérenim v podmienkach hlavného mesta SR Bratislavy,

17. vypracovdvanie sprav o vyvoji rozpoctového hospodarenia hlavného mesta SR Bratislavy, vratane
vykonania rozborov za mestské organizicie, ttvary a ostatné hospodéarstvo hlavného mesta k
dosiahnutym vysledkom, vypracovdvanie informdcii o rozpoctovom hospodéreni do orgdnov mesta,

18. vypracovdvanie analyz a ndvrhov na zvySenie efektivnosti vyberu miestnych dani a poplatkov a na

zvySenie celkovych prijmov z miestnych dani a poplatkov na zdklade dit od oddelenia miestnych
dani, poplatkov a licencii, orgdnov dstrednej Stitnej spravy a inych zdrojov,
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.

35.

36.

37.
38.

pripomienkovanie navrhovanych legislativnych tprav noviel zdkonov, stanoviskd k predkladanym
materidlom do mestskej rady a zastupitel'stva dotykajicich sa rozpoctovych pravidiel a rozpoctového
hospodarenia,

vykon zuctovania a kontroly financnych vzt'ahov organizicii s rozpoctom hlavného mesta, financné
usporiadanie hospodarenia magistratu, zictovanie finan¢nych vzt'ahov so Stitnym rozpoctom,
spracovdvanie sihrnnych ddajov o rozpoctovom hospodareni mesta a mestskych organizicii do
zaverecného uctu hlavného mesta SR Bratislavy,

finanné vystupy v podobe Statistik a prehladov pre petiazné tustavy, Ministerstvo financii SR,
Statisticky tirad SR, Recyklaény fond,

agendu spojent so spristupfiovanim informacii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. za oblast’ rozpoctu a
rozpoctového hospodarenia,

vypracovanie kriatkodobych a strednodobych analyz, progndz a reportov potrebnych pre riadenie a
rozhodovanie hlavného mesta, ktoré budi podkladom pre rieSenie pldnovacich, rozhodovacich,
implementaénych a kontrolnych tloh tykajicich sa nielen ¢innosti hlavného mesta, ale aj mestskych
rozpoctovych a prispevkovych organizicii a obchodnych organizicii s majetkovou ti¢astou hlavného
mesta, s cielom zvysenia efektivnosti,

pripravu ro¢ného pldnu Cashflow hlavného mesta, sledovanie jeho vyvoja a plnenia,

komplexni komunikaciu s bankou — spravu tiverov, terminovanych vkladov, spravu uctov, hl'adanie
novych mozZnosti financovania aktivit hlavného mesta,

sledovanie a interpretdciu mesacnych vysledkov,

vytvéranie a aktualizdciu smernic a metodickych pokynov v oblasti kontrolingu,

udrzbu dat pre potreby kontrolingu v informacnom systéme Hlavného mesta

podporu pri roénych uzavierkach,

vyvoj a optimaliziciu reportingového systému,

spolupracu s internymi oddeleniami spolo¢nosti a externymi organiziciami mesta,

pravidelné analyzy a revizie vydavkov mesta, spolo¢nosti a organizicii zriadenych mestom alebo s
majetkovou tucCastou mesta (vlastnenych), s cielom identifikovat' priestor pre zefektivnenie
hospodérenia mesta a formulovat’ odporticania pre vedenie hlavného mesta,

hodnotenie efektivnosti pldnovanych investi¢nych projektov metodikou analyzy ndkladov a vynosov,
v stlade s Rdmcom na hodnotenie verejnych investicnych projektov v SR, pred ich zaradenim do
rozpoc¢tu hlavného mesta,

analyzy a monitorovanie efektivnosti zabezpefenia preneseného vykonu S$titnej sprdvy v ramci
mesta,

prognézovanie danovych a nedanovych prijmov, strednodobych a dlhodobych vydavkov a drovne
zadlZenosti mesta a spoloCnosti a organizécii zriadenych mestom alebo s majetkovou tcastou mesta
(vlastnenych), ako aj zapracovanie vysledkov hodnotenia efektivnosti polittk a vydavkov do
rozpoctu mesta,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovicii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie miestnych dani, poplatkov a licencii

Zabezpecuje:

sprdvu miestnych dani a miestneho poplatku ako spravca dane, ktorym je Hlavné mesto Slovenskej
republiky Bratislavy (d’alej len ,hlavné mesto”), a to dane z nehnutelnosti, dane za uZivanie
verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku za komundlne odpady a drobné
stavebné odpady (d’alej len ,,poplatok*),

evidenciu a registraciu danovych subjektov na zdklade oznamovacej povinnosti daflovnikov a na
zaklade priznani k dani z nehnutelnosti, overuje podklady pre spravne a dplné zistenie miestne;j
dane,
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danové konanie a vyrubovacie konanie, vyddva rozhodnutia na zaplatenie dane na jednotlivé dane a
poplatky, vykondva odvolacie konanie o riadnych opravnych prostriedkoch a konanie o
mimoriadnych opravnych prostriedkoch,

4. zabezpeCuje opatrenie rozhodnuti vydanych v datiovom konani doloZkou pravoplatnosti
a vykonatel'nosti,

5. evidenciu dani vritane vysporiadania danovych nedoplatkov, vykondva zabezpefenie pohl'addvok
zdloZnym pravom, vykondva miestne zistovanie a dafiovd kontrolu, kontroluje v€asnost’ plnenia
danovej povinnosti, zasiela vyzvy na zaplatenie dane, pripravuje podklady pre exeku¢né konanie,
vykondva alebo zabezpecuje vymdhanie daflovych nedoplatkov,

6. prihlasovanie pohl'addvok do dedi¢ského konania, do konkurzného a restrukturalizacného konania,
likvidatorom spolocnosti, ktoré vstipili do likvidacie, exeku¢nych a dobrovolnych draZieb,

7. plnenie tloh sudvisiacich s ¢innostou hlavného mesta vrdmci nesporovej agendy, ato najmi
v konaniach pred orgdnmi prokuratiry, Policajného zboru, orgdnmi S$titnej spravy a orgdnmi
uzemnej samospravy za oblast’ daiiového konania,

8. poskytnutie sucinnosti na zdklade poZiadani napr. stidov, exekiitorskych uradov, Policajného zboru,

9. podielanie sa na pravno-posudkovej cinnosti oddelenia miestnych dani, poplatkov a licencii
a poskytuje sucinnost’ pri priprave, tvorbe a posudzovani vSeobecne zavidznych nariadeni a internych
predpisov vyddvanych v posobnosti hlavného mesta

10. vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informdcii podla zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov
tykajicich sa dafiového konania

11. poskytovanie pravneho poradenstva pre danové konanie a exekucné danové konanie,

12. ako vecne prislusny dtvar magistratu preSetrenie staznosti tykajicich sa dafiového konania,

13. vedenie operativnej evidencie a rozictovanie miestnych dani podl’a jednotlivych druhov dane,

14. vedenie registratdry a archivu dokladov miestnych dani a miestneho poplatku

15. spracovavanie a predkladanie Statistickych hldseni o miestnych daniach,

16. spracovdvanie a predkladanie ndvrhov vSeobecne zavidznych nariadeni hlavného mesta o miestnych
daniach, pri plneni tloh spolupracuje s ostatnymi organiza¢nymi Utvarmi magistrétu,

17. vymadhanie danovych nedoplatkov v dafilovom exeku¢nom konani,

18. metodické usmerniovanie zamestnancov prvého kontaktu,

19. spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnitra aj navonok,

20. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou,

21. vyrubovanie spravnych poplatkov.

Referat fyzickych osob I. — II1.
Referat fyzickych os6b IV. - V.

Zabezpecuje:

1. vykon spravy dane z nehnutel'nosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,

2. vykon tkonov zabezpecujucich priebeh a ucel spravy dani,

3. pripravu daiiového konania, danové konanie, osobitné daiiové konania,

4. kontrolu evidencie platenia dane, dafiovych preplatkov a dafiovych nedoplatkov,

5. spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia dafiovych nedoplatkov zdloZnym pravom,

6. spracovavanie podkladov pre danové exeku¢né konanie alebo vykondva danové exekucné konanie,

7. ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubenie irokov z omeS$kania,

8. spracovdvanie evidencie v informacnom systéme, eviduje dosld a odosland postu ,

9. vedenie samostatného archivu miestnych dani,

10. predkladanie Statistického hldsenia o miestnych daniach,

11. pripravu podkladov a podiel’a sa na tvorbe v§eobecne zaviazného nariadenia o miestnych daniach,

12. spolupricu s ostatnymi odbornymi ttvarmi mesta pri plneni dloh spojenych s miestnymi datiami,

13. metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu,
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14.

15.
16.

koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou,

vyddvanie potvrdenia o stave osobného uctu na zdklade Ziadosti daniového subjektu,

poskytuje sucinnost’ tretim osobam v stlade s dafiovym poriadkom.

Referat pravnickych osob

Zabezpecuje:

1. vykon spravy dane z nehnutel'nosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,

2. vykon tkonov zabezpecujucich priebeh a ucel spravy dani,

3. pripravu daiiového konania, danové konanie, osobitné daiiové konania,

4. kontrolu evidencie platenia dane, daniovych preplatkov a danovych nedoplatkov,

5. spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia dafiovych nedoplatkov zdloZnym pravom,

6. spracovavanie podkladov pre danové exeku¢né konanie alebo vykon danového exeku¢ného konania,
7. ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubenie irokov z omeS$kania,

8. spracovdvanie evidencie v informacnom systéme, eviduje dosld a odosland postu,

9. vedenie samostatného archivu miestnych dani,

—_— e e
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predkladanie Statistického hldsenia o miestnych daniach,

pripravu podkladov a podiel’a sa na tvorbe v§eobecne zdvdzného nariadenia o miestnych daniach,
spolupricu s ostatnymi odbornymi ttvarmi mesta pri plneni dloh spojenych s miestnymi dafiami,
metodické usmeriiovanie zamestnancov prvého kontaktu,

koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnostou,

poskytuje sucinnost’ tretim osobam v stlade s dafilovym poriadkom.

Referat ostatnych miestnych dani, poplatkov a licencii

Zabezpecuje:

W XN B W

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.

spravu miestnych dani a miestneho poplatku :

sprdvu dane za uZivanie verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku za
komundlne odpady drobné stavebné odpady v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,
zapojenie do systému zberu komunélneho odpadu na tzemi hlavného mesta a zmeny v zapojent,
ukony zabezpecujuce priebeh a ucel spravy dani,

pripravu dafiového konania, dafiové konanie, osobitné daitové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, dafiovych preplatkov a daiiovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia dafiovych nedoplatkov zdloZnym pravom,
spracovavanie podkladov pre dafiové exeku¢né konanie alebo vykon danového exekuéného konania,
ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje drok z omeskania,

spracovavanie evidencie v informa¢nom systéme, eviduje dosld a odoslani postu

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

predkladanie Statistického hldsenia o miestnych daniach,

pripravu podkladov a podiel'a sa na tvorbe v§eobecne zdvdzného nariadenia o miestnych daniach,
spolupricu s ostatnymi odbornymi dtvarmi mesta pri plneni dloh spojenych s miestnymi daniami,
metodické riadenie oddelenia sluZieb ob&anom.

ekonomické ¢innosti oddelenia: vykon ¢innosti v rdmci prepojenia operativnej evidencie oddelenia
miestnych dani a poplatku vo vztahu k udctovnictvu, financidm, rozpoctovnictvu a vykaznictvu
hlavného mesta,

spracovanie vypisov Uctov za miestne dane, parovanie thrad na polozky predpisu, vedie evidenciu
thrad vyrubenych dani v zloZk4ch informa¢ného systému.

vystavovanie platobnych poukazov, dobropisov a storien miestnych dan{ a poplatku,

riadenie ¢innosti spojenych s inventarizdciou miestnych dani a poplatku,

vyddavanie vyjadreni o umiestneni prevadzky s hazardnymi hrami (videohry, kasina, rulety, iné
technické zariadenia, internetové herne),
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22.
23.
24.
25.
26.

27.

vydévanie sthlasov s umiestnenim prevadzky s hazardnymi hrami (kurzové stavky, bingo,
internetové herne),

spracovanie mesacnych hldseni o odvodoch z hazardnych hier (mesacné, pausélne) a podla
prevadzkovatel'ov a jednotlivych prevadzok

spracovanie ro¢nych vyuctovani odvodov za hazardné hry,

vyddvanie rozhodnuti o uloZeni troku z omeskania,

kontrola vzdialenosti herni od zdkonom stanovenych budov a vzdialenosti herne od herne pri
vyddvani sihlasov a vyjadreni,

koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

SEKCIA UZEMNEHO PLANOVANIA

Oddelenie obstardvania tizemnopldnovacich dokumentov

Zabezpecuje:

1.
2.

10.

11.
12.
13.

14.
15.

koordindciu izemnopldnovacich ¢innosti,

spoluprdcu mesta s inymi mestami, regiénmi, s metodickym orgdnom, s vedeckymi inStiticiami a
odbornymi pracoviskami v oblasti izemného pldnovania,

odbornu koordindciu izemnopldnovacich dokumentov pre tizemie mesta z hl'adiska medzinarodnych,
celoslovenskych a regiondlnych vizieb,

pripravu stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k spracovanym tzemnopldnovacim podkladom
a izemnopldnovacej dokumentacii podl'a prislusnych ustanoveni stavebného zdkona,

obstardvanie = uUzemnopldnovacich podkladov a tzemnopldnovacej dokumenticie mesta
prostrednictvom odborne sposobilych osdb v zmysle §2a stavebného zdkona,

spracovanie  podkladov pre vyber spracovatela udzemnopldnovacej dokumenticie a
uzemnoplanovacich podkladov podla predpisov o verejnom obstardvani, vritane definovania
zmluvnych vztahov a sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok,

sustredovanie podnetov, uzemnopldnovacich podkladov a ostatnych podkladov, urcenie ich
zavéznosti a vyhodnotenie moZnosti ich vyuZitia,

dohl'ad nad spracovanim jednotlivych etdp dzemnopldnovacich podkladov a tizemnopldnovacej
dokumentdcie, ich prerokovanie a predloZenie na rokovanie samospravnych orgdnov mesta v zmysle
prislu§nych pravnych predpisov,

spracovanie, zverejnenie a prerokovanie vSeobecne zaviznych nariadeni mesta,

sustavné sledovanie, ¢i sa nezmenili tzemno-technické, hospodérske a socidlne predpoklady, na
zaklade ktorych bola navrhnutd koncepcia organizicie tizemia a zabezpe€enie obstarania aktualizicie
uzemnoplanovacej dokumentacie,

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych a metodickych predpisov stvisiacich s tdzemnym
pldnovanim,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom useku prace,,

metodické usmeriiovanie zamestnancov prvého kontaktu,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie riesenia tloh z podnetov zadanych obcanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddelen{
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie usmerriovania investi¢nej ¢innosti

Zabezpecuje:

1.

usmeriiovanie izemného rozvoja,
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10.
11.

pripravu zdviznych stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k investi¢nej ¢innosti v rdmci tizemného
konania a pri dodato¢nej legalizécii stavieb v zmysle ustanoveni stavebného zdkona (§ 140 b zdkona
50/1976 Zb. v zneni neskorsich predpisov),

informovanost’ o zavdznych stanoviskdch mesta a stanoviskach k investicnym zamerom,
komunikéciu s verejnostou v rdmci vykonov oddelenia,

konzulta¢nu ¢innost’ v oblasti svojho posobenia,

spoluprécu pri tvorbe a napliiani GIS tizemného planu,

spolupricu pri tvorbe metodik v oblasti izemného pldnovania,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom tuseku prace,

metodické usmeriiovanie zamestnancov prvého kontaktu,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie riesenia tloh z podnetov zadanych obcanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddelen{
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie vizemného planovania

Zabezpecuje:

1. planovanie izemného rozvoja mesta,

2. tvorbu metodik izemného planovania pre $pecifické potreby mesta,

3. vypracovanie tizemného pldnu hlavného mesta SR Bratislavy,

4. sledovanie aktudlnych trendov v oblasti tizemného pldnovania, spolupracuje na medzindrodnych

~

10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.
18.

projektoch a na vymene odbornych skisenosti,

monitorovanie a vyhodnocovanie stavu uzemia, stavu jednotlivych funkénych systémov, vritane
technickej infrastruktiry, ochrany prirody, Zivotného prostredia a zelene,

analytickd ¢innost’ spojend s bilanénymi a Statistickymi informaciami o tizemd,

vypracovanie Uzemnopldnovacich podkladov — urbanistickych $tddii a udzemnych generelov
jednotlivych funkénych systémov, vratane technickej infraStruktdry, ochrany prirody, Zivotného
prostredia a zelene vratane vypracovania ich metodiky,

konzulta¢nd ¢innost’ k zadaniam a k spracovanym tzemnopldnovacim podkladom a dokumentaciam
spracivanych inymi subjektmi pre tzemie mesta a prilahlého regionu vratane vypracovania
stanovisk k tymto zadaniam a dokumentécidm,

sledovanie a vyhodnocovanie zamerov §titnej politiky a politiky EU v oblasti izemného planovania a
regiondlneho hospodérsko—socidlneho rozvoja, sledovanie legislativy v oblasti tizemného pldnovania,
koordindciu spracovania strategickej hlukovej mapy a jej akénych planov,

posudzovanie navrhovanych €innosti a strategickych dokumentov v rdmci procesu EIA a SEA

v zmysle zékona €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie z polohy dotknutej
obce, pripravu stanovisk a organiziciu verejnych prerokovani,

tvorbu priestorovych ddajov za oblast’ izemného pldnovania v geografickom informac¢nom systéme,
spolupracuje na tvorbe mestského informacného systému za oblast’ izemného pldnovania,
spracovanie vyhl'adavacich stidif pre potreby hl. mesta,

vypracovanie stanovisk k predaju a prendjmu pozemkov vo vlastnictve hl. mesta,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

metodické usmerniovanie zamestnancov odd. vztahov s verejnost’ou v oblasti izemného pldnovania,
spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.
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SEKCIA DOPRAVY

Oddelenie dopravy

Referat technickych ¢innosti a Specialneho stavebného tradu

Zabezpecuje:

1.

tvorbu zmldv o budicich zmluvich o zriadeni vecného bremena pre uloZenie inZinierskych sieti a
zmldv o zriadeni vecného bremena pre uloZenie inZinierskych sieti na nehnutel'nosti vo vlastnictve
hlavného mesta,

2. komplexnu koordindciu pripravy zmliv, rokuje o ich podmienkach, vykondva opatrenia smerujice k
ich uzatvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zicastnenymi stranami,

3. sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych zmluvéach,

4. vykondvanie opatrenia na zabezpecenie dodrZiavania ako aj na odstrdnenie poruSenia zmluvnych
povinnosti v uzatvorenych zmluviach,

5. evidenciu uzatvorenych zmldv v databdzovom systéme hlavného mesta,

6. zverejilovanie povinne zverejiiovanych vlastnych zmliv na webovom sidle hlavného mesta,

7. pripravua navrhov na zdpis prav k nehnutelnostiam v zmysle uzatvorenych zmliv (pravo
zodpovedajice vecnému bremenu) do evidencie katastra nehnutel'nosti,

8. koordinuje Cinnost’ organiza¢nych utvarov v ramci konani podla stavebného zdkona,

9. posobnost’ Specidlneho stavebného tradu pre miestne komunikicie I. a II. triedy ako preneseny
vykon §tatnej spravy,

10. pripravu povoleni stavieb miestnych komunikdcii I. a II. triedy a ich stcasti, povol'uje ich zmeny a
povol'uje alebo nariad’'uje odstranenie stavieb miestnych komunikécif I. a II. triedy a ich sucasti,

11. vykondavanie Statneho stavebného dohl'adu nad miestnymi komunikaciami I. a II. Triedy,

12. vydavanie uZivacich povoleni na stavby miestnych komunikacii I. a II. triedy a povol'uje zmenu ich
uzivania,

13. nariad’ovanie nevyhnutnych zabezpecovacich pric, ak stavba miestnej komunikécie I. alebo IL. triedy
svojim stavom ohrozuje Zivot alebo zdravie osob,

14. vydavanie sthlasu na realizaciu drobnych stavieb miestnych komunikécif L. a II. triedy,

15. ukladd pokuty pravnickym a fyzickym osobdm za poruSenie stavebného zdkona vo vztahu k
miestnym komunikdcidam I. a II. triedy alebo za nedodrZanie podmienok rozhodnuti vydanych vo
svojej posobnosti,

16. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

17. metodické usmernovanie zamestnancov oddelenia vztahov s verejnostou,

18. spolupracu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnitra aj navonok,

19. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obfanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Referat cestného spravneho organu

Zabezpecuje:

1. preneseny vykon $titnej spravy na useku pozemnych komunikacii — rozhodovaciu ¢innost’ cestného
spravneho orgdnu pre miestne komunikécie I. a II. triedy v rdmci toho:

2. pripravu povoleni na uzivanie miestnych komunikécii inym neZ zvy€ajnym sposobom alebo na iné
ucely, neZ na ktoré sd urcené ("zvlastne uzivanie"),

3. povolenia o uzdvierke, obchddzke a odklone,

4. povolenia vyhradenych parkovisk, stanoviska k zaujatiu verejného priestranstva,

5. zavdazné stanoviskd a rozhodnutia o pripdjani pozemnych komunikacii, zriadovani vjazdov z
miestnej komunikdcie 1. a II. triedy na susedné nehnutel'nosti, o tpravach alebo zruSeni pripojenia
pozemnych komunikacii a vjazdov z miestnej komunikacie na susedné nehnutel'nosti,

6. rozhodnutia k zaradeniu a vyradeniu komunikacie do/zo siete miestnych komunikécif,
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10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.

vyjadrenia k investi¢nej ¢innosti z hl'adiska cestného spravneho orgénu pri izemnych a stavebnych
konaniach pripravuje rozhodnutia o navrhoch, ndmetoch a poZiadavkach fyzickych a pravnickych
0sOb na umiestnenie a zmeny dopravného znacenia a dopravnych zariadeni na miestnych
komunikaciach,

rozhodnutia o vysadbe a vyrube cestnej zelene,

rozhodnutia ourfeni pouZitia dopravnych znaciek, dopravnych zariadeni na miestnych
komunikéciach a na ticelovych komunikéaciach,

prerokivanie priestupkov fyzickych osdb a spravne delikty privnickych osdb a fyzickych osdb
opravnenych na podnikanie podl'a § 22c na dseku miestnych komunikécif I. a II. triedy,

vykon kontrolnej cinnost - zabezpecuje vykon Stitneho odborny dozor nad miestnymi
komunikaciami,

stanoviskd k nakladaniu s mestskym majetkom,

povolenia vjazdov do pesich zén,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

metodické usmerniovanie zamestnancov oddelenia vztahov s verejnostou,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie dopravného inZinierstva

Zabezpecuje:

1.

2.

9,1

10.

11.

12.

podiela sa na spracovani strategickych a koncepcnych rozvojovych dokumentov pre tzemie
hlavného mesta v oblasti dopravy,

koordiniciu zdmerov jednotlivych dopravnych systémov, ktoré zahffiaji automobilovi dopravu,
mestskd hromadni dopravu, Zelezni¢nu dopravu, vodnu a letecki dopravu, cyklisticki dopravu,
pesiu dopravu,

zapracovanie zadmerov Stdtnej politiky v dzemnoplanovacej a dopravno-inZinierskej dokumentacii
(dialnice, Zelezni¢nd, vodna a letecka doprava, kombinovana doprava),

uplatiiovanie a presadzovanie zdujmov rozvoja dopravného systému hlavného mesta v regionalnych,
celostatnych a medzinarodnych rozvojovych dokumentoch a programoch,

analytické podklady a informdcie o koncepcii dopravy pre vedenie a organy hlavného mesta,
Ciastkové stanoviskd z hl'adiska zdujmov dopravy k dokumenticidm pre tizemné a stavebné konanie
planovanych investicnych zdmerov, ¢iastkové tzemnoplanovacie informdcie k izemnopldnovacim
podkladom a dzemnoplanovacim dokumentécidm, stanoviskd k predajom a prendjmom pozemkov vo
vlastnictve hlavného mesta, stanoviskd k otdzkam spolo¢nosti, obfanov, resp. mestskych casti
sivisiacich s vyhl'adovou koncepciou rieSenia dopravy v hlavnom meste a k Ziadostiam
ohl'adne rieSenia sicasnych dopravnych problémov v hlavnom meste, k Ziadostiam o informacie,
resp. podklady z oblasti dopravy, poskytuje stivisiace informicie obanom,

aktualizaciu signdlnych plédnov svetelnych signalizanych zariadeni osadenych na komunikacnej sieti
hlavného mesta a posudzuje potreby riadenia uzlov komunikacnej siete svetelnych signalizacnych
zariadeni,

projekty organizicie dopravy a tpravy dopravného znacenia trvalého alebo do¢asného charakteru pre
Statne cesty vedené izemim hlavného mesta a miestne komunikdcie 1. a IL. triedy,

podklady pre operativne rieSenie problematiky organizidcie dopravy na komunikacnej sieti hlavného
mesta vratane ich analyzy a posudzovania,

vyhodnocovanie dopravného prieskumu na kriZovatkdch a komunikdcidch hlavného mesta a d’alej
spracovava ziskané informacie o premavke na pozemnych komunikaciach,

spracovanie virtudlnej simuldcie dopravnych stavov v podmienkach dopravnych obmedzeni,
vykondva simulaéné modelovanie ndvrhov zmien organizdcie dopravy andvrhov na rozvoj
komunikacnej siete,

pocitaové testovanie ndvrhov riadenia dopravy cestnou svetelnou signalizaciou,
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13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom useku prace,

vyjadrenia sa k dopravnym posideniam a analyzam pri umiestiiovani velkych investi¢nych celkov,
podiel'a sa na spracovavani tzemnopldanovacich podkladov a uzemnoplanovacej dokumentacie
hlavného mesta, v ramci ktorych vypracovava kapitoly s rieSenim dopravy,

Ucast’ na prezentdcidch a pracovnych rokovaniach na r6znych drovniach,

odborné konzultacie na oddeleni, komunikdcie s verejnost'ou v rimci uvedenych vykonov oddelenia,
spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovntra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie mestskej mobility

Zabezpecuje

1.

9,1

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.

vypracovanie odbornych podkladov na dseku cestnej dopravy, pre organizaciu mestskej hromadnej,
individudlnej a integrovanej dopravy, pre tarifnd politiku a legislativu, pre vyhodnotenie Standardov
kvality poskytovanej mestskej hromadnej dopravy,

spracovanie podkladov pre rozhodnutia o udeleni a odnati dopravnej licencie na autobusové linky
pravidelnej dopravy v mestskej doprave v spoluprici s organizitorom integrovaného dopravného
systému Bratislavského kraja,

objednanie mestskej dopravy a uhradenie straty podl'a zmluvy o dopravnych sluZzbich vo verejnom
zdujme a to maximdlne do vysky limitov vydavkov schvilenych na tento ucel v rozpocte hlavného
mesta SR Bratislavy na prislu§ny rozpoctovy rok,

pripravu a podpis zmluvy o sluZzbidch vo verejnom zdujme s dopravcom pravidelnej dopravy,
kontroluje jej plnenie a zabezpecuje poskytovanie finan¢ného prispevku na dhradu oprdvnenych
nakladov z rozpo¢tu mesta Hlavného mesta SR Bratislavy,

schvélenie cestovného poriadku autobusovych liniek v mestskej doprave,

uréenie maximdlnych cien mestskej elektrickovej a trolejbusovej dopravy, vritane autobusovej
dopravy Cenovym vymerom v spoluprdci s organizdtorom integrovaného dopravného systému
Bratislavského kraja,

ozndmenie sthlasu na zriadenie autobusovej zastavky v Bratislave v konani o udeleni dopravnej
licencie na autobusovu linku prechadzajiicu Bratislavou v spolupréci s organizatorom integrovaného
dopravného systému Bratislavského kraja,

vyjadrenie v konani o schvdleni cestovného poriadku autobusovych liniek, ktoré prechadzaju
Bratislavou a maji v nej zastavku,

evidenciu majetku prenajatého Dopravnému podniku Bratislavy, a.s.,

. stanoviskd za oblast dopravy k vydadvaniu sihlasov na dispoziciu s majetkom prenajatym

Dopravnému podniku, a.s..

vypracovanie odbornych podkladov a spoluprica s organizdtorom integrovaného dopravného systému
Bratislavského kraja,

vypracovanie odbornych podkladov pre spracovanie planu dopravnej obsluZnosti,

vypracovanie odbornych podkladov pre oblast’ organizicie turistickej dopravy,

trvalo sleduje a vyhodnocuje vyvoj prepravnych potrieb,

zaist'uje a kontroluje propagaciu verejnej dopravy a informovanost’ cestujicej verejnosti,

pripravuje, vyhodnocuje a kontroluje dodrZiavanie Standardov v mestskej mobilite pre jednotlivé
druhy dopravy,

pripravu a podporu strategickych materidlov pre oblast’ mestskej mobility,

vypracovanie odbornych podkladov pre reguldciu statickej dopravy a zdiel'ania vozidiel (car sharing),
vypracovanie odbornych podkladov a spolupridca pri zapojeni Bratislavského Zelezni¢ného uzla do
mestskej mobility,

vypracovanie odbornych podkladov pre organiziciu a reguldciu taxisluzby,

koordinuje a prejedndva pripomienky k cestovnym poriadkom verejnej dopravy s dopravcami,
organizdtorom integrovaného systému Bratislavského kraja a so zdstupcami mestskych cCasti,
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22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

koordindciu ¢innosti hlavného mesta na tseku dopravného strategického planovania,

zber, spracovanie a transfer dat tykajtcich sa hospodarskeho a inova¢ného rozvoja mesta,
spracovdvanie materidlov do PPP, MR a MsZ na vymedzenom tseku prace,

spracovavanie vystupov v podobe Statistik a prehl'adov na vymedzenom tseku prace,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu na vymedzenom dseku préice,
spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie sprdvy komunikdcii a stavebnych innosti

Referat spravy a adrzby pozemnych komunikacii

Zabezpecuje

1.

2.

W

vykon spravy, udrZbu, opravy, Cistenie a evidenciu prietahov Statnych ciest, miestnych komunikécii
I. a II. triedy, vratane ulicnych vpusti a odpadkovych koSov,

operac¢né plany letného Cistenia a udrzby dopravnej zelene a zimnej udrzby pre komunikécie 1. a II.
triedy, prietahy Statnych ciest a doddvatel'skym spdsobom zabezpecuje ich realizaciu,

rozhodovanie o odstrafiovani vozidiel na pozemnych komunikaciach, ktorych spravcom je hlavné
mesto podl'a § 43 ods. 4 pism. c) zdkona €. 8/2009 Z.z. o cestnej premdvke,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom Useku prace,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inov4cii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Referat inzinierskych objektov

Zabezpecuje:

1.

vykon sprdvy, ddrZzbu, opravu, evidenciu verejného a sldvnostného osvetlenia a cestnej svetelnej
signalizcie na tizemi hlavného mesta SR Bratislavy, ktoré ako stavby boli odovzdaného do majetku
Hlavného mesta SR Bratislavy,

vykon spréavy, udrzbu, opravu, Cistenie, evidenciu kolektorov, ktoré ako stavby boli odovzdaného do
majetku Hlavného mesta SR Bratislavy,

vykon spravy, ddrzbu, opravu, Cistenie inZinierskych objektov (mosty, lavky pre pesich, podjazdy,
podchody, vritane technologickych zariadeni, oporné mury, schodiskd), ktoré sa nachidzajd nad,
pod a pri miestnych komunikdcidch I. aIl. triedy a prejazdnych tsekoch ciest 1., II. aIll. triedy
a ako stavby boli odovzdané do majetku Hlavného mesta SR Bratislavy,

vykon spravy vodorovného a zvislého znacenia a dopravnych zariadeni na komunikacidch I. a II.
triedy a prejazdnych tsekoch ciest L., II. a III. Triedy,

vykon zdkresov podzemnych vedeni verejného osvetlenia a cestnej svetelnej signalizicie a
zabezpecuje ich evidenciu do geografického informac¢ného systému,

vykon komer¢nej ¢innosti tykajuicej sa kolektorov,

vykon periodickych prehliadok a kontrol inZinierskych objektov a technologickych zariadeni v
zmysle platnych pravnych predpisov a noriem,

Ciastkové stanoviskd z hladiska zdujmov spravy komunikicii k dokumenticidm pre tdzemné a
stavebné konanie, stanoviskd k predajom a prendjmom, k zriadeniu vecnych bremien a zdmene
pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta SR Bratislavy, stanoviskd k nadrozmernej preprave,
vybavovanie Ziadosti o vyjadrenie k projektovej dokumentacii pre Stidie, izemné konanie, stavebné
konanie arealizdciu stavieb, vyjadrenia vlastnika dotknutych pozemkov a komunikdcii vo
vlastnictve hlavného mesta SR Bratislavy,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovécii dovnitra aj navonok;
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v ramci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou,

presetrovanie st'aznosti sivisiacich s ilohami oddelenia podla zdkona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach
v kompetencii oddelenia,

poskytovanie informécii suvisiacich sulohami oddelenia podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informdcif) v zneni neskor$ich predpisov, ktoré spadaji do pdsobnosti prislu§ného oddelenia,
vybavovanie poistnych udalosti a ndhrad $kody na miestnych komunikécidch 1. a IL. triedy v sprive
hlavného mesta, ako aj na Statnych cestach L., IL., III. triedy v sprave hlavného mesta,

obhliadky skutkového stavu v teréne,

odborné konzulticie, komunikéacia s verejnostou v ramci uvedenych vykonov oddelenia

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom useku prace.

Referat stavebnych ¢innosti

Zabezpecuje :

1. vSetky tukony stvisiace s pripravou, realiziciou a kolauddciou stavieb aich sucasti, prevaZne
prostrednictvom prispevkovej organizdcie Generalny investor Bratislavy a spolo¢nosti METRO, a.s.,

2. zastupovanie hlavného mesta ako stavebnika v konaniach podla stavebného zdkona a pri
reklamacnom konani stavby, pokial na zastupovanie hlavného mesta nebola splnomocnend
prispevkova organizacia Generdlny investor Bratislavy alebo iny pravny subjekt,

3. technicko-ekonomické funkcie zriadovatela voci prispevkovej organizicii Generdlny investor
Bratislavy,

4. usmerfiovanie ¢innosti prispevkovej organizicie Generalny investor Bratislavy,

5. podklady pre spracovanie Stidii, zadani, investiénych zdmerov hlavného mesta, spolupracuje
arokuje so zainteresovanymi orgdnmi verejnej sprdvy, sprdvcami inZinierskych sieti, stavebnymi
uradmi, budicimi uZivate'mi a spravcami stavieb, kde investorom je vylucne hlavné mesto,

6. odovzdanie staveniska, zvoldvanie kontrolnych dni, rieSenie kolizie na stavbe, vykon inZinierske;j
¢innosti, kontroluje a odsthlasuje vykonané priace a sleduje Casovy postup stavby a koordinuje
zhotovitel'ov,

7. prevzatie zrealizovanej a skolaudovanej stavby, resp. jej Casti od zhotovitel'a stavby, tyka sa stavieb,
kde investorom je vylu¢ne hlavné mesto,

8. zhromaZd’ovanie poziadaviek a podnetov na stavebné aktivity hlavného mesta,

9. zostavovanie poZiadaviek na rozpocet kapitdlovych vydavkov v sulade s rozpoctovymi pravidlami,

10. zostavovanie programu verejnych prac v zmysle zdkona €. 254/1998 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov,

11. koordiniciu zdruZovanych investicii na ucely vystavby, rekonStrukcie a modernizécie stavieb
hlavného mesta prostrednictvom zmliv o zdruZeni a zmldv o spoluprici s tretimi osobami,

12. metodické riadenie neziskovej organizacie Spolo¢nost’ pre rozvoj byvania v Bratislave,

13. spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovnitra aj navonok,

14. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obfanmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vzt'ahov s verejnost’ou

15. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na

vymedzenom dseku price.

SEKCIA ZIVOTNEHO PROSTREDIA

Oddelenie Zivotného prostredia

Zabezpecuje
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

preneseny vykon S$tdtnej sprdvy v oblasti ochrany ovzduSia, v oblasti odpadového hospodérstva a
v oblasti ochrany prirody a krajiny,

povinnosti stuvisiace s kompetenciami hlavného mesta v oblasti ochrany ovzdusia, odpadového
hospodarstva, ochrany prirody a krajiny, protipovodiiovej ochrany, ochrany zdravia a veterinirnej
starostlivosti,

tvorbu stratégie mesta v oblasti ochrany ovzdusia, ochrany vody a nakladania s odpadmi,

kontrolnu ¢innost’ mesta v spolupréci so vSetkymi dotknutymi organmi, vratane kontroly rozhodnuti
mestskych casti, spadajucich do oblasti energetiky, ochrany ovzdusia, vodnych zdrojov,

koordindcia ¢innosti vSetkych oblasti ochrany Zivotného prostredia,

starostlivost’ a idrzbu zelene chraneného aredlu Horsky park a ploch zelene vo vlastnictve alebo v
sprave hlavného mesta,

posudzovanie dokumentécie z hl'adiska Zivotného prostredia a z hl'adiska verejnej zelene — sadovych
dprav,

obstardvanie tovarov a sluZieb pre plnenie dloh sivisiacich s ¢innostou oddelenia,

presetrovanie staznosti suvisiacich s ilohami oddelenia podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach,
poskytovanie informécii suvisiacich sulohami oddelenia podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informédcidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informécif) v zneni neskor$ich predpisov,

pripravu sutaznej dokumenticie pre vyber doddvatelov tovarov, sluzieb a prac podla zikona ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a vykondva kontrolu plnenia zmluv,

podiel’a sa na tvorbe tizemného planu,

koordindciu Cinnosti prispevkovych organizicii zriadenych Hlavnym mestom SR Bratislavy
a obchodnych spolo¢nosti v pdsobnosti oddelenia,

manaZment, koordindcia, tvorba implementicia Standardov a strategickych cielov prispevkove;j
organizicie Marianum — pohrebnictvo mesta Bratislavy po odbornej a metodickej stranke,

preneseny vykon Stdtnej spravy v oblasti ochrany ovzduSia podla § 27 zdkona €. 137/2010 Z. z.
o ovzdusi (d’alej len ,,zakon o ovzdu$i®), a to najmé povoluje stavby a prevadzku malych zdrojov
znecistovania ovzdu$ia, vykon samosprdvnej funkcie v oblasti ochrany ovzduSia - rozhoduje o
poplatkoch za znecistovanie ovzdusia podl'a VZN ¢. 2/2000.

preneseny vykon Stitnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva podla § 72 zdkona €. 223/2001
Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Vykon samosprdvnej funkcie v oblasti
odpadového hospodérstva: odstrafiuje neriadené skladdky, vedenie evidenciu komundlneho odpadu
a drobného stavebného odpadu (KO a DSO). Plni povinnosti obce podla § 39 zakona o odpadoch
ato najmd: stanovuje systém zberu KO a DSO vo VZN ¢.12/2001, zabezpecuje zber, prepravu
a zneSkodnovanie KO a DSO, uzatvdra zmluvy suvisiace s nakladanim s KO a DSO, spracovdva
Program odpadového hospodarstva hlavného mesta SR Bratislavy, zabezpecCuje odstrafiovanie
starych vozidiel s pozemkov hlavného mesta, je dcastnikom konania podla § 74 ods. 4 zdkona
o odpadoch, vypracovéva projekty pre poskytnutie finanénych prostriedkov z Recykla¢ného fondu,
vykondva kontrolu plnenia povinnosti podl'a VZN €. 12/2001, rieSi staZnosti sivisiace s vystavenim
miestneho poplatku v sicinnosti s OMDP, vyjadruje sa k n4jmom pozemkov za dcelom budovania
kontajnerovych stanovist, podiel'a sa na spracovani stanovisk podl'a zdkona ¢. 24/2006 Z. z. (EIA),
je ucastnikom konania o udeleni sthlasu podla zdkona ¢. 245/2003 Z. z. , rieSi problematiku
environmentalnych zatazi podla zdkona ¢. 409/2011 Z. z.,

povinnosti Hlavného mesta SR Bratislavy — pri vykone samospravy a d’al§ie povinnosti v oblasti
protipovodiiovej ochrany podl'a zdkona ¢. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodnami,

povinnosti stvisiace s ochranou zdravia a veterinarnej starostlivosti: podl'a zakona ¢. 282/2002 Z. z.,
ktorym sa upravuji niektoré podmienky drzania psov zabezpecuje a kontroluje plnenie povinnosti
podla VZN ¢. 6/2003, poskytuje sucinnost’ pri prejednavani priestupkov. Podl'a zdkona ¢. 39/2007
Z. z. o veterindrnej starostlivosti zabezpeCuje odchyt tilavych zvierat a zber uhynutych zvierat,
zabezpecuje zriadenie, prevadzkovanie, alebo podielanie sa na prevadzkovani dtulkov a karantén pre
zvieratd. Plni povinnosti obce podla § 53 zakona ¢. 355/2007 Z.z.,

koordindciu a usmeriiovanie ¢innosti prispevkovych organizicii a obchodnych spolocnosti: Odvoz
a likvidacia odpadu, a.s., Bratislavska vodarenska spolo¢nost’, a.s. , ZOO Bratislava,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,
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21.
22.

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie tvorby mestskej zelene

Zabezpecuje

S i e

*®

10.

11.

12.
13.

14.
15.

preneseny vykon Stdtnej sprdvy v oblasti ochrany prirody a krajiny,

povinnosti sivisiace s kompetenciami hlavného mesta v oblasti verejnej zelene

zabezpecenie starostlivosti o cestnu zeleii v zmysle arboristickych Standardov a STN STROMY
obstardvanie tovarov a sluZieb pre plnenie uloh stvisiacich s ¢innostou oddelenia,

presetrovanie staznosti suvisiacich s ilohami oddelenia podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach,
poskytovanie informécii sudvisiacich sulohami oddelenia podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informécif) v zneni neskor$ich predpisov,

pripravu sutaznej dokumenticie pre vyber dodavatelov tovarov, sluZieb a priac podla zdkona C.
25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a vykondva kontrolu plnenia zmluv,

podiel’a sa na tvorbe tizemného planu,

koordindciu cCinnosti prispevkovych organizacii zriadenych Hlavnym mestom SR Bratislavy
a obchodnych spolo¢nosti v pdsobnosti oddelenia,

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany prirody a krajiny podl'a § 69 zdkona ¢. 543/2002
Z. z. 0 ochrane prirody a krajiny a to v nasledovnom rozsahu: podla § 47, § 48 ods. 3 a § 59 zdkona
plni tlohy: prdva a povinnosti pri ochrane drevin, ndhradnd vysadba — ndvrh lokality, druhové
zloZenie, vstup na pozemky — umoznenie organu ochrany prirody vstup. Podla § 13 ods. 2 pism. a) a
§ 47 ods. 3 zdkona suhlas na vyrub drevin rasticich na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta,
nahradni vysadbu resp. vysadbu na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta. Podl'a § 69 pism. j) zdkona
rieSi staznosti tykajice sa ochrany prirody a krajiny, vyjadruje sa k priestupkom na tseku ochrany
drevin na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta,

povinnosti Hlavného mesta SR Bratislavy — pri vykone samospravy a d’al§ie povinnosti v oblasti
ochrany prirody a krajiny: zabezpecuje spravu Horského parku a starostlivost’ a idrzbu ostatnych
chranenych tzemni na dzemi hl. mesta, zabezpeCuje a kontroluje plnenie VSeobecne zdvdzného
nariadenia hlavného mesta SR Bratislavy ¢. 8/1993 z 9. septembra 1993 o starostlivosti o verejni
zelent na tzemi hlavného mesta SR Bratislavy, metodicky usmerfiuje a v spolupraci s mestskou
Castou zabezpeCuje arealizuje koncepciu starostlivosti o verejnd zeleni, tvorbu novej zelene,
revitalizdciu existujicich ploch zelene a stromoradi na dzemi hlavného mesta, vedie celomestski
evidenciu ploch verejnej zelene, vedie evidenciu rozhodnuti o vyruboch a ndhradnych vysadbach
drevin vydanych mestskou ¢ast'ou a evidenciu, kontrolu finan¢nych ndhrad v spolupraci s finanénym
oddelenim, zabezpecuje spravu vSetkych ploch verejnej zelene, ktoré si vo vlastnictve a sprave
hlavného mesta nezverené mestskym Castiam prostrednictvom opravnenej osoby alebo organizécie
zriadenej hlavnym mestom, spracovdva inventarizdciu a pasportizdciu ploch verejnej zelene na
pozemkoch vo vlastnictve a priamej sprave hl. mesta, vyjadruje sa k projektovej dokumentacii
sadovych uprav pri stavbach, vypracovdva projekty a zabezpecuje ich realizdciu v stvislosti
s obnovou arevitalizdciou ploch verejnej zelene, vyjadruje sa k otdzkam zriadenia, vyradenia
chranenych uzemi, objektov, stromov na tzemi hlavného mesta, vyjadruje sa k prendjmom
a predajom pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta z pohl'adu verejnej zelene,

koordindciu a usmerfiovanie ¢innosti spolo€nosti Mestské lesy v Bratislave,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom useku prace,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.
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SEKCIA SPRAVY NEHNUTEINOSTI

Oddelenie ndajmov majetku

Zabezpecuje:

1.
2.
3.

Nk

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

tvorbu ndjomnych zmliv na nehnutel'nosti vo vlastnictve hlavného mesta,

tvorbu zmliv o budidcich ndgjomnych zmluvach na nehnutel'nosti vo vlastnictve hlavného mesta,
tvorbu zmldv o budicich zmluvach o zriadeni vecného bremena na nehnutel'nosti vo vlastnictve
hlavného mesta,

pripravu podkladov a nasledné predkladanie materidlov na rokovanie orgdnov hlavného mesta,
komplexnu pripravu stihlasov na docasné uZivanie verejného priestranstva,

vyddvanie sihlasov na do¢asné uZzivanie verejného priestranstva,

posudzovanie ndjomnych zmliv predkladanych rozpoctovymi a prispevkovymi organizdciami
zriadenymi hlavnym mestom na podpis primdtorovi a v tejto sivislosti najmi eviduje a reaguje na
Ziadosti a ndvrhy na uzatvorenie zmluyv,

komplexnu koordinéciu pripravy zmliv, rokuje o ich podmienkach, vykondva opatrenia smerujice
k ich uzatvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zicastnenymi stranami,

sledovanie dodrZiavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych nijomnych zmluvéich, zmluvich
o zriadeni vecného bremena, budicich ndjomnych zmluvich a budidcich zmluvich o zriadeni
vecného bremena,

vykondvanie opatreni na zabezpecenie dodrZiavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych
zmluvach, ako aj prijimanie opatreni za dcelom odstranenia poruSenia zmluvnych povinnosti
v uzatvorenych zmluvach,

evidenciu uzatvorenych ndjomnych zmldv, zmliv o zriadeni vecného bremena, zmliv o budicich
ngjomnych zmluvich a budidcich zmluvich o zriadeni vecného bremena v databdzovom systéme
hlavného mesta,

vykon ¢innosti v zmysle smernice €. 6/2017, generovanie upomienok dlZnikom, ktori neuhradili
plnenie zo zaviazkovych vztahov v gescii oddelenia, sumarizacia podkladov pre vymahanie plneni od
dlZnikov a ich nasledné postupovanie na sekciu pravnych ¢innosti za tc¢elom ich vymahania,
zverejiiovanie povinne zverejilovanych vlastnych zmliv na webovom sidle hlavného mesta SR
Bratislavy,

pripravu navrhov na zdznam prav k nehnutel'nostiam v zmysle uzatvorenych zmliv (ndjomné pravo,
pravo zodpovedajice vecnému bremenu) do evidencie katastra nehnutel'nosti

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizacnych a metodickych predpisov suvisiacich s
ndjmom nehnutel'ného majetku hlavného mesta v spolupraci s legislativno-pravnym oddelenim,
zastupovanie hlavného mesta pred sidmi, policiou, prokuratirou, orgdnmi $titnej spravy a pod. vo
veciach bezprostredne suvisiacich s predmetom ¢innosti oddelenia,

poskytovanie ¢iastkovych informécif a stanovisk tykajucich sa poskytovania informécii vztahujicich
sa na ¢innost’ referatu podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm,
vybavenie Ziadosti, staznosti a peticii ob¢anov a interpelacii poslancov

plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprice so splnomocnencami primdtora, najmi
Splnomocnenkytiou pre bezpecnost’ a drogovu politiku, Splnomocnencom pre oblast’ pomoci 'ud'om
bez domova, byvania ainovacii v socidlnej oblasti, z G€asti v pracovnych skupinich a timoch za
ucelom rieSenia otdzok v socidlnej oblasti na urovni hlavného mesta, pripadne na tirovni mestskych
Casti alebo bratislavského samosprdvneho kraja v spolupréci,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom tuseku prace,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implement4cii inovécii dovnitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.
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Oddelenie majetkovych vzt'ahov

Zabezpecuje:

1.

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

komplexni koordindciu pripravy zmldv, rokovanie oich podmienkach, vykondvanie opatreni
smerujuicich kich uzatvoreniu, zabezpefovanie ich podpisu zicastnenymi stranami, sledovanie
dodrziavania zmluvnych podmienok vratane vykondvania opatreni na zabezpecenie ich dodrZiavania
a na odstrdnenie neZiaduceho stavu v ddsledku poruSenia zmluvnych povinnosti, vritane pripravy a
realizdcie prevodov nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta podla zdkona ¢. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik, pripravy a realizdcie zmluvného zriadenia vecnych bremien priva prechodu,
prejazdu, previsu a stavby a pripravy arealizdcie réznych inych typov zmluvnych vztahov,
tykajucich sa nehnute'ného majetku vo vlastnictve hlavného mesta,

podklady, vratane znaleckych posudkov, potrebnych pre nakladanie s majetkom vo vlastnictve
hlavného mesta,

prijimanie a rieSenie podnetov fyzickych a pradvnickych os6b na majetkovoprdvne vysporiadanie
pozemkov uzivanych hlavnym mestom,

majetkovopravne usporiadanie pravnych vztahov k pozemkom vo vlastnictve hlavného mesta
uZivanymi tretimi osobami bez pravneho pomeru,

prijimanie a rieSenie inych podnetov fyzickych a pravnickych osob, tykajucich sa nehnutelného
majetku vo vlastnictve hlavného mesta,

pripravu podkladov na rokovanie orgdnov hlavného mesta - mestského zastupitel'stva, mestskej rady,
pravidelnej porady primatora a komisii mestského zastupitel'stva v suvislosti s rieSenim Upravy
vztahov k nehnute'nému majetku mesta,

pripravu obchodnych verejnych sitazi, priamych predajov a elektronickych aukcii v stvislosti s §9a
zakona €. 138/1991 Zb. o majetku obci, materidlno — technické zabezpecenie zasadnutia komisie pre
vyhodnocovanie obchodnych verejnych sit'azi a priamych predajov vratane tcasti na jej zasadnuti,
zverejiiovanie zmliv a predloZenie zmliv na ich evidenciu, tykajicich sa prevodov nehnutel'ného
majetku spracovavanych ostatnymi spravcami nehnutel'ného majetku hlavného mesta a mestskych
Casti,

spoluprdcu s prisluSnymi mestskymi castami pri nakladani a spravovani nehnutel'ného majetku
hlavného mesta zvereného do ich spravy a zverovanie nehnute'ného majetku do spravy mestskych
Casti a prispevkovych organizacii mesta,

poskytovanie odbornych vyjadreni ostatnym spradvcom nehnute'ného majetku hlavného mesta,
vypracovanie majetkovopravnych rozborov a pravnych analyz so zameranim na pravnu stranku veci,
tykajucich sa nehnute'ného majetku vo vlastnictve hlavného mesta

pravne zastupovanie hlavného mesta na katastrdlnych konaniach,

uplatiiovanie prav tykajuicich sa najmi urcenia vlastnictva k nehnutel'nostiam sidnou cestou,
poskytovanie sdcinnosti pri zdpise vlastnickych a vecnych prav k nehnutelnostiam do katastra
nehnutel’nosti,

poskytovanie stcinnosti v konaniach o Registri obnovenej evidencie pozemkov (ROEP) vratene
acasti na zasadnutiach komisie ROEP,

poskytovanie sti¢innosti a pravne zastupovanie hlavného mesta pri rieSeni problematiky riadnych a
jednoduchych pozemkovych tuprav, vrdtane tcasti v spravnych konania v silade so zdkonom ¢.
330/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov

poskytovanie informécif tykajicich sa nehnute'ného majetku vo vlastnictve hlavného mesta (okrem
bytov a nebytovych priestorov) podla zikona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm
vratane vydavania prislu$nych rozhodnuti,

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizaénych a metodickych predpisov suvisiacich
s nakladanim a so spravou nehnuteného majetku hlavného mesta v spolupraci s legislativno-
pravnym oddelenim,

pravne zastupovanie hlavného mesta vo veciach riadiacich sa zdkonom ¢. 71/1967 Zb. o spradvnom
konani v zneni neskorSich predpisov v suvislosti s hmotnoprdvnymi predpismi, ato zdkonom
€. 330/1991 Zb. o pozemkovych udpravich, usporiadani pozemkového vlastnictva, pozemkovych
uradoch, pozemkovom fonde a o pozemkovych spolocenstvich v zneni neskorSich predpisov,
zakonom ¢. 229/1991 Zb. o tuprave vlastnickych vztahov k pdde a inému polnohospodarskemu
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20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

majetku v zneni neskorSich predpisov, zdkonom ¢. 180/1995 Z.z. o niektorych opatreniach
na usporiadanie vlastnictva k pozemkom v zneni neskorSich predpisov, zdkonom ¢. 503/2003 Z.z.
o navrateni vlastnictva k pozemkom a o zmene a doplneni zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky €. 180/1995 Z. z. o niektorych opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom v
zneni neskorSich predpisov azdkonom ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zdpise
vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam (katastrdlny zakon) v zneni neskor§ich predpisov,
pravne zastupovanie hlavného mesta vo veciach riadiacich sa Civilnym sporovym poriadkom,
Civilnym mimosporovym poriadkom a Sprdvnym stdnym poriadkom, tykajucich sa pravnych
vztahov k nehnutenému majetku, (okrem bytov, nebytovych priestorov, exeku¢nych konani na
nehnutelny majetok a vymadhania daniovych a nedaniovych pohl'addvok a stavebnych konani), a to na
konanie na sddoch vSetkych stuptiov, vritane vyhotovovania ndvrhov, vyjadreni, riadnych
i mimoriadnych opravnych prostriedkov a ti¢asti na stidnych pojednavaniach,

komplexné rieSenie restituénych narokov tykajtcich sa nehnutelného majetku mesta, uplatnenych
fyzickymi a pradvnickymi osobami,

spolupracu s orgdnmi ¢innymi v trestnom konani pri preverovani zdkonnosti nakladania s majetkom
hlavného mesta,

pripravu mimosudnych dohdd, tykajicich sa nehnute'ného majetku,

posudzovanie spdsobilosti pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva nehnute'ného majetku pri
majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restitu¢nych narokov a pod.,

plnenie tloh vyplyvajicich zo spoluprice so splnomocnencami primdtora, splnomocnenkyniou pre
bezpecnost’ a drogovu politiku, splnomocnencom pre oblast’” pomoci I'ud'om bez domova, byvania
ainovécii v socidlnej oblasti, tykajicich sa najmid vecnych bremien, predaja, zdmeny a zverenia
nehnutel'ného majetku vo vlastnictve hlavného mesta,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

spolupridcu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementdcii inovicii dovnitra aj navonok,
tykajicich sa najmid vecnych bremien, predaja, zdmeny a zverenia nehnutelného majetku vo
vlastnictve hlavného mesta,

koordinovanie rieSenia dloh vyplyvajicich z podnetov obfanov v rdmci kompetencii oddelenia
majetkovych vztahov v spoluprici s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie geodetickych cinnosti

Zabezpecuje:

1.

zastupovanie hlavného mesta v €innostiach vyplyvajicich zo zdkona NRSR ¢. 180/1995 Z.z.
o niektorych opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom, vykondvanie funkcie predsedu
komisie Registra obnovenej evidencie pozemkov a pradvnych vztahov k nim v katastrdlnych izemiach
Bratislavy,

zastupovanie hlavného mesta v katastralnych konaniach, v konaniach ROEP ako aj v inych spravnych
konaniach suivisiacich s pravnymi vzt'ahmi k pozemkom a budovam (d’alej iba nehnutel'nosti),
zhromazd'ovanie a vyhodnocovanie podkladov pre zdpis prav do katastra nehnutelnosti, systematicka
kontrola a navrhy na opravy resp. zapis vlastnickych prav k nehnutel'nostiam,

poskytovanie odbornych konzulticii vo veciach katastra nehnutelnosti a pre potreby hlavného
mesta poskytovanie informdcii z idajov katastra nehnutel'nosti,

z geodetického hl'adiska posidenie a spracovanie pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva
nehnuteného majetku pri majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restitu¢nych narokov,
odstraniovani duplicitnych vlastnictiev, komplexné rozbory majetkovopravnych vzt'ahov a priprava
geodetickych podkladov k sudnym, exekuénym resp. inym konaniam,

pripravu geodetickych podkladov pre prijimanie rozhodnuti organov hlavného mesta, pre uzatvéaranie
ndjomnych, kiipnych, budidcich ainych zmldv, pre tcely stavebnych konani, pre zverenie a odnatie
spravy mestskym Castiam, rozpo¢tovym i prispevkovym organizdcidm zriadenym hlavnym mestom,
pre rozhodnutia primétora vo veciach predchddzajiceho sihlasu k prevodu zvereného majetku a pod.,
finalna kontrola pripravenych materidlov na rokovanie orgdnov hlavného mesta,
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10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.
22.

vyhotovovanie majetkovopravnych informéacii k nehnutel'nostiam vo vlastnictve hlavného mesta pre
potreby celého magistratu,

koordina¢nu ¢innost’ pri realizicii aukcii k vyhldsenym verejnym obchodnym stitaZiam tykajicim sa
nehnutelného majetku hlavného mesta,

poskytovanie odbornych konzulticii a usmerfiovanie ostatnych spravcov nehnutelného majetku
hlavného mesta,

poskytovanie informadcii tykajucich sa nehnuteného majetku hlavného mesta v zmysle zakona ¢.
211/2000 Z.z. oslobodnom pristupe k informécidm, poskytovanie informdcii verejnosti
o nehnute'nom majetku hlavného mesta (na poZiadanie),

vykon rekognoskac¢nych préac, vyhotovenie fotodokumentécie a geodetického zamerania pre potreby
sekcie, ucast’ na ohlasenych vytyceniach hranic pozemkov,

vypracovanie komplexnych majetkovopravnych rozborov a technickych podkladov pre vyhotovenie
geometrickych pldnov, obstaranie geometrickych pldnov, grafickych identifikdcii, zamerania
adresnych bodov a geodetickych vytyceni hranic pozemkov pre potreby sekcie,

tvorbu a aktualizdciu databdzy pozemkov hlavného mesta a predpisanej evidencie pozemkov
hlavného mesta vratane vecnych prav, ktoré sa k nemu viazu,

spolupracu pri tvorbe mestského informa¢ného systému, pri tvorbe tzemného pldnu a digitdlne;j
technickej mapy hlavného mesta,

subor ¢innosti stvisiacich s udelovanim predchadzajtcich sihlasov primétora k prevodom zvereného
majetku, evidovanie vydanych predchddzajicich sihlasov primdatora,

vedenie priru¢ného archivu pravnych listin a technickej dokumentécie sekcie,

evidenciu a archivaciu rozhodnuti vydanych katastralnym odborom Okresného tradu Bratislava,
vypracovanie stanovisk hlavného mesta, ako vlastnika dotknutych pozemkov (mimo pozemkov pod
komunikédciami - tie si v kompetencii OSK), ku konaniam stavebného tradu (napr. tizemnému
rozhodnutiu o umiestneni stavby, rozhodnutiu o vyuZiti tzemia, stavebnému povoleniu, ...) v
oddvodnenych pripadoch, v ostatnych pripadoch usmernenie Ziadatel'ov v zmysle potreby uzatvorenia
zmluvnych vztahov k dotknutym pozemkom vo vlastnictve hlavného mesta,

¢innosti suvisiace s vypracovanim zmliv o bezodplatnom prevode novovybudovanych, resp.
zrekonStruovanych inzinierskych stavieb alebo stavebnych objektov (komunikécie, parkoviska,
verejné osvetlenie, CSS, CDS, ...), ked’ stavebnikom nie je hlavné mesto, do majetku hlavného mesta
a nasledné zverenie do spravy prisluiného spravcu v zmysle Stattitu hlavného mesta SR Bratislavy,
pricom tieto cinnosti zahffiaji aj komplexné majetkovopravne usporiadanie pozemkov pod
preberanymi stavbami v prospech hlavného mesta,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia dloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddelen{
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie ndjomného byvania, sprdvy a inventarizdcie majetku

Zabezpecuje:

1. vypracovanie koncepénych materidlov v oblasti bytovej politiky hlavného mesta, alebo spolupracuje
na ich priprave,

2. uzatvéranie nijjomnych zmliv k ndhradnym najomnym bytom v zmysle zdkona ¢. 260/2011 Z.z.,

3. vydavanie rozhodnuti o priznani / nepriznani naroku na nidhradny ndjomny byt v zmysle zdkona ¢.
260/2011 Z.z.,

4. vydavanie rozhodnuti o priznani / nepriznani naroku na finan¢ni kompenziciu v zmysle zdkona ¢.
260/2011 Z.z.,

5. vedenie sudnych sporov suvisiacich s reStituovanymi bytmi,

6. tvorbu ndjomnych zmliv tykajicich sa ndjomnych bytov,

7. vyhodnocovanie splnenia podmienok Ziadosti Ziadatelov o ndjomny byt v silade s predpismi

tykajicimi sa ndjomného byvania,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.

36.

zarad’ovanie Ziadost{ do prisluSnych zoznamov Ziadatel'ov o ndjomny byt,

vedenie a aktualizdciu evidencii Ziadatel'ov o obecny ndjomny byt v rdmci projektov Dom mladej
rodiny, Dom pre star§ich ob¢anov, mimo projektov byvania a o bezbariérovy byt,

vyhotovovanie ngjomnych zmliv a dodatkov na zdklade Ziadosti ndgjomcov o prediZenie,

obnovenie ndjjomného vzt'ahu a vymeny bytov,

vyhotovovanie ndjomnych zmldv u prvondjomcov uzatvdranych prostrednictvom notara,
zabezpecovanie a poskytovanie kompletnej dokumentédcie notdrovi a koordindcia organiza¢nych
zloZiek participujicich na uzavreti nijomnej zmluvy prostrednictvom notéra,

realizdciu zmien a zaddvanie prisluSnych tudajov u vSetkych uzivatelov bytov do IS DOMUS po
prevereni ich opodstatnenia,

pisomni a osobnid komunikiciu s Centrdlnou evidenciou obyvatel'stva, s obcami, uradmi préce,
krizovymi centrami, ubytovilami a zamestnavateI'mi Ziadatel'ov,

anonymizovanie a zverejiilovanie zmliv na internetovej stranke hlavného mesta,

posudzovanie ndjomnych zmliv (ur€ovanie platnosti a neplatnosti zmliv, posudzovanie sluZobného
charakteru bytov, prechodu ndjmu bytov a opodstatnenosti poskytnutia ndhradného byvania),
pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticidm a st'aZnostiam, interpelacidm poslancov MsZ,
suvisiacich s nipliiou oddelenia,

komplexni agendu ndjomnych zmldv (doZiadania prisluSnym udtvarom PZ, pisomné vyzvy
ndjomcom, vypovedanie nijmov, zabezpecenie podkladov pre sidne konania, sihlasy k trvalym
a prechodnym pobytom pre ndjomcov, vydavanie rozhodnuti v sprdvnom konani pri do¢asnej zmene
ucelu vyuZitia bytu, priprava podkladov a vyhotovenie dohdd k skonceniu ndjmu bytu, vypracovanie
vyjadreni k podnetom ob¢anov a inych pravnych subjektov v rozsahu ucelenej bytovej agendy),
spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu ¢innost’ organov hl. mesta Bratislavy
(primator, mestska rada, mestské zastupitel’stvo),

.participdciu a vykon tloh vyplyvajicich so spolupridce s oddelenim socidlnych veci v oblasti
najomného byvania a identifikdcie ndjomnych moZnosti mesta pre vznik novych socidlnych sluZieb
a projektov urcenych na pomoc odkdzanym obcanom a obc¢iankam,

plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprice so splnomocnencami primdtora, najmi
Splnomocnenkynou pre bezpecnost’ a drogovi politiku, Splnomocnencom pre oblast’ pomoci 'udom
bez domova, byvania ainovacii v socidlnej oblasti, z G€asti v pracovnych skupinich a timoch za
ucelom rieSenia otdzok v socidlnej oblasti na urovni hlavného mesta, pripadne na tirovni mestskych
Casti alebo bratislavského samospravneho kraja v spolupréci.

metodické usmeriiovanie v oblasti spracovania inventarizicie nehnutel'ného majetku hlavného mesta
zvereného do spravy mestskym Castiam a rozpoctovym a prispevkovym organizdcidm zriadenym
hlavnym mestom,

inventariziciu nehnutel'ného majetku hlavného mesta v priamej sprave magistratu,

predpisanu evidenciu nehnutelného majetku hlavného mesta, a to pozemkov 031 a budov 021,
poskytovanie odbornych konzulticii a usmeriiuje ostatnych spravcov nehnutelného majetku
hlavného mesta,

vedenie archivu prisluSnych pravnych listin spracovanych magistratom,

evidencia, archivacia rozhodnuti katastra

priprava potvrdeni o zaniku z4loZného prava

pripravu podkladov na rokovanie orgdnov hlavného mesta, komisii mestského zastupitel'stva,
spracovdva majetkovopravne rozbory a vykondva rekognoskac¢né prace,

vedenie evidencie ¢isiel zmliv zdvizkovych vztahov k nehnutelnému majetku hlavného mesta,
pripravu podkladov pre rozhodnutia primétora vo veciach predchddzajiceho sihlasu k prevodu,
zvereniu aodnatiu spravy mestskym Castiam arozpoctovym a prispevkovym organizicidm
zriadenym hlavnym mestom,

vedenie zoznamu vydanych predchddzajucich stihlasov primatora podl'a zdkona ¢.182/1993 Z.z.,
vyjadrenia v stavebnych konaniach za vlastnika nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta
k realizécii stavieb, ato vylucne budov a prilahlych aredlov vo vlastnej sprdve ako izverené
prispevkovym a rozpoctovym organizacidm

tvorbu rozvojovych koncepcii hlavného mesta a tvorbu vSeobecne zaviznych nariadeni hlavného
mesta v oblasti rozvoja bytového fondu v spolupréci s ostatnymi organizanymi titvarmi magistratu,
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.
45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.
56.

57.
58.

komplexnu spravu bytovych domov a domov obcianskej vybavenosti hlavného mesta nezverenych
mestskym Castiam v priamej sprave ako i prostrednictvom mandétnych spravcov,

vykon kontrolnej ¢innosti a mandatnych sprdvcov v oblasti icelového vynakladania finan¢nych
prostriedkov na opravu a udrZzbu spravovanych domov, navrhovanie opatreni na odstrdnenie
zistenych nedostatkov a kontrola ich plnenia,

zabezpecenie vykonu spravy bytovych a nebytovych objektov a priestorov a to najmi preberanie a
odovzddvanie bytovych a nebytovych priestorov, spracovdvanie vyucétovania sluzieb, kontrola
kvality vykonanych préc, zabezpeCovanie revizii na vyhradené technické zariadenia

vykon technickej udrzby budov a stvisiacich rekonstrukcif,

pripravu prevodov vlastnictva bytov a nebytovych priestorov v domoch, v ktorych vykondva spravu
prostrednictvom mandéatnych spravcov,

predaje bytov a pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta podl'a zdkona ¢. 182/1993 Z. z. vratane
vyhotovovania platobnych predpisov v IS Noris,

udel’ovanie predchddzajucich stuhlasov / nesthlasov primatora mestskym castiam podla zdkona ¢.
182/1993 Z. z.,,

priprava materidlov na prevody podl'a zdkona ¢. 182/1993 Z.z. do MsZ, MsR,

inventarizacia pohl'addvok hlavného mesta za najom bytovych priestorov, prevodov majetku podla
Obcianskeho zakonnika, prevodov majetku podl'a zékona ¢. 182/1993 Z. z.,

spracovdvanie predpisov thrad ndjomného a zdlohovych platieb za sluzby spojené s uZivanim
bytovych a nebytovych priestorov v IS Domus a ich nasledny import do IS Noris,

vyhotovovanie ro¢ného zuctovania ndkladov spojenych s uZivanim bytovych a nebytovych
priestorov v sprave sekcie spravy nehnutel'nosti,

vyhotovovanie eviden¢nych listov v IS Domus pre vypocet nidjomného a sluzieb ako prilohy k
nagjomnym zmluvam pri pridel'ovani bytov,

vypracovéavanie platobnych poukazov v IS Noris - pravidelné platby spradvcom objektov a prevody
do fondov oprdv, vystavovanie zabezpeky pri novych ndjmoch v bytovych priestoroch,

vykondvanie odbornej uctovnickej ¢innosti v spolupréci s finanénym oddelenim - na useku evidencie
thrad: sidnych poplatkov, trov konania, dhrad vyplyvajuicich z uzatvorenych zmliv a dohdd,
vyhotovovanie platobnych predpisov na prevody nehnuteného majetku vo vlastnictve hlavného
mesta podl'a Obcianskeho zdkonnika v IS Noris,

priprava rozpoctu, evidencia a reporting ¢erpania vydavkov a plnenia prijmov v gescii sekcie spravy
nehnutel’nosti,

kompletnii ekonomickii agendu sivisiacu so spravou objektov, spracovdvanie objedndvok, faktir
v IS Noris,

priprava podkladov pre oddelenie verejného obstardvania pre potreby vyhldsenia verejnych sitazi na
zabezpecenie komplexnej spravy nehnutel'ného majetku,

naslednd evidencia a sledovanie ¢erpania zmldv v IS Noris,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom useku prace,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

SEKCIA SOCIALNYCH VECI

Oddelenie socidlnych veci

Zabezpecuje:

1.

vypracovanie koncepcnych, metodickych a analytickych materidlov v oblasti socidlnych sluzieb a ich
rozvoja, socidlnoprdvnej ochrany a socidlnej kurately na drovni hlavného mesta alebo spolupracuje na
ich priprave,

vypracovanie vSeobecne zdviznych pravnych predpisov hlavného mesta v oblasti ¢innosti oddelenia,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

realizdciu a naplfianie strategickych materidlov mesta v socidlnej oblasti (koncepcie, komunitny plan
socidlnych sluZieb a pod.),

spolupriacu a implementiciu cielov oddelenia socidlnych veci so sekciou spravy nehnutelnosti
v oblasti ndjomného byvania a identifikicie majetkovych moZnosti mesta pre vznik novych
socidlnych sluzieb a projektov uréenych na pomoc obanom a ob¢iankam v nidzi,

poskytovanie zdkladného socidlneho poradenstva, vriatane beZnej kvalifikdcie problému vratane
poradenského usmernenia v oblasti socidlnych sluZieb, rodinnej politiky, obéanom, ktorym bola
ukoncend nariadena ustavnd vychova dosiahnutim ich plnoletosti, taZzko zdravotne postihnutym
obCanom, starym obCanom, nezamestnanym, ob¢anom v socidlnej nuddzi, v nepriaznivej socidlnej
situdcii a obanom bez zabezpeceného byvania,

koordindcia, tvorba a implementdcia Standardov a strategickych cielov rozpoctovych organizacii
hlavného mesta s prdvnou subjektivitou: Dom tretieho veku, Domov seniorov Archa, Petrzalsky
domov seniorov, Domov jesene Zivota, Domov seniorov Lama¢, Domov pri krizi, GERIUM, centrum
pre deti a rodiny RETEST,

inicidciu vzniku vybranych socidlnych sluZieb a projektov v stlade s potrebami BratislavCaniek a
Bratislav€anov, vytvdranie podmienok pre ich realizdciu, manaZment, ich zabezpecovanie alebo
sprostredkovanie, najmid pre cielové skupiny: seniori, ludia so zdravotnym postihnutim, ludia
ohrozeni nasilim, l'udia bez domova, l'udia uzivajici drogy, l'udia pracujtici v sexbiznise, deti, mladi
l'udia a rodiny v ohrozent,

dpravu a tvorbu rdmcovej naplne ¢innosti a kontrolu vykonu rdmcovych ¢innosti v ubytovni Fortuna
a Kopcany,

rozhodovaciu ¢innost’ v druhom stupni spravneho konania vo veciach, v ktorych v sprdvnom konanf{
v 1. stupni kond arozhoduje zariadenie socidlnych sluzieb a resocializa¢né stredisko v pdsobnosti
hlavného mesta,

spracovanie a pripravu materidlov uréenych pre rozhodovaciu c¢innost’ organov hlavného mesta
Bratislavy (primator, mestska rada, mestské zastupitel'stvo),

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a stazZnostiam, interpelacidm poslancov
mestského zastupitel'stva, sivisiacich s naplnou oddelenia,

Statistické zistovanie v silade s programom Statnych Statistickych zistovani a administrativny zber
udajov vrozsahu spravodajskej povinnosti v zmysle zdkona o Stitnej Statistike alebo v zmysle
vnutornych ciel'ov oddelenia v oblasti socidlnych sluzieb a socidlnopravnej ochrany deti a mladeZe,
poskytovanie finan¢ného prispevku mnohodetnym rodindm a finan¢ény prispevok obetiam doméceho
nasilia,

spolupracu s ob¢ianskymi zdruZeniami, inymi organizdciami a naddciami na uzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaji svoju ¢innost’ na pracu s vybranou skupinou obyvatel'stva v seniorskom veku,
spolupricu s obCianskymi zdruZeniami, inymi organizdciami a naddciami na dzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaju svoju ¢innost’ na pracu s marginalizovanymi skupinami obyvatel'stva, najmi: 'udia
bez domova, l'udia uzivajici drogy, l'udia pracujici v sexbiznise, deti, mladi Tl'udia, arodiny
v ohrozeni

prevadzku noclaharne MEA CULPA pre fyzické osoby v nepriaznivej socidlnej situdcii, ktoré
nemaju zabezpecené ubytovanie,

spoluprdcu so samosprdvou a sidmi ako kolizny opatrovnik vrdmci pozbavenia spdsobilosti na
pravne tkony,

spolupracu s mestskymi Castami a Bratislavskym samospravnym krajom vramci koordinicie,
plédnovania a inovécii v socidlnej oblasti,

spolupricu s akreditovanymi subjektmi, detskymi domovmi, Staitnymi organiziciami a obcami SR a
s obCianskymi zdruZeniami, ktoré zameriavaji svoju ¢innost’ na socidlno — pravnu ochranu deti
a mladeze,

spolupricu s obCianskymi zdruZeniami, inymi organiziciami a naddciami na dzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavajui svoju pomoc pre utecencov, migrantov, azylantov a osoby s doplnkovou ochranou,
spolupracu so stavovskymi a streSnymi organizdciami a Stdtnymi inStitdciami v socidlnej oblasti na
Stitnej a lokdlnej drovni,

spoluprdcu s Ministerstvom prace, socidlnych veci arodiny SR alebo inymi prisluSnymi
ministerstvami SR v témach tykajucich sa socidlnej oblasti,

vypracovanie spravy o zdravotnom stave obyvatel'ov hlavného mesta,
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24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.
41.

spolupriacu s orgdnmi samospravy mestskych Casti pri rieSeni postavenia seniorov, v otdzkach
zlepSovania kvality Zivota starSej generdcie v kontexte medzigeneracnej solidarity,

spoluprécu s Bratislavskym dobrovolnickym centrom,

inicidcia, zabezpecenie a aktivna spoludcast’ na participativnych procesoch tykajicich sa socidlne;
oblasti v pdsobnosti hlavného mesta vo vybranych bratislavskych komunitach a lokalitach,

inicidcia, pripadne vedenie expertnych poradnych skupin a koordindcia procesov odbornych
konzultécii v t¢émach tykajucich sa poskytovania alebo zabezpeCovania socidlnych sluZieb a opatreni
socidlnopravnej ochrany a socidlnej kurately v p6sobnosti mesta, najmé pre oblast’ cielovych skupin:
seniori, l'udia so zdravotnym postihnutim, l'udia ohrozeni nésilim, l'udia bez domova, l'udia uZivajuici
drogy, l'udia pracujtci v sexbiznise, deti, mladi 'udia a rodiny v ohrozent,

plnenie tloh vyplyvajtcich zo spoluprice so splnomocnencami primétora, najméa Splnomocnenkyiiou
pre bezpecnost’ a drogovi politiku, Splnomocnencom pre oblast pomoci 'udom bez domova,
byvania a inovécii v socidlnej oblasti, z ucasti v pracovnych skupindch a timoch za ucelom rieSenia
otdzok v socidlnej oblasti na urovni hlavného mesta, pripadne na trovni mestskych Casti alebo
Bratislavského samospravneho kraja v spolupraci,

pravidelnd aktualizdcia zoznamu verejnych a neverejnych poskytovatelov socidlnych sluZieb,
a akreditovanych subjektov na vykon socidlnoprdvnej ochrany a socidlnej kurately na izemi hlavného
mesta i mimo neho pre vybrané cielové skupiny obyvatel'stva (najmi, seniori, l'udia so zdravotnym
postihnutim, l'udia ohrozeni nasilim, 'udia bez domova, ludia uZivajici drogy, l'udia pracujici
v sexbiznise, deti, mladi ludia arodiny v ohrozeni) zahfhajiceho informdcie o kapacitich,
dostupnosti a podmienkach vyuZivania ich sluZieb pre obyvatel'ov a obyvatel’ky Bratislavy,

inicidcia a/alebo ucast’ na odbornych kampaniach zameranych na scitlivovanie verejnej mienky,
vytvaranie materidlov a stanovisk za ufelom presadzovania odborne podloZenych a efektivnych
opatreni v socidlnej oblasti tykajicich sa vybranych cielovych skupin, najmi seniori, I'udia so
zdravotnym postihnutim, Pudia ohrozeni nasilim, l'udia bez domova, l'udia uZivajici drogy, l'udia
pracujuci v sexbiznise, deti, mladi 'udia a rodiny v ohrozenf ,

vytvdranie podmienok a prileZitosti na podporu zmysluplného dobrovolnictva pre Bratislavéanov
a Bratislav¢anky,

poskytovanie alebo zabezpecovanie odbornych Skoleni a tréningov v socidlnej oblasti pre verejnych
a neverejnych poskytovatelov socidlnych sluZieb, a akreditované subjekty, ako aj institicie a organy
mesta vo vybranych témach a rozsahu stanovenych na zdklade zhodnotenia dopytu, aktudlneho stavu
a vyvoja v danej oblasti ako aj odbornych kapacit oddelenia,

odborné a administrativne zabezpecenie poskytovania finanénych prispevkov, doticii a grantov
v socidlnej oblasti v pdsobnosti hlavného mesta,

tvorba, koordinécia tvorby, a implementacia Standardov vykonu socidlnej prace v socidlnych sluzbach
verejnych a neverejnych poskytovatelov socidlnych sluzieb podla platnej legislativy alebo inych
zaviznych dokumentov na drovni mesta,

tvorba Standardov v oblasti financovania socidlnych sluZzieb, pri ktorych zdkon umoZiluje viaceré
moznosti pre poskytnutie finanéného prispevku,

priprava, koordinicia pracovnych skupin, vyhodnocovanie a priebeznd aktualizicia komunitného
planu socidlnych sluzieb,

priprava a koordindcia programu ,,Socidlne citliva Skola®,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom tuseku prace,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Nizkoprahova socidlna sluzba pre deti a rodinu FORTUNACIK

Zabezpecuje:

1.

2.

plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprice so splnomocnencami primdtora a sekciou socidlnych veci
pri realizacii a tvorbe rdmcovej ndplne ¢innosti,

poskytovanie socidlneho poradenstva a socidlnej rehabiliticie pre fyzické osoby v nepriaznivej
socidlnej situdcii,
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pomoc pri uplatiiovani prav a pradvom chranenych zaujmov a zaujmovu ¢innost’,

4. realizdciu nizkoprahovych programov z oblasti primarnej a sekunddrnej prevencie so zameranim na
zniZenie rizik socidlno-patologickych javov.
Noclaharein MEA CULPA

Zabezpecuje:

1. plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprice so splnomocnencami primétora a sekciou socidlnych veci
pri realiz4cii a tvorbe rdmcovej ndplne ¢innosti,

2. prevddzku noclahdrne pre poskytovanie ubytovania osobdm v nepriaznivej socidlnej situécii,
ohrozenym socidlnym vylicenim, ktoré nemaji zabezpecené ubytovanie,

3. zmluvné poskytovanie odbornych a d’al$ich ¢innosti Vysokou $kolou sv. Alzbety v Bratislave alebo

inym partnerom pre spolupricu

Centrum pre deti a rodiny REPULS

Zabezpecuje:

1.

plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprace so splnomocnencami primdtora a sekciou socidlnych veci
pri realizicii a tvorbe rdmcovej ndplne ¢innosti,

2. odbornu starostlivost’ 'ud’om v krizovej situdcii s trvalym pobytom na tizemi hlavného mesta
ambulantnou alebo pobytovou formou po dobu 6 mesiacov,

3. odbornd pomoc v zmysle zdkona ¢.305/2005 Z.z. o socidlnoprdvnej ochrane deti a socidlnej kuratele
vykondvanim odbornej diagnostiky, psychologickej starostlivosti, Specidlneho socidlneho
poradenstva, lieCebno-pedagogickej a vychovnej starostlivosti,

4. vykondvanie odbornych opatreni zameranych na predchddzanie vzniku, prehlbovania a opakovania
krizovych situdcii dietat’a v prirodzenom rodinnom prostredi alebo ndhradnom rodinnom prostredi,

5. vykondvanie odbornych opatreni zameranych na predchddzanie vzniku, prehlbovania
a opakovania portich psychického vyvinu, fyzického vyvinu alebo socidlneho vyvinu dietata
z dovodu problémov v prirodzenom rodinnom prostredi, ndhradnom rodinnom prostredi, SirSom
socialnom prostredi a v medzil'udskych vzt'ahoch,

6. realizdciu Specializovaného programu zameraného na vykondvanie opatreni na overenie miery
ohrozenia dietata tyranim, sexudlnym zneuZivanim alebo inymi ¢inmi ohrozujicimi jeho Zivot,
zdravie, priaznivy psychicky vyvin, fyzicky vyvin alebo socidlny vyvin,

7. vykondvanie odbornych opatreni pre dieta na zdklade dohody so zdkonnym zastupcom za ucelom
nicviku socidlnych, komunika¢nych ainych zrucnosti, ktoré potrebuje rodi¢ pre vykon svojich
rodi¢ovskych povinnosti,

8. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom tseku prace,

9. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovacii dovniitra aj navonok,

10. koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych obanmi v rdmci kompetencii prislu§nych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Ubytoviia FORTUNA

Zabezpecuje:

1. plnenie dloh vyplyvajicich zo spoluprdce so splnomocnencami primétora a sekciou socidlnych veci
pri realiz4cii a tvorbe rdmcovej ndplne ¢innosti,

2. poskytovanie pomoci osobdm, ktoré sa nachadzaju v krizovej Zivotnej situdcii,

3. poskytovanie prechodného ubytovania rodindm s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania,
osamelym rodiCom s nezaopatrenymi detmi bez zabezpeCenia byvania, odchovancom detskych
domovov po ukonceni tstavnej starostlivosti (maximdlne do 35. roku veku), zamestnancom hlavného
mesta, ako aj inStitdcif a organizicii v zriad'ovatel'skej posobnosti hlavného mesta,

4. poskytovanie zdkladného socidlneho poradenstva socidlnymi pracovnikmi ubytovne,

41



pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom tuseku prace,

6. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovacii dovniitra aj navonok,

7. koordinovanie rieSenia uloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencif prislu§nych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Ubytoviia KOPCANY

Zabezpecuje:

1. plnenie dloh vyplyvajuicich zo spoluprice so splnomocnencami primdtora a sekciou socidlnych veci
pri realizacii a tvorbe rdmcovej ndplne ¢innosti,

2. poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachddzaju v krizovej Zivotnej situdcii,

3. poskytovanie prechodného ubytovania rodindm s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania,
osamelym rodi¢om s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, odchovancom detskych
domovov po ukonceni tstavnej starostlivosti (maximdlne do 35. roku veku), zamestnancom hlavného
mesta, ako aj inStitucii a organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti hlavného mesta,

4. poskytovanie zdkladného socidlneho poradenstva odbornymi pracovnikmi ubytovne,

5. pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo€tu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

6. spoluprécu so splnomocnencom pre inovéciu pri implementécii inovacii dovniitra aj navonok,

7. koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych obanmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni

v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnostou.

SEKCIA INFORMATIKY A DATOVEJ POLITIKY

Referat datovej politiky a analyz

Zabezpecuje:

1.

2.

98]

NN e

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

tvorbu mestskych politik, koncepcnych materidlov a analyz stvisiacich so strategickou ¢innostou
magistratu,

spravu informacnych systémov v oblasti datovej politiky,

spracovanie udajov a datovych stiborov najméd z administrativnych zdrojov, databdz, narodného
Statistického systému a inych zdrojov,

prepdjanie, Cistenie a analytické spracovanie tidajov z réznych zdrojov,

administraciu a aktualizdciu udajov v databazovom systéme, import a export idajov v prostredi SQL,
prezentaciu, vizualizdciu a interpreticiu dat,

monitorovanie trendov, hl'adanie vzorov a zavislosti v datach,

pripravu navrhov novych a tpravu existujicich datovych systémov, testovanie novych/ zmenenych
funkcionalit informac¢ného systému,

koordindciu opatreni pri dodrziavani ochrany osobnych udajov,

metodické riadenie, koordindciu a kontrolu v danej oblasti,

vytvdranie pravidelnych aj ad-hoc reportov,

plnenie d’alSich dloh podl'a pokynu nadriadeného,

ex-ante a ex-post hodnotenie najddlezitejSich opatreni hlavného mesta,

kvantifikdciu dopadov existujucich nastrojov na zabezpefenie funkcii hlavného mesta a navrh
novych ndstrojov hlavného mesta,

ziskavanie relevantnych dat pre vykonanie ¢innosti v bodoch 1 a 2 od organizanych tutvarov
hlavného mesta, podriadenych organizécii a externych organizcii,

spoluprdcu s vecnymi sekciami v rdmci magistratu, pricom vSetky cinnosti vo vztahu k
organizacnym ttvarom magistratu koordinuje s riaditelom magistratu,

analyzy a monitorovanie efektivnosti vydavkov mesta, spolo¢nosti a organizicii zriadenych mestom
alebo s majetkovou utcastou mesta (vlastnenych) a formulovanie odporticani pre vedenie hlavného
mesta,
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18.

19.

20.

21.

22.
23.

analyzy a monitorovanie efektivnosti zabezpefenia preneseného vykonu S$tdtnej spravy v rdmci
mesta,

spolupracu so sekciou financii pri priprave rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy, najma pri
prognézovani danovych a nedatiovych prijmov, strednodobych a dlhodobych vydavkov a trovne
zadlZenosti mesta a spolo¢nosti a organizacii zriadenych mestom alebo s majetkovou ucastou mesta
(vlastnenych), ako aj zapracovanie vysledkov hodnotenia efektivnosti polittk a vydavkov do
rozpoctu mesta,

v spolupréci s organizacnymi utvarmi pripravu strategickych dokumentov hlavného mesta, pripravu
podkladov a prezentécii pre vedenie hlavného mesta,

spolupracu v oblasti svojej pdsobnosti s ministerstvami a medzindrodnymi organizaciami a na vecnej
urovni Ucast’ vo vybranych pracovnych skupindch,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou.

Oddelenie mestského informacného systému

Zabezpecuje:

1. tvorbu stratégii a koncepcii rozvoja informacného systému hlavného mesta,

2. koordinéaciu a riadenie realizicie projektov rozvoja mestského informa¢ného systému,

3. sledovanie pravnej tpravy informa¢ného systému verejnej spravy, jeho rozvoj, normy a Standardy, a
zhromazd'uje ekonomické, technické alebo prevadzkové podklady,

4. vyvoj systémovej a metodickej ¢innosti pri elektronizicii sluZieb poskytovanych obéanom mestskou
samospravou,

5. vykon rozborov a analyz uloh pre automatizdciu vykonu cinnosti mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a riadi realizdciu vykonavacich projektov,

6. koordiniciu ucastnikov mestského informacného systému po strdnke koncepcnej, metodickej a
technickej,

7. vykon systémovej a metodickej €innosti pri sprave a vyvoji informacnych systémov,

8.  spolupricu na ndvrhu, tvorbe, inovicii a sprave webovskeho portalu hlavného mesta,

9. zavddzanie novych softvérovych produktov a aplikiciu do uZivania,

10. vykon vlastnej tvorby a upravu uzivatel'skych aplikacii od dodavatel'ov pre jednotlivé oddelenia,

11. vykon a zabezpecenie systémovej administracie idrzby dat v informa¢nych systémoch,

12. spravu serverovej infrastruktiiry a operativne odstraiiuje bezné zavady,

13. spravu a prevadzku fixnych telekomunikac¢nych sluZieb,

14. spravu, prevadzku, diagnostikovanie a ndsledné odstrafiovanie chyb pocitaovej siete magistritu a
pripojenych mestskych organizicif,

15. vykon spravy a preventivnej udrzby vypoctovej techniky a operativne odstraiiuje bezné zdvady,

16. projektovanie ochrany dit a udrzbu dat, vykondva bezpecnostnu politiku v oblasti informacnych
systémov,

17. antivirusovi a antispamovu ochranu pocitacovej siete magistritu a jednotlivych stanic,

18. vizby medzi mestskym informa¢nym systémom, informacnymi systémami mestskych casti a
miestnej Statnej spravy formou dlhodobych dohdd,

19. vypracovanie pravidiel pre odovzdanie a predaj informécii, vyjadrenia a posudky k ndvrhom
pravnych predpisov, vS§eobecne zdviznych nariadeni a technickych noriem v oblasti informatiky,

20. spoluprdcu pri organizicii verejného obstardvania v zmysle prisluSnej legislativy na ndkup
vypoctovej techniky a programového vybavenia,

21. vykon inStalacie a nastavenie zakladného softwarového vybavenia pocitacov,

22. vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej ¢innosti pre zamestnancov pri pouZivani informacnej

23. techniky vritane zamestnancov mestskych rozpoc¢tovych organizicii,

24. spracovanie a formulaciu dloh pre externych doddvatelov pri ndkupe hardwaru a softvéru, servisné

zasahy dodévatelov vypoctovej techniky,
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25.

26.
217.

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom useku prace,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prisluSnych oddeleni
v spolupréci s oddelenim vztahov s verejnost'ou.

Oddelenie geoinformacného systému

Zabezpecuje:

el i A el

—_—

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.

tvorbu koncepcii rozvoja geoinformacného systému hlavného mesta,

koordindciu vonkajsich vzt'ahov pri budovani infraStruktdry priestorovych informécii,

tvorbu, ddrzbu a spolupricu pri vytvarani digitdlnych ticelovych a tematickych map,

tvorbu mapovych podkladov pre databdzu majetku mesta,

tvorbu priestorovych analyz majetkopravnych vzt'ahov na tizemi mesta,

aktualizdciu priestorovej databdzy vlastnickych vzt'ahov pre spravu dane z nehnutel'nosti,
aktualizaciu geodatabazy priestorovych vztahov informac¢ného systému o tzemi,

vykon dozoru na tvorbe technickej mapy a kontrolu jej vystupov,

realizaciu a koordindciu digitalizadcie mapovej a vykresovej dokumenticie hlavného mesta,
koordindciu aktualizicie technickej mapy a evidencie prevadzkovatel'ov technickej infraStruktiry,
vedenie evidencie stavieb uvedenych do pouZivania a ich geodeticki dokumentéciu skuto¢ného
vyhotovenia v stilade s VZN €.1 /1995 o digitdlnej technickej mapy mesta v zneni neskorSich
predpisov,

koordindciu tvorby, spravu udajov a prevddzku geografického informacného systému mesta,
koordin4ciu tvorby a prevadzku elektronickych sluZieb pre vymenu geodetickych informécii
skuto¢ného vyhotovenia stavieb,

vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej ¢innosti pre zamestnancov v oblasti geoinformaénych
systémov vratane zamestnancov mestskych rozpoctovych organizécii,

tlacené a digitdlne mapové vystupy hlavného mesta, pre mestské organizicie, mestské Casti,
externych odberatelov,

spravu mapovych archivov mesta,

spravu kataldgu metatidajov priestorovych informacii mesta,

autorizaciu vysledkov vybranych geodetickych a kartografickych ¢innosti pri tvorbe technickej mapy
mesta a aktualizécii informac¢ného systému o tzemi,

metodické usmeriovanie zamestnancov oddelenia servis pre ob¢ana v oblasti poskytovania
geoinformdcie,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy na
vymedzenom udseku price,

spolupricu so splnomocnencom pre inovaciu pri implementacii inovacii dovniitra aj navonok,
koordinovanie rieSenia tloh z podnetov zadanych ob¢anmi v rdmci kompetencii prislusnych oddeleni
v spolupraci s oddelenim vzt'ahov s verejnostou,

vykondva procesné analyzy za uc¢elom efektivnejSieho fungovania.
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