Priloha

Rokovacieho poriadku Mestského
zastupitelstva hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy

POSTUP

pre pripravu, predkladanie, odovzdavanie a rozosielanie materidlov na rokovanie
mestského zastupitelstva

l.
Z&akladné ustanovenia

Materidly na zasadnutia mestského zastupitelstva sa zaraduju podla
ramcového planu ¢innosti mestského zastupitel'stva na prislusné obdobie a podla
uzneseni mestského zastupitefstva a mestskej rady. NepredloZenie, pripadne
Ziadost' o odloZenie planovanych materialov na neskorSie zasadnutie mestského
zastupitelstva, zdévodni pisomne nositel Ulohy primatorovi, ktory otom informuje
mestské  zastupitelstvo. Koépiu zdovodnenia alebo Ziadosti o0 odloZenie
po odsuhlaseni primatorom doruci nositel dlohy bezodkladne organizacnému
oddeleniu. Aktualnost a naliehavost neplanovanych materialov posudzuje primator,
ktory schvaluje navrh programu rokovania mestského zastupitel'stva.

Il.
Priprava materialov

/1/ Primator material posudi a ur€i komisiu, pod gestorstvom ktorej sa bude
materiél pripravovat. Spracovatel zapracuje do materialu pripomienky primétora,
pricom pri materialoch, ktorych predkladatefom je poslanec, mestsky kontrolor alebo
starosta mestskej €asti, urobi tak len s ich sihlasom. Spracovatel najneskér do troch
dni dohodne stajomnikom gestorskej komisie termin prerokovania a doru¢i mu
dopracovany materidl spolu so stanoviskom prisluSsného Utvaru magistratu
v elektronickej forme.

/2] Tajomnik komisie vyhotovi z rokovania komisie zapis, ktory podpiSe
predseda komisie alebo vypis, ktory podpiSe tajomnik komisie. Na poZziadanie ¢lena
komisie obsahuje zapis i jeho odchylné stanovisko od nazoru vacsiny (tzv. ,, minoritné
votum”). Odchylné stanovisko nadmestnika primatora alebo spracovatefa musi
obsahovat aj zdbvodnenie. Pripomienky komisie zapracuje spracovatefl
do materidlu pre mestsku radu, pricom odchylné stanoviska uvedie osobitne.



/3] NerozmnoZeny materidl upraveny o pripomienky komisii je spracovatel
povinny v nalezitom €asovom predstihu prekonzultovat s veducim organizaéného
oddelenia  magistratu, ktory posuadi, &  postup  pripravy = materialu
a navrhované uznesenie je v sulade so Statutom a rokovacim poriadkom mestského
zastupitelstva. Zistené forméalne nedostatky spracovatel odstrani najneskor
do terminu zberu materidlov na zverejnenie Ucastnikom zasadnutia mestskej rady
v elektronickej forme na Speciélnej webovej stranke hlavného mesta. K prerokovaniu
materialov v mestskej rade sa prizyva na vlastni Ziadost predseda gestorskej
komisie, pripadne na navrh spracovatela i dalSie zainteresované osoby.

/4/ Podla vysledkov rokovania mestskej rady spracovatel material upravi,
pricom pri materialoch, ktorych predkladatelom je poslanec alebo starosta mestskej
Casti, len s ich suhlasom.

/5/ Spravu o vysledku kontroly predkladd mestsky kontrolér priamo
mestskému zastupitelstvu. Ak je jej suCastou navrh uznesenia, vztahuje sa
na uznesenie prislusné ustanovenie rokovacieho poriadku mestského zastupitelstva
(¢l. 6 a nasl.). Postup pripravy ostatnych materidlov predkladanych mestskym
kontrolérom sa riadi rokovacim poriadkom mestského zastupitelstva, vratane jeho
prilohy.

/6/ Material obsahuje kryci list podla vzoru, na ktorom sa uvedie:
a/ meno, priezvisko a funkcia predkladatela s jeho vlastnoru¢nym podpisom,

b/ meno, priezvisko a funkcia zodpovedného zamestnanca za spracovanie
materialu s jeho vlastnoruénym podpisom

¢/ meno, priezvisko a funkcia spracovatela s jeho vlastnoru¢nym podpisom,
d/ meno, priezvisko a funkcia oséb prizvanych k rokovaniu,
e/ obsah materialu.

/7! Névrh uznesenia sa uvadza na samostatnom liste. Ciselny kod k navrhu
uznesenia sa uvadza v pravom hornom rohu. Podla povahy predkladaného materialu
navrh uznesenia spravidla obsahuje nasledovné casti:

a/ konstataénu Cast, ktord sa zaraduje len pri zasadnych materialoch osobitného
vyznamu; uvadza organ, datum a vysledok ostatného prerokovania uvedenej
problematiky a struénd sumarizaciu plnenia prijatych opatreni alebo Uloh,
pripadne dosledky ich neplnenia; dalej uvadza najpodstatnejSie skuto¢nosti,
na zaklade ktorych sa koncipovalo navrhované uznesenie,

b/ schvalovaciu ¢&ast, ktora potvrdzuje skutoCnosti rozvedené v predkladanom
materiali,

¢/ ukladaciu ¢ast, ktord uvadza nositela, ulohy (¢l. 6 ods. 3 rokovacieho poriadku),
dalej konkrétnu formulaciu ulohy spolu sterminom jej plnenia, pripadne
terminom a spdsobom priebeznej kontroly; ukladacia ¢ast nema obsahovat



tlohy vyplyvajuce nositelovi z jeho napline prace, najma nie tie, ktoré je povinny
pinit aj bez uznesenia,

d/ odporucaciu Cast, ktora sa pouziva pre tych nositefov dloh, ktorym nie je mozné
uznesenim ulohy ukladat’; v takomto pripade je treba navrhnat” termin kontroly.

[l
Zber materialov na zverejnenie

Spracovatel predkladany material na zasadnutie mestského zastupitel'stva doruci
na organiza¢neé oddelenie magistratu pisomne v troch vyhotoveniach
pre organizacné oddelenie magistratu, archiv, servis pre obana a v elektronickej
forme, najneskér 8 dni pred terminom jeho konania.

\Y2
Zverejnenie materialov

/1] Zverejnenie materialov v elektronickej forme pre uc€astnikov zasadnutia
mestského zastupitelstva, ktori maju opravnenie na pristup k tymto materidlom
prostrednictvom prihlasovacich hesiel, zabezpeluje organizatné oddelenie
magistratu na adrese zriadenej hlavhym mestom pre tento U€el na Specialnej
webove] stranke hlavného mesta, najneskér 7 dni pred zasadnutim mestského
zastupitel'stva.

/2] Ak spracovatel nedoru€i material organizatnému oddeleniu magistratu
vo forme a v termine uvedenom v |ll. Casti tejto prilohy, je povinny sam zabezpecit
zverejnenie oneskoreného materidlu Uc¢astnikom zasadnutia v elektronickej forme
podfa IV. €asti ods. 1 tejto prilohy spolu s vysvetlenim, preCo material nebol v€as
zverejneny.

13/ Ak je materidl predloZzeny priamo na zasadnuti mestského zastupitelstva,
musi byt predloZzeny v pisomnej forme v pocte vyhotoveni zodpovedajucom zoznamu
GCastnikov zasadnutia mestského zastupitelstva, ktori maju prostrednictvom
prihlasovacich hesiel opravnenie na pristup k materialom na zasadnutie mestského
zastupitelstva atri pisomné vyhotovenia pre organizacné oddelenie magistratu,
archiv a servis pre ob¢ana. Material musi byt predlozeny aj v elektronickej forme.

/4] Poslancom, ktori prejavia zaujem, sa materialy na rokovanie mestského
zastupitel'stva zasielaju aj v pisomnej forme.
V.

Zverejnenie uzneseni a rozoslanie zapisnice z rokovania mestského
zastupitel'stva

/1/ Organiza¢né oddelenie magistratu vyhotovi bezodkladne v pisomnej forme
uznesenia prijaté na zasadnuti mestského zastupitelstva a nasledne ich



po podpise primatora, najneskér do 10 dni od schvalenia mestskym zastupitel'stvom,
zverejni v elektronickej forme na adrese zriadenej hlavnym mestom pre tento Ucel
na Specialnej webovej stranke hlavného mesta pre subjekty, ktoré maju
prostrednictvom prihlasovacich hesiel opravnenie na pristup k uzneseniam
mestského zastupitelstva. Organizané oddelenie zarovern vyhotovi aj tri pisomné
vyhotovenia uzneseni pre vlastnu potrebu, archiv a servis pre ob&ana.

/2] Organizacné oddelenie magistratu zabezpeci do 15 dni po zasadnuti
mestského zastupitelstva vyhotovenie z&pisnice a doruci ju podla rozdefovnika
zapisnice z rokovania mestského zastupitel'stva.



VZOR

MAGISTRAT HLAVNEHO MESTA SLOVENSKEJ REPUBLIKY BRATISLAVY

Material na rokovanie
Mestskeho zastupitelstva
hlavného mesta SR Bratislavy

(den, mesiac, rok)

Navrh
na predaj Casti pozemku v Bratislave, k. 0. Raca, spolo¢nosti STAVECO, s.r. 0.,
so sidlom v Bratislave

Predkladatel : Material obsahuje :
(meno, priezvisko) 1. Navrh uznesenia
(funkcia) 2. Dbévodovu spravu
(podpis) 3. Koépiu mapy

4. Graficku situaciu

5. Uzemnoplanovaciu informéaciu
Zodpovedny: 6. Uznesenie mestskej rady ¢€...../rok
(meno, priezvisko) zodna .....oeeeeeeiiin
(funkcia) 7. Uznesenie(stanovisko) gestorskych
(podpis) komisii mestského zastupitel'stva

zodNa.......ooeeiiiieeee

8. Stanovisko starostu dotknutej
Spracovatel : mestskej Casti zo dna ....................
(meno, priezvisko)
(funkcia)
(podpis)
Na rokovanie prizvat':
(meno, priezvisko)
(funkcia)

mesiac, rok



Zoznam Uc&astnikov zasadnutia mestského zastupitel'stva, ktori maju prostrednictvom
prihlasovacich hesiel opravnenie na pristup k materialom
na zasadnutie mestského zastupitelstva

a) primator

b) poslanci

c) predseda Bratislavského samospravneho kraja
d) starostovia mestskych Casti /neposlanci/
e) riaditel magistratu

f) mestsky kontrolor

g) hlavny architekt

h) riaditel kancelarie priméatora

i) zastupcovia riaditela magistratu

j) hlavny dopravny inZinier

k) hovorca primatora

[) mestska policia

m) krajsky prokurator

Zoznam subjektov, ktoré maju prostrednictvom prihlasovacich hesiel opravnenie
na pristup k uzneseniam mestského zastupitelstva.

a) primator

b) poslanci

c) predseda Bratislavského samospravneho kraja
d) starostovia mestskych Casti /neposlanci/
e) riaditel magistratu

f) mestsky kontrolér

g) hlavny architekt

h) riaditel kancelarie primatora

i) zastupcovia riaditela magistratu

J) hlavny dopravny inzinier

k) hovorca primatora

[) mestska policia

m) veduci oddeleni magistratu

n) krajsky prokurator



Rozdelovnik

zapisnice z rokovania mestského zastupitelstva

primator
riaditel magistratu
organiza¢né oddelenie

archiv

Spolu



