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Zikladné normy

1. Zmluva o Eur6pskej unii.

2. Zmluva o fungovani Europskej unie.

3. Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a 0 zruSeni smernice 2004/18/ES (d’alej len ,,smernica 0 verejnom obstaravani‘).
4. Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februara 2014 o vergjnom
obstaravani a 0 zruseni smernice 2004/18/ES 0 udelovani koncesii (d’alej len ,,smernica
o koncesiach®).

5. Zékon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsich predpisov.

6. Zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Suvisiace normy

1. Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

2. Zékon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zédkon o slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov

3. Zékon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

4. Zakon €. 71/1967 Z. z. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov
5. Zakon €. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

6. Zakon ¢. 377/1990 Zb. o hlavnhom meste Slovenskej republiky Bratislave

7. Zékon ¢.122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zavazné dokumenty hlavného mesta

1. Protikorup¢né minimum hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy.

2. Rozhodnutie ¢. 35/2015 primatora hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy o
podpisovani pisomnosti a pravnych dokumentov.

3. Rozhodnutie €. 22/2010 primatora hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy o
zverejiiovani zmluv, objednavok tovarov a sluzieb, faktir na tovary a sluzby a zaviaznych
stanovisk k investi¢nej ¢innosti na tizemi hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v
zneni rozhodnutia ¢. 19/2013 primatora hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
ktorym sa meni rozhodnutie €. 22/2010 primatora hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy o zverejniovani zmllv, objednavok tovarov a sluzieb, faktir na tovary a sluzby a
zavaznych stanovisk k investi¢nej ¢innosti na uzemi hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy.

4. Rozhodnutie ¢.27/2011 primatora hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, ktorym
sa ustanovuju pravidla evidencie, realizacie a sledovania zmluvnych vztahov hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy.

5. Eticky kodex zamestnanca.
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Primator hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (d’alej len ,,primator®)

v sulade s § 12 ods. 4 zakona ¢. 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky
Bratislavy v zneni neskorSich predpisov avsulade s rozhodnutim ¢. 6/2013 primatora
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy o0 priprave, schvalovani a vydavani

vSeobecne zavéaznych pravnych predpisov a internych predpisov,
vychadzajuc z potreby

a) zosuladit' procesny postup pri zadavani zakaziek v podmienkach hlavného mesta
s platnou a t¢innou legislativou a suvisiacimi v§eobecne zavaznymi predpismi,

b) vytvorit podmienky pre udrzatel'nost’ zvySovania kvality zadavania zakaziek,

C) zabezpeCit koordinaciu zadavania zakaziek v podmienkach hlavného mesta anim
zriadenych, resp. zalozenych organizacii v stlade s pravnym poriadkom Slovenske;j
republiky,

d) zabezpecit dosledné plnenie zakladnych povinnosti pri zadavani zakaziek vyplyvajiace
z platnej legislativy a identifikovanych potrieb hlavného mesta,

e) posilnit uplatiovanie zakladnych principov azasad pri zadavani zakaziek
V podmienkach hlavného mesta,

f) vytvorit’ ramec pre posiliovanie transparentnosti, efektivity a hospodarnosti postupov
zadavania zékaziek vV podmienkach hlavného mesta,

g) zabezpelit monitorovanie zadavania a realizacie zakaziek v podmienkach hlavného
mesta a dosledné plnenie vsetkych oznamovacich a informac¢nych povinnosti
spojenych so zadavanim zakaziek

vydava tato smernicu ¢. 1/2016 hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
z 15.2.2016 o0 zadéavani zakaziek:

) Pg'vzi cast’
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok I.
Predmet tpravy

(1) Touto smernicou sa konkretizuju pravidla a postupy zadavania zakaziek uvedené v
pravnom poriadku platnom v Slovenskej republike (dalej aj ,,pravny poriadok)
v podmienkach hlavného mesta uplatiované v ramci celého ich zivotného cyklu. Smernica sa
vztahuje na zad4vanie vSetkych zakaziek.

(2) Zakazky sa zadavaju s pouzitim pravidiel a postupov verejného obstaravania,
alebo bez pouzitia pravidiel a postupov verejného obstaravania uvedenych v zékonoch
0 verejnom obstaravani.

(3) Tato smernica d’alej definuje v podmienkach hlavného mesta:

a) vybrané pojmy suvisiace so zadavanim zakaziek,

b) pravidla a postupy zadavania zakaziek,

C) procesy pri zadavani zakaziek v ramci zivotného cyklu zakazky,

d) povinnosti a kompetencie dotknutych organiza¢nych utvarov hlavného mesta, resp. ich
Zamestnancov,



e) podmienky pre udrzatel'nost’ zvySovania kvality zadavania zakaziek,
f) zdroje nevyhnutné pre zadavanie zakaziek,
g) dokumenty a nastroje pouzivané pri zadavani zakaziek.

Clanok II.
Ucel upravy

(1) Ugelom smernice je definovat a zaviest politiku kvality prostrednictvom jednotného
vSeobecne zavdzného systému zadavania zakaziek v podmienkach hlavného mesta v stilade
s pravnym poriadkom a zavdaznymi dokumentmi, ktory zabezpeci efektivne uspokojovanie
identifikovanych potrieb hlavného mesta pri plneni jeho uloh pri  dodrziavani
zékladnych principov a zasad vyplyvajucich z ¢lenstva Slovenskej republiky v Eurdpskej unii
a z pravneho poriadku.

(2) Definovany ucel smernice podl'a odseku 1 tohto ¢lanku je mozné dosiahnut’ vytvorenim
adekvatnych podmienok pre spdsob zadavania zakaziek realizovany v sulade so zasadami
Zmluvy o Eurdpskej 0nii, resp. Zmluvy 0 fungovani Eurdpskej tnie, najmd so zasadami
rovnosti obCanov, nediskriminéacie z dovodov Statnej prislusnosti, vol'ného pohybu tovaru,
slobody usadit’ sa a slobody poskytovat’ sluzby, slobody podnikania, ako aj s principmi, ktoré
z tychto zasad a slobod vyplyvaju, t. j. vstlade s principom rovnakého zaobchadzania,
nediskriminacie, vzajomného uznavania, proporcionality a transparentnosti.

(3) Pri zadavani zakaziek je hlavné mesto povinné aplikovat’ principy uvedené v odseku 2
tohto ¢lanku smernice kumulativne, a tym zabezpecit’:

a) hospodarnost’ vynakladania verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepsiu cenu,

b) efektivnost’ v zmysle najvyhodnejsieho vzajomného pomeru medzi pouzitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami,

c) ucinnost v zmysle plnenia urCenych cielov a dosahovania planovanych vysledkov
vzhl'adom na pouzité verejné financie,

d) ucelnost, ktorou je vzt'ah medzi ur¢enym ucelom pouzitia verejnych financii a skutocnym
ucelom ich pouZitia.

(4) Sucastou politiky kvality v oblasti zadavania zakaziek je vytvorenie podmienok
pre efektivne riadenie rizik pri zaddvani zakaziek v podmienkach hlavného mesta
v zmysle opakujliceho sa procesu navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je riadit’
potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo zniZit' jeho
vplyv s cielom predchddzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v cinnosti
hlavného mesta a zamedzit' vzniku nezrovnalosti a pripadnym podvodom pri zadavani
zékaziek.

Clanok I11.
Ciele zadavania zakaziek

(1) Primarnymi ciel'mi zadavania zékaziek su:

a) uspokojenie planovanych a neplanovanych potrieb hlavného mesta V jednotlivych
oblastiach ¢innosti, ktoré je definované vzdy deklarovanym tucelom zadavania zakaziek,

b) dosiahnutie hospodarnosti ~ a efektivnosti  pri  pouziti verejnych  prostriedkov
prostrednictvom vytvarania sttazného prostredia pri zadavani zékaziek v relevantnych
pripadoch.

(2) Ciastkovymi cielmi zadévania zakaziek vyplyvajucimi zpravneho poriadku
su zefektivnenie a urychlenie procesov zadavania zakaziek prostrednictvom ich povinnej



elektronizécie vyplyvajlcej z pravneho poriadku, vicsia flexibilita a znizenie administrativnej
zataze pri zaddvani zékaziek, ulahcenie pristupu malym a strednym podnikom na trh,
podpora vyuzivania verejného obstaravania ako nastroja na plnenie cielov environmentélnej
a socialnej politiky, podpora tzv. ,,zeleného verejného obstaravania®.

Clanok V.
Definovanie pojmov

Pre potreby tejto smernice sa rozumie:

Platnym a Gcinnym pravnym poriadkom v Slovenskej republike (d’alej len ,,pravny
poriadok®) platné a ucinné znenie zakonov a d’alSich v§eobecne zavaznych predpisov V Case
vydania tejto smernice, resp. v ¢ase zacatia postupu zadavania prislusnej zakazky.

Zaviznymi dokumentmi vSetky dokumenty a riadiace akty vydané opravnenymi organmi
hlavného mesta a riaditelom magistratu, priamo ukladajice povinnosti a definujuce
zodpovednosti za tieto ulozené povinnosti V oblasti zadavania zakaziek (dalej len ,,zavdzné
dokumenty*).

Verejnymi financiami vlastné financné prostriedky rozpoctované hlavnym mestom, finan¢né
prostriedky zo zahraniia poskytnuté na zéklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazand, finanéné prostriedky z rozpoctov Clenskych statov Europskej
unie a finan¢né prostriedky z rozpoctov inych Statov ako ¢lenskych Statov Eurdpskej tnie
urcené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Europskej tunie, vlastné finan¢né
prostriedky urcené na financovanie programov realizovanych na zaklade medzinarodnych
zmluv, ktorymi je Slovenskd republika viazana, alebo uréené na spolufinancovanie
programov Eurdpskej tUnie, dotacie z verejnych zdrojov, dary aprispevky pravnickych
a fyzickych osob.

Zakazkou odplatna zmluva wuzavretd medzi hlavnym mestom, a prip. dalSimi
obstaravatel'skymi subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

Pre ucely tejto smernice su zakazky definované podl'a zakonov o verejnom obstaravani ako:

a) zadavané podla pravidiel apostupov uvedenych v zakonoch o verejnom obstaravani
a zadavané mimo pravidiel a postupov uvedenych v zakonoch o verejnom obstaravani,

b) na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac, na poskytnutie sluzby, alebo zmiesané
zakazky,

c) nadlimitné, podlimitné S vyuzitim elektronického trhoviska, podlimitné bez vyuzitia
elektronického trhoviska, s nizkou hodnotou podla finan¢ného limitu predpokladanej hodnoty
zakazky uvedeného v zakonoch o verejnom obstaravani, pricom zakazkou s nizkou hodnotou
sa rozumie zdkazka podla § 9 ods. 9 zdkona ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, resp. zadkazka
podla § 5 ods. 4 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom oObstaravani a doplneni niektorych
zakonov, ktorej predpokladana hodnota urcené podl'a tejto smernice v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je rovnaka alebo vyssia ako 1000 eur bez DPH a nizsia ako finan¢ny limit
podlimitnej zékazky zadavanej bez vyuzitia elektronického trhoviska, d’alej zakazky
s predpokladanou hodnotou zédkazky urcenou podla tejto smernice nizSou ako 1000 eur bez



DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok (d’alej len ,,malé zakazky*),

d) s predmetmi obstaravania bezne dostupnymi na trhu alebo s predmetmi obstaravania
nie bezne dostupnymi na trhu,

e) civilné alebo v oblasti obrany a bezpecnosti,

g) koncesie na stavebné prace, resp. sluzby, alebo zmiesané koncesie.

Koncesiou na stavebné prace, resp. na sluzby zakazka rovnakého typu ako zakazka
na uskutocnenie stavebnych prac, resp. poskytnutie sluzieb s tym rozdielom, ze protiplnenim
za stavebné prace, resp. sluzby, ktoré sa maju uskutocnit, resp. poskytnut’, je bud’ pravo
na vyuZzivanie stavby, resp. vyuzivat' poskytované sluzby na dohodnuty cas alebo je toto
pravo spojené S petlaznym plnenim. Koncesia mdze byt zadand vylu¢ne na zaklade
pozitivneho vysledku analyzy vyhodnosti pre hlavné mesto, ktora sa stane stcastou
archivovanej zadavacej dokumentacie z postupu zadavania koncesie.

Zmiesanou koncesiou koncesia, ktorej predmetom je uskutoCnenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzby; zmieSand koncesia sa riadi pravidlami platnymi pre hlavny predmet
koncesie.

Zivotnym cyklom zakazKy chronologia vietkych procesov uskutoénenych pri priprave,
zadavani a realizacii zdkazky v stlade s pravnym poriadkom a zévidznymi dokumentmi
V podmienkach hlavného mesta. Kazdy proces zZivotného cyklu zdkazky je definovany jeho
prvkami.

Zadavanim zakazky suhrn povinnych procesov, ktoré musi hlavné mesto realizovat
a ktorého vysledkom je uzavretie zmluvného vztahu s uspeSnym dodavatel'skym subjektom,
resp. aspesnymi dodavatel'skymi subjektmi.

Procesom logicky a vecne ucelena ¢ast’ zivotného cyklu zakazky, charakterizovana prvkami,
ukonmi a ¢innostami, ktoré je hlavné mesto povinné realizovat’ pri zadavani zakazky
Vv stlade s pravnym poriadkom a zavidznymi dokumentmi v jednotlivych fazach zaddvania
zakazky.

Zacatim postupu zadavania zakazky zverejnenie zodpovedajuceho ozndmenia
0 vyhlaseni postupu zadavania zakazky formou jeho odoslania na publikovanie
podla pravneho poriadku, alebo prvy ukon pri zadavani zdkazky v pripadoch, ak sa odoslanie
oznamenia na publikovanie podl'a pravneho poriadku nevyzaduje; moze to byt rozhodnutie
0 zadani zdkazky podla tejto smernice, zverejnenie zadavania zdkazky na webovom sidle
hlavného mesta alebo odoslanie vyzvy na predkladanie pontk vybranym zaujemcom,
ak sa zadavanie zakazky nezverejiluje na webovom sidle hlavného mesta.

Postupom zadavania zakazky uplatnenie prislusnych pravidiel podl'a pravneho poriadku
a zaviaznych dokumentov prostrednictvom riadenia zodpovedajicich procesov. Postupy
zadavania zakaziek, vyuzivané hlavnhym mestom Vv sulade s pravnym poriadkom, st:

a) verejna sut'az,

b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konanie so zverejnenim,

d) priame rokovacie konanie,

e) sut'azny dialog,

f) inovativne partnerstvo ( postup vyuzitel'ny od 18.4.2016),



f) sttaz navrhov (osobitny postup uplathovany najmi v oblasti architektiry, uzemného
planovania, stavebného inZzinierstva a spracovania dat,

g) koncesia na stavebné prace,

h) koncesia na sluzby,

i) dynamicky nakupny systém,

J) verejna obchodna sttaz,

j) priame zadanie.

Verejnym obstaravanim pravidla a postupy podla platného a ucinného pravneho poriadku,
ktorymi sa zadavaji zédkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac,
zakazky na poskytnutie sluzieb ato verejna sGtaz, uzSia sutaz, rokovacie konanie
so zverejnenim, priame rokovacie konanie, sitaznych dialdég, zadavaju koncesie a sutaz
navrhov.

Ziadatelom o zadanie zakazky je zamestnanec organizaéného utvaru hlavného mesta vecne
zodpovedného za identifikaciu potrieb hlavného mesta Vpredmete jeho Cinnosti
podla platného aucinného organizaéného poriadku hlavného mesta alebo na zaklade
poverenia opravnenym organom mMmesta, ktory je zodpovedny za spracovanie a uplatnenie
poziadavky do Planu zadavania zakaziek na prislusny kalendarny rok, resp. za spracovanie
a uplatnenie ziadosti o zadavanie zékazky podla tejto smernice aza plnenie zmluvy,
ktora je vysledkom postupu zaddvania prislusSnej zédkazky, povereny vedicim zamestnancom
tohto organizac¢ného utvaru (d’alej len ,,ziadatel™).

Zadavatel'om zakazky je zamestnanec organizacného utvaru hlavného mesta vecne
zodpovedného za postupy zadavania zakaziek (d’alej len ,,zadavatel*), ktorym je v Case
vydania tejto smernice oddelenie verejného obstaravania (dalej len ,,OVO®), povereny
vedicim zamestnancom tohto organizacného utvaru.

Finanénym limitom vyjadrenie predpokladanej hodnoty zékazky bez dane z pridanej
hodnoty, ktoré urCuje povinnost’ postupovat’ pri zadavani zakazky podla platného a i¢inného
pravneho poriadku, resp. zavdznych dokumentov. Finanéné limity urCené pre povinné
uplatiovanie pravidiel a postupov verejného obstaravania vydava v ramci svojej posobnosti
Urad pre verejné obstaravanie Slovenskej republiky (d’alej len ,,UVO%) vieobecne zaviznym
predpisom v stlade s pravom Europskej unie.

Predpokladanou hodnotou ziakazky planovana hodnota zakazky uréena podla pravidiel jej
vypoctu uvedenych v pravnom poriadku a v zaviaznych dokumentoch.

Informaciami potrebnymi na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani informacie uvedené v dokumentoch
potrebnych na vypracovanie ponuk, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok tcasti
vo verejnom obstaravani.

Zadavacou dokumentaciou dokumenty, podklady a informacie potrebné na vypracovanie
sitaznej ponuky, navrhu alebo na preukdzanie splnenia podmienok ucasti VO verejnom
obstaravani, ktorymi st najmid oznamenie o vyhlaseni verejného obstardvania, ozndmenie
pouzité ako vyzva na sutaz, oznamenie o koncesii, oznamenie o vyhlaseni stit'aze navrhov,
vyzva na predkladanie ponuk, sutazné podklady, sutazné podmienky, informativny
dokument, koncesna dokumentacia, projektova dokumentacia a ind sprievodna dokumentacia.



Podpornou ¢innost’ou pri zadavani zakaziek najma poskytovanie technickej infrastruktiry
pri zadavani zékazky, uzavreti ramcovej dohody, zaddvani koncesie alebo pri pouziti stitaze
navrhov, poskytovanie poradenstva pri zadavani zakaziek, priprava a riadenie postupov
zadavania zékaziek v mene a na ucet hlavného mesta, prip. iného subjektu na zaklade
zmluvného vztahu s tymto subjektom.

Hospodarskym subjektom fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb,
ktora na trhu dodéva tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemcom o zakazku hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o ucast’ na zadavani zékazky.

Uchadzacom o ziakazku hospodarsky subjekt, ktory v prisluSnom postupe zadavania zakazky
predlozil ponuku.

Ucastnikom kazdy, kto ma zaujem zcastnit’ sa sit’aze navrhov vyhlasenej hlavnym mestom.

Dodavatelom fyzicka alebo pravnicka osoba, alebo fyzickd osoba, pravnicka osoba
alebo skupina takychto osob, ktora na zaklade uzavretej zmluvy poskytuje plnenie pre hlavné
mesto dodavatel'skym sposobom.

SubdodavatePom hospodarsky subjekt, ktory uzavrel alebo uzavrie s GispeSnym uchadzacom
0 zékazku zadavani hlavnym mestom pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej Casti
zékazky alebo koncesie. Zadavatel’ urCuje pravidla na zmenu subdodavatel’'ov, ktoré sa stanu
sucastou zmluvy.

Ramcovou dohodou pisomna dohoda medzi hlavnhym mestom alebo medzi hlavnym mestom
a d’al§imi subjektmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi na strane druhej,
ktord urcuje podmienky zadavania zékaziek pocas jej platnosti, najmid Co sa tyka ceny
a predpokladaného mnoZstva predmetu zékazky.

Pisomnou formou akékol'vek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo Cisiel, ktoré moZno
¢itat, reprodukovat a ndasledne odovzdat dalej vratane informacii prenaSanych
a uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

Elektronickymi prostriedkami elektronické nastroje a elektronické zariadenia
na spracovanie udajov vratane digitdlnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré su prendsané,
posielané a prijimané po vedeni, rddiovymi vlnami, optickymi prostriedkami alebo inymi
elektromagnetickymi prostriedkami.

Evalua¢nou ¢innostou OVO systematicky zber, monitorovanie a vyhodnocovanie
informdcii ziskanych z procesov uskutocnovanych vo vsSetkych fazach Zivotného cyklu
zéakaziek s ciel'om skvalithovat’ procesy zadavania zdkaziek v podmienkach hlavného mesta.

Konfliktom zaujmov situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vzt'ahov
zainteresovanej osoby, ktora méze ovplyvnit priebeh alebo vysledok zadavania zakazky,
vratane osoby bez nutnosti forméalneho =zapojenia do priebehu zadévania zakazky,
je alebo mohol byt’ naruSeny, alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a objektivhom vykone
funkcie a plneni uloh Vv stvislosti s procesmi uskutonovanymi pri zadavani zakazky.
Za osobné alebo obdobné vztahy sa povazuju najmd rodinna spriaznenost, citova
spriaznenost, politickd spriaznenost’” aekonomicky, finan¢ny alebo akykol'vek iny,



s verejnym zaujmom nesuvisiaci, osobny zaujem zdiel'any so zaujemcom, resp. uchddzacom
0 prislusnu zakazku, ktory mozno povazovat’ za ohrozenie nestrannosti a nezavislosti
zainteresovanej osoby v suavislosti so zadavanim zadkazky. Konflikt zdujmov vznika,
ked” osoba dostane prilezitost uprednostnit’ svoje sukromné zaujmy pred svojimi
povinnostami vyplyvajucimi z akéhokol'vek pravneho vztahu k hlavnému mestu. Konflikt
zaujmov moéze byt skutoény, zdanlivy a potencialny. Podrobnosti o konflikte zaujmov su
uvedené v ¢lanku VIII. tejto smernice.

Skutoénym konfliktom zaujmov konflikt medzi povinnostami a kompetenciami
zainteresovanej osoby a sukromnymi zaujmami zainteresovanej osoby, ked’ zainteresovana
osoba ma sukromné zaujmy, ktoré by mohli nepatricne ovplyvnit' vykonavanie jej tloh
a povinnosti v stuvislosti so zaddvanim prislusnej zakazky.

Zdanlivym konfliktom zaujmov pripad, ked’ sa zda, ze sukromné zaujmy zainteresovanej
osoby by mohli nepatri¢ne ovplyvnit’ vykonavanie jeho povinnosti, v skuto¢nosti to tak vSak
nie je.

Potencialnym konfliktom zaujmov pripad, ked’ ma zainteresovana osoba stkromné zaujmy,
ktoré by mohli viest ku konfliktu zadujmov, ak by zainteresovana osoba v buducnosti
nadobudla prislusné (t. j. konfliktné) zodpovednosti.

Zainteresovanou 0sobou najmid zamestnanec hlavného mesta, ¢len mestského organu
hlavného mesta, Clen organu mestského zastupitel'stva hlavného mesta, resp. akakol'vek
in4 osoba, ktora sa podiel'a na priprave alebo realizacii zaddvania zakazky alebo ind osoba,
ktora poskytuje hlavnému mestu podpornu ¢innost’ pri zaddvani zakazky a ktora sa podiela,
na priprave alebo realizacii zadavania zakazky, resp. takato osoba, ktord sa priamo nepodiel’a
na priprave alebo realizacii zadavania zakazky.

Koluznym spravanim také konanie hospodarskych subjektov V postupoch zadavania
zékaziek, ktoré vedie k obmedzeniu hospodarske; sutaze alebo vyvold pochybnosti
o Cestnej hospodarskej sut'azi. Koluzne spravanie je definované zdkonom ¢. 136/2001 Z. z.
o ochrane hospodarskej sut'aze. NajcastejSim prejavom koluzie moze byt kartelova dohoda,
ktord vznikd medzi uchadzacmi s cielom zvySovat' ceny oproti bezne dostupnym cenam
na relevantnom trhu v danom mieste a Case.

Kartelovou dohodou nedovolena spolupraca uchadzacov, ku ktorej dochadza spolo¢nou
koordinaciou priebehu a vysledku verejnych obstaravani. Do skupiny uchadzacov v tomto
pripade patria aj zdujemcovia definovani podl'a zdkona o verejnom obstardvani a potencidlni
zaujemcovia, ktori neprejavili zdujem zucastnit’ sa verejného obstardvania, a to z dovodu,
7ze kartelovd dohoda sa cCasto prejavuje aj vopred dohodnutou neucastou niektorych
zaujemcov, prip. potencidlnych zaujemcov v procese verejného obstaravania.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré nie si vyrdbané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované
na zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek, st ponikané v podobe,
v ktorej st bez viacSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutocnené
alebo poskytnuté a zaroven, su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutociiované
alebo poskytované pre hlavné mesto, dodavané, uskutociiované alebo poskytované
aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu; su to najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby
urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb hlavného mesta, resp. najmi tovary
a sluzby spotrebného charakteru.
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Testom beznej dostupnosti formalizovany postup zadavatel'a zékazky, ktorym sa na zaklade
odovodnenia potvrdzuje, alebo vyluCuje bezna dostupnost’ predmetu zakazky na relevantnom
trhu uskutoénovany zasadne pred zvolenim postupu zadavania zakazky V nadvédznosti
na ur¢enu predpokladant hodnotu zakazky pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach.

Relevantnym trhom vecne, priestorovo a ¢asovo relevantny trh, ktory predstavuje vecny,
priestorovy a casovy subeh ponuky a dopytu takych vyrobkov, vykonov, pric a sluzieb
(d’alej v tomto ¢lanku aj ako len ,tovary®), ktoré st na uspokojenie definovanych potrieb
z hladiska hlavného mesta zhodné alebo zastupitelné.

Vecne relevantnym trhom trh, ktory zahfiia zhodné alebo zastupiteI'né tovary schopné
uspokojit’ urc¢iti identifikovani potrebu hlavného mesta, priCom zastupitelnost’ tovarov
sa posudzuje najmi z hl'adiska ich charakteristik, ceny a ucelu pouzitia.

Priestorovo relevantnym trhom trh, ktory je vymedzeny uzemim, na ktorom st sut'azné
podmienky také homogénne, Ze toto Utizemie modze byt odClenené od ostatnych uzemi
s odliSnymi sutaznymi podmienkami.

Casovo relevantnym trhom trh identifikovany v ¢ase vyhlasenia zadavania zakazky,
resp. v Case zacatia postupu zadavania zakazky, ak sa zverejnenie vyhlasenia nevyzaduje.

Elektronickou aukciou opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické systémy
certifikované Uradom pre verejné obstaravanie na predkladanie novych cien predlozenych
vV ponukach upravenych smerom nadol, novych cien upravenych smerom nadol a novych
hodnot predlozenych v ponukéch, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk, alebo novych
hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk, ak mozno presne urcit’ technické poziadavky
tykajice sa predmetu zdkazky. Elektronickd aukcia sa nepouzije, ak ide o zékazku
na poskytnutie sluzby a zadkazku na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorych predmetom
je intelektualne plnenie a poradie ponuk nemozno zostavit’ automatizovanym vyhodnotenim.
Zadavatel nie je povinny pouzit’ elektronicku aukciu, ak by sa jej zucastnil len jeden uchadza¢
od 18.4.2016. Sposob pouzitia elektronickej aukcie a pripady zadavania zakaziek,
kedy sa elektronickéd aukcia pouZije, musia vZdy sledovat’ naplnenie principu hospodarnosti
a efektivnosti, Co je zadavatel’ povinny odévodnit’ v zaddvacej dokumentacii.

Prieskumom trhu ziskavanie vSetkych dostupnych informacii o cenach z relevantného trhu
pre potreby uréenia predpokladanej hodnoty zakazky ako aj o technickych a funkénych
charakteristikdch vyrobkov, vykonov, prac a sluzieb dostupnych na relevantnom trhu
aoucele ich pouzitia pre potreby podrobného vymedzenia predmetu zakazky
a zabezpecenia jednoznacného, uplného a nestranného opisu predmetu zakazky.

Opisom predmetu zakazky vymedzenie technickych parametrov predmetu zékazky
podl'a zakonov o verejnom obstaravani, ktoré zabezpecia stlad plnenia s pravnym poriadkom,
platnymi technickymi normami atych, ktoré st podstatné pre =zabezpecCenie Ttucelu,
na ktory ma predmet zékazky sluzit’.

Podmienkami ucasti poziadavky urCené zadavatelom zakazky na osobné postavenie,

financné a ekonomické postavenie ana technicku alebo odbornu sposobilost’ uchadzaca
Vv konkrétnom postupe zadavania zakazky.
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Ponukou ¢ast’ predloZenej ponuky, ktora neobsahuje doklady preukazujice splnenie
podmienok ucasti.

Referenciou informacna povinnost’ hlavného mesta spocivajuca v hodnoteni plnenia zmluvy
podla pravidiel uvedenych v zdkonoch 0 verejnom obstaravani a v tejto smernici.

Realnym ¢asom casovy usek, v ktorom je mozné prijat’ Gc¢inné opatrenia na rieSenie
vzniknutej situdcie pri priprave a zadavani zakazky V stlade spravnym poriadkom
a zavaznymi dokumentmi vratane dodrzania urcenych lehot.

Dvojobalkovym systémom postup predkladania ponuk v procese zadavania zakaziek,
pri ktorom uchadzac¢ predklada ponuku v dvoch samostatnych, oddelenych obalkach v sulade
S pravnym poriadkom.

Clanok V.
Povinnosti pri zadavani zakaziek

(1) Pri zadavani zakaziek je hlavné mesto povinné najmé, nie vSak vylucne:

a) zabezpelit, aby sa pri zadavani zakaziek postupovalo podla pravneho poriadku
a tejto smernice,

b) implementovat’ politiku verejného obstaravania a politiku zabezpeCovania sluzieb
definovanu v ¢lankoch V., IX. a ¢lanku X. dokumentu oznaceného ako ,,Protikorupcné
minimum hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy* z 23.1.2011, v rozsahu realizacie
tych opatreni, ktoré podporuju efektivitu a hospodarnost’ pri zaddvani zékaziek a vytvaranie
prostredia pre Cestnu hospodarsku stitaz v stilade s pravnym poriadkom,

c) riadit’ rizika pri zadavani zakaziek, prostrednictvom opakujiceho sa procesu navzajom
previazanych cinnosti, ktorych cielom je riadit' potencidlny vznik rizika, teda obmedzit
pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo zniZit' jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym
vysledkom ¢i negativnym javom pri zaddvani zékaziek a zamedzit’® vzniku nezrovnalosti
a podvodom, pri¢om rizikom sa rozumie pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym
vplyvom na splnenie urCenych ciel'ov a uloh pri zadavani zakaziek,

d) vyhradit' v zmluve alebo v inom zavdznom dokumente, V pripade, ze hlavné mesto udeli
inej osobe, ktora podla pravneho poriadku nie je verejnym obstardvatelom, osobitné
alebo vyluéné pravo na poskytovanie sluzieb vykonavanych vo verejnom zaujme,
Ze tato osoba dodrzi princip nediskriminacie z hladiska S$tatnej prisluSnosti, ak zadava
zakazku na dodanie tovaru tretej osobe,

e) zabezpecit, aby nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’
hospodarsku sut’az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania,
f) prijat’ opatrenia na nespristupnenie tych Casti dokumentov a informacii zverejiovanych
podrla pravneho poriadku, ktoré podliehaji ochrane podl'a osobitnych predpisov,

g) neuzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovi dohodu so subjektom,
alebo subjektmi, ktori nemaju v registri konecnych uZzivatel'ov vyhod zapisanych koneénych
uzivatel'ov vyhod, priCom tato povinnost’ sa vztahuje aj na subdodavatel'ov zndmych v Case
uzatvarania zmluvy, ktori sa maji jednotlivo podiel'at’ na dodani plnenia v sume najmenej
30% hodnoty plnenia uvedenej v ponuke uchadzaca v pripade zadavania nadlimitnej zakazky,
ktorej PHZ je najmenej 10 milionov eur bez DPH, alebo v sume najmenej 50% z hodnoty
plnenia uvedenej v ponuke uchadzaca, ak ide o int nadlimitni zakazku alebo o podlimitna
zakazku zadavanti bez vyuzitia elektronického trhoviska, avztahuje sa aj na osoby,
ktorych finan¢né zdroje, a/alebo technické alebo odborné kapacity uspeSny uchadza¢ vyuzil
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vo verejnom obstaravani na preukazanie finan¢ného a ekonomického postavenia,
a/alebo na preukazanie technickej alebo odbornej spdsobilosti,

h) uplatiovat’ rovnako vyhodné podmienky ako tie, ktoré sa uplatnia voci subjektom z tretich
krajin pri vykonavani Dohody o vladnom obstarévani,

i) uzatvarat dodatky kuzavretym zmluvam vyluéne v odévodnenych pripadoch,
resp. uskuto¢iiovat’ zmeny zmliv, rdmcovych dohdd, alebo koncesnych zmluv vylucéne
Vv sulade s pravnym poriadkom a podla tejto smernice,

J) zabezpecit' uplna elektronizaciu zadavania zakaziek s primarnym cielom zabezpecenia
povinnosti  vyplyvajucich zpravneho poriadku v urenych Ilehotach, Vv sucinnosti
S organizaciami V zriad'ovatel'skej, resp. zakladatel'skej pdsobnosti hlavného mesta,

k) zabezpeCovat' vyuzivanie centralizovanej ¢innosti vo verejnom obstaravani vratane
cezhranicného  obstaravania  a podpornej  Cinnosti  vo  verejnom  obstaravani,
prip. prilezitostné spolo¢né¢ obstaravanie s cielom efektivne vyuzivat moznosti integrovaného
zadavania zékaziek v si¢innosti S organizaciami v jeho zriad’'ovatel'skej, resp. zakladatel'skej
pOsobnosti v sulade s pravnym poriadkom S cielom zvySenia efektivity zadavania zakaziek,

I) pouzivat postup sutaze navrhov iba v relevantnych pripadoch uvedenych v pravnom
poriadku,

m) implementovat’ politiky zamerané na predchadzanie, odhalovanie, riadenie a sankcie
v rdmci konfliktu zdujmov uplatiiované, resp. odporti¢ané v Eurdpskej Unii vratane Slovenskej
republiky prijimanim a uplatiovanim opatreni smerujucich k zamedzeniu konfliktu zaujmov,
ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit’ princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania, prostrednictvom prijimania vhodnych
opatreni na zabranenie, odhalenie a odstranenie konfliktu zdujmov,

n) prijimat’ a uplatiovat’ opatrenia na eliminaciu rizika koluzie.

(2) Pri zadavani zakaziek je ziadatel’, resp. zadavatel’ najmé, nie v8ak vyluéne:

a) postupovat podla pravneho poriadku najmd podla G¢innych smernic Eurdpskej unie
upravujucich oblast’ zaddvania zdkaziek, u¢inného zdkona o verejnom obstardvani vratane
vykonavacich predpisov, judikatiry Europskej unie a Slovenskej republiky, zavdznych
dokumentov a zaviznych dokumentov, podla dostupnych dokumentov z &innosti Uradu pre
verejné obstaravanie, dalSich dokumentov inych subjektov (napr. poskytovatelia
nenavratnych finanénych prispevkov z fondov Europskej Unie ainych verejnych zdrojov,
Protimonopolny urad Slovenskej republiky),

b) dodrziavat relevantné ustanovenia Etického kédexu zamestnancov,

€) dodrziavat’” princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti
a efektivnosti definované v pravnom poriadku av tejto smernici pocas celého procesu
pripravy a zadavania zakaziek,

d) sledovat’ zvolenym postupom dosiahnutie hospodarnosti vynalozenia verejnych financii
na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom
mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

e) sledovat zvolenym postupom dosiahnutie efektivnosti predstavujucej najvyhodnejsi
vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi vysledkami,

f) sledovat’ zvolenym postupom dosiahnutie U¢innosti, ktorou je plnenie uréenych ciel'ov
a dosahovanie planovanych vysledkov vzh'adom na pouzité verejné financie,

g) sledovat’ zvolenym postupom dosiahnutie ucelnosti, ktorou je vztah medzi ur¢enym
ucelom pouzitia verejnych financii a skutocnym tcelom ich pouZzitia,

h) ak ide o zakazku, ktora nie je podlimitnou ani nadlimitnou zdkazkou podl'a pravneho
poriadku atejto smernice, zabezpecit, aby vynalozené verejné prostriedky na obstaranie
predmetu takejto zékazky boli primerané jeho kvalite a cene,
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1) ak zadanie zdkazky podlicha odporicaniu a schvaleniu uspeSného uchédzaca institticiami
aorganmi Eurdpskej tUnie wuviest v zaddvacej dokumentéicii odkladaciu podmienku
na uzavretie zmluvy, Ze uspesného uchadzaca odporucia a schvalia prisluSné institucie
a organy Europskej tnie,

j) ak financovanie zakazky je planované zo zdrojov Eurdpskej unie, Statneho rozpoctu,
prip. inych zdrojov, ktoré sa stanti sucastou rozpoctu hlavného mesta, uviest v zadavacej
dokumentécii odkladaciu podmienku na uzavretie zmluvy, ze ispeSného uchadzaca odporucia
a schvalia prislusné institicie a organy poskytovatela finanénych zdrojov na predmet
zékazky,

k) poskytovat informacie potrebné pre vyhotovenie referencii ako elektronickych
dokumentov obsahujuce potvrdenia o plneniach realizovanych na zadklade zmlav
podla pravneho poriadku ana zdklade informacii poskytnutych v uréenych lehotach
a urCenym sposobom Zziadatel'mi,

I) spracovavat dokumentaciu zkazdého postupu zadavania zakazky jednoznaéne
preukazujicu kazdy uskuto¢neny tkon tak, aby bolo mozné uplne zrekonsStruovat’ zadavanie
prislusnej zakazky a kompletni preukazni dokumentaciu, vratane dokumentacie z urenia
predpokladanej hodnoty zakazky odovzdat ju na OVO podla tejto smernice pre ucely
realizacie postupu zadavania zakazky a archivovania dokumentacie z uskuto¢neného postupu
zadavania zékazky,

m) urCovat’ lehoty a podmienky ucasti tak, aby zodpovedali zlozitosti a rozsahu predmetu
zékazky,

n) uréit vzadavacej dokumentacii podmienku, ze ponuka, ktorej cena presiahne
predpokladanti hodnotu zakazky bude povazovand za neprijatelni pre hlavné mesto; tato
podmienka sa neuplatni pri zadavani zakazky priamym rokovacim konanim,

0) ak je mozné ocCakavat’ nutnost’ plnenia podl'a zmluvy v ¢asovo oddelenych tusekoch,
zahrnut' do zadavacej dokumentacie a prislusnej zmluvy podmienku vyplatenia celej alebo
Casti odmeny za plnenie az po realizacii tohto plnenia podla charakteru predmetu zakazky
(napr. projektové prace a autorsky dozor).

(3) V suvislosti so zadavanim zakaziek je OVO povinné najma, nie v8ak vylucne:

a) postupovat’ podl'a pravneho poriadku a tejto smernice,

b) overovat korektnost’ urCenia PHZ ziadatelmi aopis predmetu zakazky ziadatel'mi;
Vv pripade identifikovanych nekorektnosti postupovat’ podl'a tejto smernice,

C) bezodkladne po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, po ukonceni
sitaze navrhov apo zruSeni postupu zaddvania zékazky a sitaze navrhov odoslat UVO
dokumenty podl'a pravneho poriadku,

C) raz §tvrtroéne zverejnit’ v profile verejného obstarivatela zriadenom na UVO spravu
0 zdkazkach s PHZ rovnakou alebo vysSou ako je 1000 eur bez DPH, resp. 5000 eur bez DPH
v rozsahu a lehotach uvedenych v zakonoch o verejnom obstaravanti,

d) vyhotovovat’ referencie ako elektronické dokumenty obsahujice potvrdenia o plneniach
realizovanych na zdklade zmliv podla pravneho poriadku ana zéklade informacii
poskytnutych v uréenych lehotach a ur¢enym spoésobom ziadatel'mi,

e) vyjadrovat’ sa k stiladu kazdého navrhu na uzavretie dodatku K uzavretym zmluvam,
ramcovym dohodam alebo koncesnym zmluvam, resp. k navrhu na uskutoc¢neniu zmeny
kazdej zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uzavretej na zaklade vysledku
procesu zadania zakazky s pravnym poriadkom a s touto smernicou,

f) uchovavat’" dokumentaciu z kazdého postupu zadavania zakazky Vv rozsahu a sposobom
podl'a pravneho poriadku,

g) viest evidenciu zmluv vratane ich dodatkov uzavretych na zéaklade uskuto¢nenych
postupov zadévania zakaziek.
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Clinok VL.
Principy zadavania zakaziek

(1) Priprava a zadavanie zéakaziek, koncesii a sutaze navrhov sa nesmu realizovat
so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo zdkona o verejnom obstardvani
alebo so zamerom narusenia hospodarskej sGtaze bezdovodnym zvyhodnenim
alebo znevyhodnenym urcitych hospodarskych subjektov v postupe zadavania zakazky.

(2) Pri zadavani zékaziek je zadavatel’ povinny dodrZiavat’ princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti definované v pravnom poriadku pocas
celého procesu pripravy a zadavania zakaziek.

(3) Cielom principu rovnakého zaobchddzania a principu transparentnosti je napomdct’
rozvoju zdravej a ucinnej hospodarskej sutaze a ucelnému vynakladaniu verejnych
prostriedkov, ako aj zabranit’ riziku uprednostfiovania uréitych uchadzacov alebo zaujemcov
a svojvolnému pristupu o0s6b pripravujicich arealizujucich zadavanie zakaziek
vV podmienkach hlavného mesta. V stilade s tymito principmi sa uchadzaci, resp. zdujemcovia
musia nachadzat vzdy v rovnakej situdcii, tak v Case vypracovania ponuk, resp. ziadosti
o ucast’, ich predkladania ako aj v ¢ase ich vyhodnocovania.

(4) Princip transparentnosti znamena najmé predvidate'nost’ konania pri zadavani zakazky
zo strany uchadzacov alebo zaujemcov a preskimatelnost’ tohto konania, ktord znamena
aj kontrolu nestrannosti vsetkych ukonov suvisiacich so zadanim zakazky zo strany
kontrolnych orgdnov. V rozpore s principom transparentnosti je akékol'vek konanie,
ktor¢ by robilo verejné obstardvanie necitatelné, nekontrolovatelné alebo horsie
kontrolovatelné.

(4) Princip hospodarnosti  a efektivnosti znamena dodrziavanie povinnosti uvedenych
v ¢lanku III. ods. 3 pism. a) a b) tejto smernice; princip hospodarnosti znamena, Ze hlavné
mesto vynaklada na obstaranie predmetu zakazky prostriedky len v nevyhnutnej miere,
pricom princip efektivnosti zaroven tito nevyhnutni mieru viaze na predmet zakazky
scielom dosiahnut’ za vynaloZené prostriedky ¢o moZno "najlepSie" plnenie. Princip
hospodarnosti a efektivnosti je dodrzany len vtedy, ak s0 prostriedky vynalozené
vV nevyhnutnej miere a zaroven efektivne vo vztahu k ziskanému plneniu. Z uvedeného
dovodu je zadavatel' zakazky povinny volit’ pri obstardvani predmetu zékazky taky postup
a nastroje, pripouziti ktorych sa vyhne neefektivhym (teda protizdkonnym) vysledkom
zadavania zékazky, resp. verejného obstaravania.

(5) Princip nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania spociva v tom, ze zadavatel' zakazky
ma povinnost’ voc¢i vSetkym uchddzacom a zdujemcom postupovat’ rovnako, a teda ani jeden
subjekt na strane ponuky nesmie byt ziadnym sposobom zvyhodiiovany alebo
znevyhodiiovany. Princip nediskriminacie arovnakého zaobchadzania predstavuje
poziadavku na odstranenie subjektivneho hodnotenia v procese zadavania zakaziek
a zabezpeCenie objektivneho pristupu k zdujemcom 1 uchddzacom a jeho cielom
je napomodct rozvoju zdrave] a skutocnej hospodarske; sutaze medzi subjektmi,
ktoré sa zucastiiuju zadavania zakaziek.

(6) Princip proporcionality predstavuje povinnost neprekracovat’ hranice toho,
¢o je primerané a nevyhnutné na dosiahnutie ciel'ov, ktoré sleduju pravne predpisy upravujlice
oblast’ zadavania zakaziek atato smernica, o sa prejavuje najmé v urCovani podmienok
ucasti pri zadavani zakaziek aurCovani poziadaviek na predmet zdkazky potrebnych a
primeranych vo vztahu k predmetu zadavanej zakazky.

(7) Pri zadévani zdkaziek st zamestnanci magistratu hlavného mesta (d’alej len ,,magistrat*),
povinni dodrziavat’ ,,Eticky kodex zamestnanca™ a ,,Protikorupéné minimum hlavného mesta
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Slovenskej republiky Bratislavy*.

Clanok VII.
Konflikt zaujmov

(1) Ak je ohrozena alebo naruSend nestranna a objektivna realizacia zadavania zakazky,
ktorej nasledkom moze byt narusSenie Cestnej hospodarskej sutaze alebo ohrozenie zasady
rovnakého zaobchadzania so vSetkymi uchadzacmi, alebo zaujemcami, ide o stav,
ktory je v rozpore so zakladnymi principmi uplatiovanymi pri zaddvani zakaziek.

(2) Zadavatel’ zakazky je povinny:

a) pocas celého procesu zadavania zakazky zaoberat sa moznym konfliktom zaujmov,
nalezitym spdsobom preskimat’ a posudit, ¢i v postupe zadavania zakazky nedoslo
k zvyhodneniu ur¢itého (uspesného) uchadzaca alebo zaujemcu oproti inym uchadzacom
alebo zaujemcom, ¢i takémuto subjektu nevznikla neopravnend vyhoda, ktord by mohla
skreslit’ hospodarsku sutaz, ¢i v danom pripade nedoslo k poruseniu principov uvedenych
v § 9 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani, resp. v § 10 ods. 2 nového zakona o verejnom
obstaravani vo vdzbe na mozny konflikt zaujmov,

b) zabezpecit, aby pri zadavani zakaziek nedoSlo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol
narusit’ alebo obmedzit' hospodarsku sut'az alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania pri zadavani zakaziek,

c) bezodkladne uskutocnit’” napravu, ak identifikuje konflikt zaujmov v procesoch pripravy
a realizacie zadavania zakaziek,

d) v stilade s principom transparentnosti, riadne a preskiimatel'ne sa vysporiadat’ so zistenymi
skuto¢nostami, ktoré zakladaju mozny konflikt zdujmov, a to v zavislosti od okolnosti,
resp. Stadia, v ktorom sa predmetny postup zadavania zdkazky nachéadza, takym sposobom,
aby pri vykone akejkol'vek kontroly predmetného postupu zadavania zakazky ktorymkol'vek
opravnenym subjektom, unieslo dokazné bremeno,

d) pri vSetkych postupoch zadavania zakaziek zabezpecit, aby kazda zainteresovana osoba
povinne pisomne oznamila zadavatelovi akykol'vek konflikt zaujmov vo vztahu
k hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastiiuje pripravnych trhovych konzultacii,
k zéujemcovi, uchadzacovi, UcCastnikovi alebo dodéavatelovi bezodkladne po tom,
ako sa o konflikte zaujmov dozvie, vratane povinnosti ohlasit’ zadavatelovi c¢lenstvo
v riadiacich, kontrolnych alebo dozornych organoch inych pravnickych osob a povinnosti
ohlasit’ zadavatel'ovi, ak su vlastnikmi nejakého podielu alebo maju postavenie spolo¢nikov
v sutkromnych spoloc¢nostiach,

e) identifikovat’ v kazdom konkrétnom pripade konflikt zaujmov a vyhodnotit’ na zaklade
ziskanych informacii, ¢i sa jedna o zdanlivy, potencidlny alebo skuto¢ny konflikt zdujmov,

f) v pripade identifikacie potencialneho, resp. skuto¢ného konfliktu zaujmu bez zbyto¢ného
odkladu vylucit’ zainteresovanu osobu z procesu pripravy, resp. z procesu realizacie zadavania
zakazky v pripade zistenia konfliktu zaujmov, alebo upravit povinnosti, zodpovednosti
a kompetencie takejto osoby takym sposobom, ktory zabrani pretrvavaniu konfliktu zaujmov,
g) ziskavat' a overovat informacie tykajuce sa konfliktu zaujmov Vv adekvatnom rozsahu
zabezpecujucom rovnovahu medzi potrebou kontroly, predpokladanou hodnotou zdkazky,
skutonostou, ¢i zadavanie zdkazky podlieha, alebo nepodlicha pravidlam verejného
obstaravania a uroviiou administrativnej zataze stivisiacej so zaddvanim zakazky,

h) maximalne vyuzivat elektronické prostriedky pre komunikaciu s hospodarskymi subjektmi
uchéadzajicimi sa o ziskanie zédkazky,

J) riesenie konfliktu zaujmov preskumatelnym spdsobom zaznamenat (napr. Vv zapisnici
z ¢innosti  komisie na vyhodnotenie ponuk, resp. zapisnici z vyhodnotenia splnenia
podmienok ucasti a pod.); zaznam z rieSenia bude neoddelitelnou sucastou dokumentacie
Z postupu zadavania zakazky.
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Clanok VIII.
Koluzne spravanie

(1) Koltizne spravanie sa mdze vyskytnat’.

a) len medzi uchadza¢mi, alebo zaujemcami alebo ucastnikmi v postupoch zadavania
zakaziek, alebo

b) medzi zainteresovanymi osobami a uchadza¢mi, alebo zaujemcami alebo ucastnikmi
V postupoch zadavania zakaziek.

(2) Zadavatel je, s ciel'om eliminacie koluzneho spravania, povinny:

a) zhromazd'ovat’ pri postupoch zadavania zakaziek informacie indikujuce zjavné pripady
koluzneho spravania, ako su najmi podobnost’ jednotkovych cien, rovnaké pravopisné, prip.
matematické chyby v ponukach, podobnost’ pouzitych Sablon, fontov pisma, metadat
elektronickych suborov v ponukach, predlozenie ponuky hospodarskym subjektom,
ktory si neprevzal zaddvaciu dokumentaciu ak tato nebola zverejnena a pod.,

b) ak ma k dispozicii listinné dokazy preukazujuce kolaziu alebo podozrenie z koltzie
bezodkladne o tom informovat Protimonopolny urad Slovenskej republiky a stcasne,
ak to umoznuje pravny poriadok, zrusit' postup zadavania zakazky; ak postup zaddvania
zékazky nezrusi, pisomne oddévodnit’ svoj postup, pricom pisomné oddvodnenie sa stane
neoddelite'nou sucastou dokumentacie z postupu zadavania zakazky,

C) zamerat’ sa pri zadavani zakaziek najmi na odhalenie konania hospodarskych subjektov
oznacovan¢ho ako cover ridding (predkladanie krycich ponuk) a bid suppression
(stiahnutie predloZenej ponuky),

d) vrelevantnych pripadoch oslovovat’ hospodarske subjekty sposobom, ktory neumozni
jednotlivym subjektom zistit' G€ast’ ostatnych uchddzacov, zdujemcov alebo ucastnikov
sut’aze,

e) zamedzit postup, ktorym by sa akymkol'vek spdsobom, napr. pocas obhliadky miesta
realizacie predmetu zakazky, umoZnilo osobné stretnutie ziujemcov, uchadzacov
alebo ucastnikov,

f) minimalizovat’ riziko koluzie pri zadavani zakaziek:

- zverejiiovanim nepovinnych informaécii v case, ked’ nemdzu podporovat’ kolizne spravanie
zdujemcov o zakazku, resp. uzatvaranie kartelovych dohdd zaujemcami pred a v procese
zadavania zakaziek,

- poznat’ trh a jeho charakteristiky,

- prijimat’ a realizovat’ opatrenia smerujuce k maximalizacii po¢tu potencidlnych zaujemcov,
resp. uchadzacov,

- prijimat’  arealizovat opatrenia smerujuce k posililovaniu c€asti malych a strednych
podnikov,

- jednoznac¢ne definovat’ poziadavky a Specifikacie zédkazky,

- planovat’ zadavanie zakaziek tak, aby neboli 'ahko predvidateI'né,

- starostlivo zvazovat’ kritéria na vyhodnotenie ponuk vo vztahu k zlozitosti a charakteru
predmetu zakazky,

- obmedzovat moznost komunikicie medzi zdujemcami, resp. uchadzac¢mi pouZzivanim
vyluéne elektronickej komunikacie, elektronickej aukcie, zvazenim rozsahu a formy
zverejiiovanych informécii o postupe zaddvania zakazky,

- monitorovat’ vSetky postupy zadavania zdkaziek a uchovavat’ o nich informécie z ktorych by
bolo mozné identifikovat’ podozrivé schémy spravania sa zaujemcov, resp. uchadzacov,

- pri nadlimitnych zdkazkach s predpokladanou hodnotou zakazky nad 10 milidonov eur
povinne vyzadovat’ od uchadzacov predlozenie certifikdtu o nezdvislom stanoveni ponuky
(CERTIFICATE OF INDEPENDENT BID DETERMINATION -CIBD).
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Clanok IX.
Predpokladana hodnota ziakazky

(1) Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) slizi najma na:

a) urcenie potreby rozpoctovanych finanénych prostriedkov na obstaranie predmetu zakazky
V Case planovania zadavania zakaziek,

b) ur¢enie finan¢ného limitu, podla ktorého je zadavatel' povinny zvolit' postup zadavania
zékazky v stlade so zdkonmi o verejnom obstaravani vV ¢ase zadavania zakazky,

C) zabezpeCenie povinnosti nedelenia predmetu zakazky, resp. nezvolenia ur¢enia PHZ
s cielom znizit' ju pod finanéné limity podl'a zakonov o verejnom obstaravani a preukazanie
dodrziavania uvedenych povinnosti opravnenym organom.

(2) PHZ sa urcuje v sulade s pravnym poriadkom atouto smernicou Vv kazdom postupe
zadavania zékazky ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

(3) Za objektivne ur¢enie PHZ je zodpovedny ziadatel, ktory je tGto povinny urcit’:

a) na zaklade udajov a informacii o zakazkach s rovnakym alebo porovnatelnym predmetom
zakazky ziskanych z vlastnej ¢innosti, alebo z inych overitelnych zdrojov; pre tento 0cel
OVO vramci monitorovacej cinnosti V sufinnosti s organizaénymi utvarmi vytvara
a aktualizuje databazu potrebnych udajov a informacii a v pripade poziadavky ich poskytuje,
resp. na zaklade nich overuje korektnost uréenych predpokladanych hodnét jednotlivych
zakaziek,

b) v pripade ak nie su k dispozicii relevantné idaje a informacie podla pism. a) tohto odseku,
ur¢i PHZ na zaklade udajov ziskanych prieskumom relevantného trhu s pozadovanym
plnenim alebo

¢) na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom, napr. z verejne dostupnych
informacii v sieti Internet, z aktualnych katalégov, prieskumom relevantného trhu, analyzou
zverejnenych zmliv inych subjektov srovnakym alebo obdobnym predmetom zakazky
S plnenim na relevantnom trhu prip. inym jednoznacne preukaznym sposobom.

(3) Zadavatel’ overi korektnost’ ur¢enia PHZ ziadatel'om. V pripade, ze overenie korektnosti
urcenia PHZ zadavatel'om je negativne, zaddvatel’ opdtovne urci PHZ pre prislusnu zakazku,
pricom v pripade potreby spolupracuje s priamo riadenymi organizaciami hlavného mesta,
resp. s externymi zmluvnymi subjektmi hlavného mesta. Ziadatel' je povinny, pri opatovnom
uréovani PHZ, poskytovat’ potrebnt suc¢innost’ v redlnom ¢ase podl'a poziadaviek zadavatel’a.

(4) Kazdy ukon akazdi ziskani informaciu spojent Surenim PHZ musi ziadatel,
resp. Vv pripade podla ods. 3 tohto ¢lanku zadavatel, uplne, jednoznaéne a preukazne
zdokumentovat” dokumentmi, dokladmi resp. inymi jednozna¢nymi dokazmi vyhotovenymi,
resp. zabezpedenymi V redlnom Case. Ziadatel je povinny tito kompletni dokumentaciu
odovzdat’ zadavatel'ovi zdkazky podl'a tejto smernice.

(5) Zadavatel' v dokumentacii k zadavaniu zakazky je povinny uchovavat' aj informacie
a podklady, na zaklade ktorych bola uréena PHZ po dobu urent pradvnym poriadkom
vo vztahu k jednotlivym zakazkam.

(6) Ziadatel' je povinny uréit PHZ podla pravneho poriadku a tejto smernice jednak
pri uplatiovani poziadavky do Pldnu zadavania zékaziek na prisluSny kalendarny rok,
ajednak pri uplatneni Ziadosti o zadanie zakazky podla tejto smernice. Dokumentacia
z urCenia PHZ podla ods. 4 tohto ¢lanku nesmie byt starsia ako 30 kalendarnych dni
odo dna v ktorom nastane rozhodna skutoc¢nost, ktorou je bud’ uplatnenie poziadavky
do Planu zadéavania zakaziek na prisluSny kalendarny rok, alebo zacatie postupu zadavania
zékazky podl’a tejto smernice.

(7) Zadavatel' je povinny pri kazdej realizovanej zakazke monitorovat a vyhodnocovat
rozdiely medzi uréenou PHZ a zmluvnou cenou. Zadavatel’ je povinny uskuto¢nit’ celkové
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vyhodnotenie zadanych zdkaziek z hladiska porovnania uréenych PHZ a zmluvnych cien
vsetkych zadanych zékaziek za kazdy uplynuty Stvrtrok.

Clanok X.
Delenie zakazky na ¢asti

(1) Zékazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob uréenia jej PHZ s cielom znizit' finan¢né
limity uvedené v zdkonoch o verejnom obstaravani, resp. v tejto smernici a vyhnat' sa tym
pouzitiu postupov zadavania zdkazky podla zakonov o verejnom obstaravani,
resp. podla tejto smernice.

(2) Zékazku mozno rozdelit na samostatné Casti pri dodrzani podmienok uvedenych
v odseku 1 tohto ¢lanku, pricom je povinnost' uréit velkost' a predmet jednotlivych casti
a urcit’, ¢i predlozenie ponuk sa umoziuje na jednu Cast, niekol’ko casti, alebo vSetky casti.
Ak sa umozni predlozenie pontk na nickol'ko Casti alebo vSetky Casti je zadavatel’ opravneny
obmedzit' pocet Casti, ktoré mozno zadat’ jednému uchadzacovi. V pripade obmedzenia
predloZenia pontk na jednotlivé Casti jednym uchadzacom je zadavatel povinny odévodnit
toto obmedzenie a urcit’ v zadavacej dokumentacii objektivne a nediskrimina¢né pravidla,
ktoré sa uplatnia na urCenie Casti, ktoré sa zadaju jednému uchadzacovi, ak by na zaklade
kritérii na vyhodnotenie pontk bol Gspesny vo viacerych castiach, ako je uréeny maximalny
pocet.

(3) Ak zadavatel uréi, ze jednému uchadzacovi mozno zadat’ niekol’ko Casti zakazky, mozu
sa zadat’ zakazky, ktoré kombinuju niekol’ko Casti alebo vSetky Casti, pricom je zadavatel
povinny uviest casti alebo skupiny casti, ktoré mozno kombinovat a objektivne a
nediskriminacné pravidla, ktoré sa uplatnia na urcenie Casti zdkazky ktoré sa zadaji jednému
uchadzacovi.

(4) V pripade, Ze zakazka, s vynimkou koncesie, nebude rozdelena na ¢asti podla odseku 2,
zadavatel’ ma povinnost’ odovodnit’ toto nerozdelenie podl'a pravneho poriadku.

(5) Zadavatel je povinny pisomne oddovodnit’ kazdy pripad nerozdelenia zdkazky na casti
s vynimkou podla odseku 1 tohto ¢lanku. Pisomné odovodnenie sa stava sucastou
dokumentécie z postupu zadavania zakazky.

Clanok XI.
Zmluvné vztahy

(1) Hlavné mesto, so zohladnenim zabezpecenia principu hospodarnosti a efektivnosti,
uzatvara podla pravneho poriadku, zavdaznych dokumentov ana zaklade vysledkov
uskuto¢nenych postupov zadavania zdkaziek zmluvné vztahy s ispesnymi uchadzami:

a) so zavazkom odberu predmetu zakazky so zmluvnou pokutou pri neodobrati predmetu
zakazky, resp. jeho Casti zo strany hlavného mesta,

b) bez zavizku odberu predmetu zakazky zo strany hlavného mesta.

(2) Zmluvnymi vzt'ahmi podl'a ods. 1 pism. a) tohto ¢lanku st zmluvné vztahy so zavizkom
uplného alebo ciastocného (minimalneho) odberu predmetu zadkazky zo strany hlavného
mesta, uzatvarané s cielom dosiahnutia lepSej ceny pri zachovani pozadovanej urovne kvality
najmé v pripadoch ak:

a) cely, resp. Ciastoény odber predmetu zakazky, resp. zmluvy zo strany hlavného mesta
je garantovany ziadatelom na =zaklade nim identifikovanej potreby hlavného mesta
podl’a tejto smernice,

b) vyvoj potreby predmetu zakazky za predchadzajuce 3 roky je stabilny, pravidelne sa
opakujuci, resp. konStantne medziro¢ne narastajuci, resp. klesajlici S moZnostou
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kvalifikovaného odborného odhadu na nadchadzajice planované zmluvné obdobie,
pricom ziadatel’ v Case identifikécie potreby predmetu zdkazky nedisponuje, resp. pri dodrzani
odbornej starostlivosti nemohol disponovat’ informaciami o skuto¢nostiach, ktoré by mohli
zmenit’ vyvoj potreby predmetu zdkazky v nadchadzajicom planovanom zmluvnom obdobi
(napr. planované zmeny aktivit, resp. tloh, zmeny organiza¢ného poriadku a pod.),

C) ak sa jedna o predmety zakaziek, ktorych objem odberu na planované obdobie je mozné
relevantne s velkou presnostou predpokladat’, resp. kvalifikovane ziadatelom odhadovat’,
au ktorych uzavretim zmluvného vzt'ahu s garanciou plnenia, resp. ¢iastocnou minimalnou
garanciou plnenia je mozné dosiahnut’ priaznivejsiu cenu.

(3) Zmluvnymi vztahmi podla ods. 1 pism. b) tohto ¢lanku su v ¢ase vydania tejto smernice
ramcové dohody, ktoré hlavné mesto uzatvara v sulade so zdkonmi o verejnom obstaravani
a pravnym poriadkom najmé v pripadoch, ak nie je mozné z objektivnych dévodov uzavriet
zmluvny vztah podla ods. 2 tohto ¢lanku, alebo ak to vyzaduji potreby hlavného mesta, ktoré
ziadatel’ odovodni v ziadosti o zadanie zékazky, resp. ak sa jedna o zadanie zakaziek na nové
predmety, ktorych charakter umoziiuje plnenie na zaklade ramcovej dohody.

(4) Zavazné obchodné podmienky dodania predmetu zakazky, resp. navrh zmluvnych
vzt'ahov v rozsahu podla pravneho poriadku musi byt vzdy sucastou zaddvacej dokumentacie
definovanej v ¢lanku V. tejto smernice pri zadavani podlimitnych a nadlimitnych zakaziek.
Zavazny navrh zmluvy pre potreby zaddvania zdkazky zabezpeci Zziadatel v sucinnosti
so zadavatel'om zakazky, ktorého poziadavky vyplyvajuce zo zadavacej dokumentacie musia
byt sti€ast’ou procesu vypracovania zavdzného navrhu zmluvy. Koneéné znenie zévizného
navrhu zmluvy je ziadatel' povinny predlozit sekcii pravnych ¢innosti na jeho posudenie
Z pravneho hladiska.

(5) Pred wuzavretim zmluvy zadéavatel overi sulad obsahu zmluvy so zadavacou
dokumentéciou a ponukou uspesného uchddzaca a v pripade identifikovanych nezrovnalosti
prijme opatrenia na ich odstranenie. Uvedend povinnost sa netyka zmlav uzatvaranych
s vyuzitim elektronického trhoviska a postupov zadavania zakaziek, pri ktorych zadavacia
dokumentécia neobsahuje zavizny navrh zmluvy.

(6) Ak zadavacia dokumentécia neobsahuje navrh zmluvy, Ziadatel' je povinny zabezpecit
navrh zmluvy atento predlozit’ sekcii pravnych c¢innosti na posudenie z legislativno-
pravneho hl'adiska.

Clanok XI|I.
Poradné organy

(1) Poradné organy v jednotlivych postupoch zadavania podlimitnych a nadlimitnych
zékaziek su komisia na vyhodnotenie ponuk, komisia na vyhodnotenie splnenia podmienok
ucasti a porota v sutazi navrhov (d’alej len ,,poradné organy*), ktoré zriad’uje primator na
zéklade navrhu doruceného zadavatelom najneskor 7 kalenddrnych dni pred prvym
zasadnutim prislusného poradného organu.

(2) Zadavatel’ spracuje navrh na zriadenie poradného organu a jeho ¢lenov na zaklade:

a) individualneho posudenia schopnosti moznych kandidatov, vychadzajuc pritom z navrhu
ziadatela, resp. navrhu organov mesta, resp. orgdnov mestského zastupitel'stva z databazy
odbornikov ~ vedenej OVO, zo zamestnancov  organizacii v zriad'ovatel'skej,
resp. zakladatel'skej pdsobnosti hlavného mesta, prip. navrhu zadévatelom oslovenych
stavovskych, resp. odbornych organizacii a institacii vo vzt'ahu k predmetu zakazky,

b) individuadlneho posudenia, resp. overenia Standardnych dokumentov (napr. doklad
o dosiahnutom odbornom vzdelani, priebeh odbornej praxe, iné¢ dokumenty potvrdzujuce
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nadobudnuté skusenosti v odbore suvisiacom s predmetom zadavanej zakazky a pod.),
pricom dostupné doklady musia byt posidené vo vzajomnych suvislostiach.
Vysledkom opisaného postupu musi byt vyber a menovanie ¢lenov komisie schopnych
odborne formulovat' a objektivne, na zaklade vecnych argumentov oddévodnit’ svoj nazor
pri vykone jednotlivych c¢innosti Clena poradného organu vratane potrebnej sucinnosti
pri vykone dohladu nad verejnym obstaravanim Uradom pre verejné obstardvanie, inych
kontrolach  postupu zadavania zakazky vykonavanych opravnenymi subjektmi,
prip. pri administrativnej kontrole postupu zadavania zdkazky poskytovatelom nenédvratného
finan¢ného prispevku.
(3) Primator sucasne so zriadenim konkrétneho poradného organu V prislusnom postupe
zadavania zékazky vymenuje predsedu, resp. ¢lenov poradného orgédnu a ich nahradnikov.
(4) V pripade sutaze navrhov vedici OVO vymenuje pomocné organy poroty, ktorymi su
sekretar sit'aze a overovatel.
(5) Primator mdze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat’ do komisii aj d’al§ich ¢lenov
bez prava vyhodnocovat’ ponuky.
(6) Primator je povinny zriadit’:
a) minimdlne pit’¢lennt komisiu na vyhodnotenie ponuk pre kazdu nadlimitni zdkazku,
ktorej uréena PHZ je rovnaka alebo vyssia ako 10 miliénov eur,
b) minimélne trojélenni komisiu na vyhodnotenie pontk pre kazdi nadlimitni zakazku,
ktorej urCena PHZ je nizSia ako 10 miliénov eur apre kazdi podlimitnu zakazku
s vynimkou podlimitnych zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska,
C) najmenej patélennt porotu zloZzenti z o0s6b, ktoré budi schopné odborne posudit’
sut'azné podmienky a predlozené navrhy v siitazi navrhov.
(6) Clenovia poradnych organov st menovani vo vztahu k innostiam, ktoré pre hlavné mesto
vykonavaju, z odbornikov z interného aj externého prostredia, ktorych kvality si zname,
a ktorych odbornost’ a nestrannost’ je zarukou kvalitného vykonu hodnotiacich c¢innosti.
Kazdy ¢len poradného organu musi byt schopny samostatne posudit’ predlozené ponuky
Vv prisluSnom postupe zaddvania zakazky z hl'adiska technického, cenového, ako aj z hl'adiska
zmluvného az hladiska posudenia mimoriadne nizkej ponuky, a to vSetko vo vztahu
k uréenym poziadavkam na predmet zakazky. Odbornost’ ¢lena poradného organu vo vzt'ahu
k predmetu zadavanej zakazky, ktory nie je zamestnancom magistratu Sa preukazuje
prislusnymi dokladmi, ak je to relevantné, a Zivotopisom podpisanym prislusSnym c¢lenom
poradného organu. Tieto doklady sa stani stcastou dokumentacie z postupu zadavania
zakazky. Ak sa vsutazi navrhov od tucastnikov vyzaduje uréitd odbornd kvalifikacia,
najmene]j tretina ¢lenov poroty musi mat’ rovnakt alebo rovnocennti odbornu kvalifikaciu, ¢o
sa preukazuje prislusnymi dokladmi, ktoré sa stani sucastou dokumenticie z postupu
zadavania zdkazky. VSetky doklady, ktorymi sa preukazuji poziadavky na clena poradného
organu, musia byt predlozené pred jeho vymenovanim zaddvatel'ovi. Tieto doklady sa stani
sucastou dokumentacie z postupu zadavania zékazky.
(7) Kazdy ¢len poradného organu je povinny, po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov,
resp. ucastnikov v prisluSnom postupe zadavania zakazky, potvrdit' zadavatelovi Cestnym
vyhlasenim, ze nenastali skutoc¢nosti podl'a zakonov o verejnom obstaravani a tejto smernice,
pre ktoré neméze byt ¢lenom komisie. Skuto¢nosti, ktoré je kazdy ¢len poradného organu
povinny zadavatel'ovi potvrdit, sa tykaji jeho beziihonnosti, moZného konfliktu zdujmov,
mlcéanlivosti. Vzor pozadovaného dokumentu — cestného vyhlasenia u¢inného do 17.4.2016
vratane tvori Prilohu ¢. 1 tejto smernice, a vzor Cestného vyhlasenia u¢inného od 18.4.2016
vratane tvori Prilohu €. 2 tejto smernice.
(8) Clenom poradného organu neméze byt’ 0soba, ktora:
a) nie je bezthonna,
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b) je alebo v c¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena poradného organu bola
uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba, Statutdrnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu,
¢lenom dozorného organu alebo iného organu uchadzaca, ktorym je pravnickd osoba,
spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca, zamestnancom uchddzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchédzac ¢lenom,

C) je blizka osoba o0sobe uvedenej v pism. b) tohto odseku , t. j. pribuznym v priamom rade,
surodenec a manzel; iné osoby v pomere rodinnom alebo obdobnom sa pokladaju za osoby
sebe navzajom blizke, ak by ujmu, ktoru utrpela jedna z nich, druha dévodne pocitovala
ako vlastnu ujmu,

d) je osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zdujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov v danom
verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze vzniknat
vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk,

e) je zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie,

f) v konkrétnej sutazi navrhov je ucastnikom, jemu blizkou osobou, jeho zamestnanec,
spolo¢nik alebo spolupracovnik, ¢o sa vzt'ahuje aj na ndhradnika ¢lena poroty.

(9) Clenom poradného organu musi byt vzdy ziadatel’ a zadavatel’ s prislusnym pridelenym
statusom tykajicom sa prava vyhodnocovat’ ponuky podl'a charakteru a zlozitosti zadavane;j
zakazky.

(10) Rozhodnutie poradného organu je pre zadavatela zavdazné, pokial nie je v rozpore
s pravnym poriadkom, zavdznymi dokumentmi, zaddvacou dokumentaciou. V pripade, ak
nastane skutoc¢nost’, pre ktorti nebude rozhodnutie poradné¢ho organu pre zadavatel'a zavéazné,
tento poziada prislusny poradny organ o korekciu dotknutého rozhodnutia. Ak poradny organ
neakceptuje Ziadost’ zadavatel'a o korekciu svojho rozhodnutia, zadavatel' poZiada primatora
0 vydanie rozhodnutia o zruseni poradného organu a 0 zriadenie nového poradného organu
vV predmetnom postupe zadavania zakazky.

(11) Poradny orgén, Vv pripade odovodnenej potreby, mdZe rozhodnut' o prizvani znalca,
alebo spracovani odborného posudku pre potreby jeho rozhodovacej ¢innosti.

(12) Pri postupe podla odseku 10, resp. odseku 11 tohto ¢lanku je povinnost prihliadat
vzdy aj na ¢asové hl'adisko spojené s predlZovanim postupu zadavania zakazky.

(13) Vpripade postupov zadavania zakaziek, v ktorych sa ponuky predkladaju
tzv. ,,dvojobalkovym systémom® ponuky otvara komisia zriadend na vyhodnotenie ponuk.

) Druha ¢ast’ )
ZIVOTNY CYKLUS ZAKAZKY

Clanok XI1I.
Riadenie zivotného cyklu zakaziek

(1) Kazda zakazka zadavana v podmienkach hlavného mesta je charakterizovana jej zivotnym
cyklom, ktory su vecne zodpovedné organiza¢né utvary magistratu povinné Ucelne riadit
a realizovat’ pri priprave, zadani a realizacii kazdej zakazky v sulade s pravnym poriadkom a
zavdznymi dokumentmi.

(2) Pri zadavani zakazky sG vecne zodpovedné organiza¢né utvary magistratu povinné
uplatiiovat’ procesny pristup Vriadeni zivotného cyklu zakazky v sulade s pravnym
poriadkom a zavaznymi dokumentmi pozostavajuci z riadenia:

a) procesu planovania zakazky,

b) procesu uplatnenia zadavania zakazky,

22



C) procesu pripravy zadania zakazky,

d) procesu realizacie zadania zakazky

) procesu monitorovania zakazky,

f) procesu zlepsovania kvality v oblasti zadavania zakaziek

g) procesu uchovavania dokumentov zo zadavania zakazky

V realnom case.

(3) Procesy podl'a odseku 2 tohto ¢lanku sa riadia pravidlami a postupmi podl'a pravneho
poriadku a zavaznych dokumentov.

(4) Prvkami Zivotného cyklu zakazky, uplatiovanymi adekvatne v jednotlivych procesoch,
st pravidla, postupy, dokumenty, zdroje a lehoty, ktoré urCuju zavdzny ramec kazdého
procesu podla odseku 2 tohto ¢lanku.

(5) Pravidla, postupy a dokumenty povinne pouzivané pri zadavani zakaziek su urCené
pravnym poriadkom a touto smernicou vratane jej priloh.

(6) Hlavné mesto zabezpeCuje zdroje potrebné pre vSetky procesy realizované v Zivotnom
cykle kazdej zéakazky v nadvdznosti na pravny poriadok a potreby v oblasti zadavania
zakaziek identifikované aadekvatne uplatiované organizatnymi utvarmi zodpovednymi
za planovanie zékaziek a OVO. Zdroje nevyhnutné pre efektivne zaddvanie zakaziek v sulade
s pravnym poriadkom a zavaznymi dokumentmi st:

a) Tudské zdroje zabezpeCované prostrednictvom internych a externych zamestnancov
magistratu zodpovednych za riadenie procesov zadavania zakaziek a organizacnych usekov
magistratu vecne zodpovednych za oddévodnenie potreby zaddvania kazdej zékazky a za
vypracovanie jej jednozna¢ného, uUplného a nestranného opisu predmetu na zéaklade
technickych poziadaviek alebo zabezpeované prostrednictvom poskytovania odbornych
sluzieb zameranych na podporu riadenia procesov zadavania zakaziek dodavatel'skym
sposobom, najmé V oblastiach pravnych sluzieb, sluzieb verejného obstaravania a d’al$ich
odbornych sluzieb, ako je odborné poradenstvo a vypracovanie expertiznych posudkov
vo vztahu ku jednotlivym konkrétnym predmetom zakaziek ak to vyplyva z pravneho
poriadku alebo internych aktov riadenia hlavného mesta, alebo ak je identifikovana potreba
OoVoO,

b) infrastruktura pozostavajuca z technického vybavenia podporujuceho a umoznujiceho
postupny prechod na elektronické zadavanie zakaziek a elektronizaciu verejného obstaravania
Vv podmienkach hlavného mesta, v stlade s povinnostami vyplyvajucimi z pravneho poriadku
s cielom elektronizacie vSetkych procesov za tcelom zvysenia ich efektivnosti a zniZovania
ich administrativnej naro¢nosti vo vzt'ahu k hlavnému mestu ako aj hospodarskym subjektom
zucCastiiujucim sa postupov zadavania zédkaziek hlavnym mestom,

¢) finan¢né zdroje pre nakupovanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac, pre odmeny a ceny
Vv organizovanych sutaziach navrhov ana zabezpecenie zdrojov uvedenych v pismenéch a)
a b) tohto odseku.

(6) Prvky zivotného cyklu zakazky st definované pravnym poriadkom a zaviznymi
dokumentmi.

(7) Lehoty, pre jednotlivé postupy zadavania zakaziek a ich procesy urcené v diioch, zacinaju
plynuit’ dent nasledujuci po dni, v ktorom nastala rozhodujtiica skutocnost’ pre vznik prislusne;j
lehoty. Zadavatel’ nie je v ziadnom pripade opravneny skratit’ lehoty urcené pre jednotlivé
postupy zadavania zakaziek a ich procesy pravnym poriadkom a touto smernicou s vynimkou
splnenia podmienok uréenych pravnym poriadkom, pricom kazda lehota musi skoncit
uplynutim celého dia, ktory urCuje koniec prislusnej lehoty. Lehoty urCuje zadavatel
pricom je povinny zohladnit' ¢as nevyhnutny na pripravu poZadovanej dokumentécie,
alebo tkonu.

(8) Ziadatel' a zadavatel' sii povinny zabezpeéit jednoznaéné a uplné preukéazanie vietkych
ukonov uskuto¢nenych pri zaddvani kazdej jednotlivej zdkazky podla tejto smernice
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ako hmotne zachyteny vysledok tychto tikonov a to takym spdsobom, ktory umozni uchovat’
vsetky takéto dokazy v rdmci povinnej archivacie dokumentacie z uskutocnenych postupov
zadavania zakaziek a v pripade kontroly opravnenym organom, alebo inej vzniknutej potreby
hlavného mesta v plnom rozsahu zrekonsStruovat’ vsetky uskutocnené tkony v prisluSnom
postupe zadavania zékazky.

(9) Zvysenie transparentnosti zadavania zakaziek a zabezpecenie vSetkych povinnosti pri
zadavani zakaziek vyplyvajacich z pravneho poriadku a zaviznych dokumentov, ZvySenie
efektivity riadenia zivotného cyklu zakaziek hlavné mesto zabezpeCuje prostrednictvom
projektu elektronizacie zadavania zakaziek vypracovaného na zaklade povinnosti
a poziadaviek uvedenych v pravnom poriadku ana zaklade potrieb hlavného mesta
a organizacii v jeho zriad'ovatel'skej, resp. zakladatel'skej poOsobnosti. Za zabezpecenie
vypracovania projektu elektronizacie riadenia Zivotného cyklu zdkaziek a jeho realizaciu
V spolupraci s organizaciami v zriad’'ovatel'skej, resp. zakladateI'skej pdsobnosti hlavného
mesta s vyuzitim ich zdrojov a kapacit zodpoveda OVO.

(10) Sucastou plnenia povinnosti podla odseku 9 tohto ¢lanku je elektronicka aplikacia,
ktora obsahuje aktudlne, resp. v Case aktualizované poziadavky a zavazné dokumenty
stvisiace so zadavanim zdkaziek, dostupna oprdvnenym uzivatelom na elektronickej adrese
https://www.e-obstaranie.sk/mhmba (d’alej len ,, systém®).

(10) Zavedenie riadenia zivotného cyklu zakaziek je predpokladom pre zavedenie systému
manazérstva kvality podl'a normy ISO 9001 v oblasti zadavania zéakaziek, resp. v oblasti
verejné¢ho obstardvania.

Clanok XIV.
Planovanie zadavania zakaziek

(1) Proces planovania zadavania zakaziek zacina identifikaciou potrieb hlavného mesta na
urovni jeho vecne zodpovednych organizaénych utvarov. Prvy ukon Vramci riadenia
zivotného cyklu zakaziek je spracovanie a uplatnenie podkladov do Planu zadavania zakaziek
na prislusny kalendarny rok (dalej len ,,Plan*) prislusnym vecne zodpovednym organizaénym
utvarom magistratu.

(2) Spracovanie Planu vo vyznamnej miere sluzi, okrem iného aj na eliminaciu poruSovania
zékazu ucCelového delenia zdkaziek scielom vyhnat sa postupom urenym v pravnom
poriadku a na preukazovanie neporusovania tohto zakazu.

(3) Plan musi zohladnhovat potreby hlavného mesta v prisluSnom kalendarnom roku.
Pre splnenie tejto naleZitosti kazdy organiza¢ny utvar hlavného mesta, ako Ziadatel,
je povinny identifikovat’” vSetky potreby v jeho vecnej posobnosti, a Vv lehote najneskor
do 15. novembra kalendarneho roku predchadzajiceho roku na ktory sa Plan
pripravuje dorucit’ ich OVO v ur¢enom rozsahu vo forme poziadaviek na zaradenie do Planu,
sposobom prostrednictvom systému. Identifikované potreby musia stvisiet vylu¢ne SO
zabezpecenim predmetu Cinnosti prisluSného organizacného utvaru hlavného mesta a nim
realizovanych projektov, aktivit a ¢innosti a musia vychadzat’ z povinnosti ur¢enych pravnym
poriadkom a zavdznymi dokumentmi, musia zahfiat' investicné (kapitalové) naklady
(CAPEX), prevadzkové (bezné) naklady (OPEX), tzn. naklady na zivotny cyklus tovarov,
sluzieb, resp. stavebnych prac bez ohladu na planovany zdroj ich financovania a musia
vychédzat" z investicného planu, prevadzkového planu, resp. planu c¢innosti na prislusny
kalendarny rok a schvalenych projektov realizovanych v priebehu prislusného kalendarneho
roku. Poziadavka do Planu musi obsahovat vsetky nalezitosti a informacie podl'a poziadaviek
systému.

(4) OVO vyhodnoti uplatnené poziadavky do Planu a vypracuje Plan najneskor k 1. januaru
kalendarneho roka na ktory je Plan pripravovany, v ktorom jednoznacne identifikuje zakazky
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zadavané podla pravidiel a postupov verejného obstaravania. Plnenia, ktoré nepodlichaju
rezimu verejného obstaravania (vynimky z pravidiel a postupov podl'a zakonov o verejnom
obstaravani) a zakazky zadavané vnatornym verejnym obstaravanim (tzv. in house zakazky)
vypracuje v separatnych planoch.

(5) OVO sucasne s Planom spracuje, na zaklade Planu a poziadaviek na zadavanie zakaziek
uplatnenych organizaciami v zriad'ovatel'skej, prip. zakladatel'skej posobnosti hlavného
mesta, Plan integrovaného verejného obstaravania pre prislusny kalendarny rok, v ktorom
identifikuje =~ zakazky  zahrnut¢é do  centralneho,  spolo¢ného,  cezhrani¢ného,
alebo prilezitostného zadavania zékaziek na =zaklade uplatnenych potrieb dotknutych
subjektov prostrednictvom poziadaviek a na zaklade uzavretych zmluvnych vzt'ahov.

(6) OVO predlozi Plan ako informaciu na rokovanie ur¢eného poradného organu primatora
hlavného mesta (v Case vydania tejto smernice sa jednd o pravidelni poradu primdtora)
najneskor do konca januara kalendarneho roka, na ktory je Plan vypracovany.

(7) Plan musi byt spracovany OVO tak, aby zohl'adiioval vsetky potreby hlavného mesta
uplatnené  prostrednictvom  poziadaviek doruéenych OVO vecne zodpovednymi
organiza¢nymi ttvarmi, ako celok.

(8) Plan a Plan integrovaného verejného obstaravania st interné dokumenty hlavného mesta
neinstitucionalizované zakonmi o verejnom obstardvani, ktoré sa nezverejiiujui z dovodu
podpory eliminacie podmienok pre pripadné kolizne spravanie uchadzacov v postupoch
zadavania zékaziek umozinujice planovanie kartelovych dohod na trhu.

(9) Zodpovednost’ za uplatnenie vsetkych poziadaviek do Planu maju prislusni zamestnanci
vecne zodpovedného organizaéného utvaru. Zodpovednost za vyhodnotenie poziadaviek
a vypracovanie Planu ma OVO.

(10) Zaviaznost’ Planu spociva v skutoénosti, ze od rozsahu a charakteru akejkol'vek zakazky
v fiom uvedenej je mozné sa odchylit’ vyluéne v objektivne odévodnenych pripadoch.

(11) V pripade, zZe v priebehu kalendarneho roka vznikne prislusnému vecne zodpovednému
organizaénému utvaru mimo Planu potreba vykonania d’alSich ¢innosti, zabezpeéenia novych
uloh, ktora objektivne odovodni a preukéze, a/alebo hlavné mesto ziska na urcité projekty,
aktivity, ¢innosti dodato¢né financné prostriedky, vecne zodpovedny organizacny utvar za
realizaciu  dotknutych projektov, aktivit, c¢innosti, wloh je povinny aktualizovat
prostrednictvom prislusnej funkcionality systému Plan a to bezodkladne po ziskani informacie
0 vzniknutej novej potrebe.

(12) Plan musi byt roz¢leneny na jednotlivé zakazky a musi odrazat’ osobitost’ kazdej zakazky
a zohl'adiovat’ Casové, miestne, vecné a funk¢né stivst'aznosti jednotlivych zakaziek, pricom:
a) Casova suvislost’ predstavuje rovnaké, resp. ¢asovo blizke obdobie vyhlasenia postupov
zadavania zakaziek a potreby uzavretia zmlav, resp. rovnakt alebo obdobnu lehotu plnenia
zédkazky,

b) vecna alebo funk¢na stvislost’ spociva v postideni skutocnosti, ¢1 predmetom planovanych
zakaziek je plnenie rovnakého alebo podobného charakteru, ktoré je charakteristické
pre zadavanie jednej zakazky ako celku, pri ktorej podl'a aktualnych moznosti vecne, ¢asovo
a miestne relevantného trhu vo vztahu k predmetu zdkazky apri zachovani principov
uvedenych v pravnom poriadku a Vv tejto smernici méze OVO rozhodnut’ obstarat’ podobné
predmety zdkaziek vrdmci zadavania jednej zdkazky rozdelenej na casti s moznostou
predkladania pontk na jednotlivé Casti.

(13) OVO je povinné, pred zapracovanim poziadaviek do Planu, urcit’ pri kazdej podlimitnej
a nadlimitnej zakazke beznti dostupnost’ predmetu zakazky prostrednictvom uskuto¢nenia
testu beznej dostupnosti tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac na zéklade kritérii uvedenych
v zakonoch 0 verejnom obstaravani podl'a vzorového dokumentu, ktory tvori Prilohu ¢. 3 tejto
smernice. Vyhlasenie o vysledku testu beznej dostupnosti musi byt stiCastou dokumentacie
Z postupu zadavania zakazky.
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(14) OVO, v pripade uplatnenia rovnakych, alebo obdobnych predmetov zakaziek viacerymi
vecne zodpovednymi utvarmi, ktoré sa budi zaddvat' v rdmci jednej zékazky na zdklade
posudenia OVO, uvedie V Plane zodpovedny organizacny utvar, ktorym bude ten,
ktory si uplatnil poziadavku na najvacsi rozsah plnenia v ramci takejto zakazky.

(15) Plan a Plan integrovaného zadavania zakaziek nie su sucast'ou dokumentacie o zadavani
zakaziek, musi vSak byt archivovany V pisomnej (tlacenej) forme ako hmotne zachyteny
vysledok procesu planovania zakaziek na OVO pre potreby vykonu dohladu nad verejnym
obstaravanim, kontrolnych c¢innosti vykondvanych opravnenymi subjektmi a evaluacnej
¢innosti OVO.

(16) Proces planovania zadavania zakaziek formélne kon¢i dorucenim informacie o Plane
a Plane integrovaného zaddvania zakaziek uréenému poradnému orgénu primatora, ktorym je
Vv ¢ase vydania tejto smernice pravidelna porada primatora na zaklade ich schvalenia vedicim
OVO. Uvedené sa netyka aktualizacie Planu, resp. Planu integrovaného zadavania zakaziek
Vv priebehu kalenddrneho roka.

Clanok XV.
Uplatnenie zadania zakazky

(1) Proces uplatnenia zadania zakazky zacina dorucenim ziadosti o zadanie zakazky
so vSetkymi urenymi nalezitostami podla poziadaviek prislusnej casti systému
(dalej len ,ziadost*) ziadatelom na OVO prostrednictvom systému V termine ur¢enom
Vv Plane, resp. v Plane integrovaného verejného obstaravania.

(2) Ziadatel’ dorudi v ramci Ziadosti vietky pisomné, grafické alebo iné podklady obsahujtce
podrobné vymedzenie predmetu zakazky avsetky dalSie pozadované informacie
a dokumenty v systéme vratane dokumentacie z urCenia predpokladanej hodnoty zakazky
podl'a pravneho poriadku a tejto smernice, dokladu potvrdzujuceho uskutoénenie zakladnej
finan¢nej kontroly podla pravneho poriadku a zavdznych dokumentov, pisomne schvaleného
vSetkymi zodpovednymi zamestnancami s vynimkou OVO, a uvedenia ucelu a cielov
zadavania zédkazky podl’a tejto smernice.

(3) V dorucenych podkladoch ziadatel uvedie vSetky okolnosti, ktoré budi dolezité
na plnenie zmluvy a na vypracovanie ponuky.

(4) Ziadatel je povinny v ramci ziadosti uviest’ podrobny opis predmetu zakazky:

a) na zaklade technickych poziadaviek, ktoré st v stilade so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi harmonizovanymi s pravom Eurépskej Unie, a to bud’ odkazom na slovenské
technické normy, eurdpske technické osvedcCenia, spolocné technické Specifikacie,
medzindrodné normy a iné referencné systémy zavedené eurdpskymi uradmi
pre normalizadciu, alebo pomocou vykonnostnych a funkénych poziadaviek,
resp. ich kombinéciou,

b) s dorazom na zohl'adnenie dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim,

c) so zabezpecenim cestnej hospodarskej sutaze prostrednictvom zabezpecenia pristupu
pre vSetkych uchadzacov alebo zaujemcov,

d) so zohladnenim environmentalnych aspektov prostrednictvom uplatnenia poziadaviek
na obstaravanie energeticky vyznamnych vyrobkov, ktoré patria do najvysSej energetickej
triedy a spiiaju najvyssie kritéria vykonnosti, s vynimkou pripadov podlimitnych zakaziek,
zakaziek s nizkou hodnotou, ekonomickej netinosnosti, nedostupnosti technickych rieseni,
alebo absencie hospodarskej sutaze.

(5) Vsetky podklady spracované ziadatelom musia suvisiet s predmetom zakazky
a byt primerané jej PHZ, uréenému tcelu a cielom.
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(6) Zodpovednost’ za uplatnenie zadania zakazky v stanovenom termine podla tejto smernice
ma ziadatel’.

(7) V pripade, ak ziadatel’ neuplatni zadanie zakazky, t. j. nedoruc¢i uplna ziadost' v termine
stanovenom podla ods. (1) tejto smernice bude vyzvany prostrednictvom notifikacie
automaticky odoslanej systémom na bezodkladné dorucéenie vsetkych podkladov podla tejto
smernice v lehote do 15:00 hodiny nasledujuceho pracovného dna.

(8) OVO je povinné bezodkladne, resp. v lehote primeranej rozsahu a zlozitosti zakazky,
overit’ formalnu a obsahovu tplnost” a korektnost’ podkladov doruc¢enych v ramci dorucene;j
ziadosti.

(9) V pripade identifikovania formalnej a/alebo obsahovej netplnosti alebo nekorektnosti
podkladov dorucenych v ramci ziadosti na zdklade postupu OVO podl'a ods. (8) tohto ¢lanku
je OVO povinné vyzvat ziadatel'a na bezodkladné doplnenie dorucenej ziadosti v lehote
do 15:00 hodiny nasledujuceho pracovného dna pokial OVO, s ohl'adom na rozsah a obsah
pozadovaného doplnenia, neuréi ini primerana lehotu. Vyzva musi obsahovat’ informacie
tykajuce sa chybajucich podkladov, ktoré su nevyhnutné na doplnenie ziadosti.

(10) OVO je povinné:

a) spracovat ziadost' podla tejto smernice V systéme, ak ju Zziadatel nedoru¢i na OVO
prostrednictvom systému ani v lehote urcenej podl'a ods. (7) tohto ¢lanku,

b) doplnit’ ziadost podla tejto smernice v systéme, ak ju Zziadate nedoru¢i na OVO
prostrednictvom systému ani v lehote urcenej podl'a ods. (9) tohto ¢lanku.

(11) OVO disponuje univerzalnym pristupom do prislusnej ¢asti systému, ktory je opravnené
vyuzit’ vylucne pre zabezpecenie povinnosti uvedenych v ods. (10) tohto ¢lanku.

(12) V pripade objektivnej nemoznosti splnenia povinnosti OVO uvedenych v ods. (10) tohto
¢lanku, vypracuje otom hlasenie, ktoré bezodkladne odosle vsetkym priamo i nepriamo
nadriadenym vedicim zamestnancom Ziadatela vratane riaditel'a magistratu.

(13) Proces uplatnenia zadania zakazky konéi dorucenim tUplnej Ziadosti v elektronickej aj
pisomnej forme OVO.

Clanok XVI.
Priprava zadania zakazky

(1) Procesom pripravy zadavania zakazky sa rozumie rozhodnutie o postupe zadavania
zakazky, vypracovanie zadavacej dokumentacie podla tejto smernice na zaklade uplatnenej
ziadosti o zadanie zékazky sposobom podla tejto smernice azabezpeenie vSetkych
nevyhnutnych formalnych ukonov vyplyvajiacich z pravneho poriadku atejto smernice
pred vyhlasenim, resp. zacatim prisluSného postupu zadavania zakazky.

(2) Zadavatela zodpovedného za pripravu konkrétnej zakazky wuréi veduci zamestnanec
OVO.

(3) Pri priprave zadania zakazky je zadavatel' zodpovedny za pripravu konkrétnej zakazky
povinny postupovat’ v sulade s principmi zadavania zakaziek uvedenymi v pravnom poriadku
a v tejto smernici.

(4) OVO je povinné:

a) rozhodnut” o povinnosti postupovat’ podl'a pravidiel a postupov uvedenych v zékonoch
0 verejnom obstaravani,

b) zvolit postup zadavania zadkazky zodpovedajici predmetu zadavanej zakazky v sulade
S pravnym poriadkom a zavaznymi dokumentmi,
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C) rozhodnut' o pouziti elektronickej aukcie vkazdom postupe zadavania zakazky
s odovodnenim,

d) zabezpecdit’ v stlade so zavdaznymi dokumentmi uskuto¢nenie zakladnej finanénej kontroly
riaditelom magistratu VvV ramci pripravy zadavania podlimitnych zékaziek bez vyuzitia
elektronického trhoviska a nadlimitnych zékaziek.

(5) Zadavatel’ zodpovedny za pripravu konkrétnej zakazky je povinny najma:

a) ur¢it podmienky 0cCasti primerané potrebe, charakteru arozsahu predmetu zakazky
a odovodnit’ ich potrebu a primeranost’,

b) vsystéme spracovat kompletni zadavaciu dokumentaciu podla pravneho poriadku
a zavaznych dokumentov adekvatnu zvolenému postupu zadavania zakazky,

¢) uskuto¢nit’ zakladna finanénua kontrolu za oblast’ zadavania zakaziek,

d) oznamit’ vSetkym osobam, ktoré sa podiel'ali na priprave zadavacej dokumentacie pre
potreby jej vysvetlovania, prip. pre potreby vybavovania reviznych postupov povinnost
poskytnut’ pozadovanu sucinnost’,

e) vypracovat navrh na zriadenie amenovanie c¢lenov prislusného poradného organu
podl’a tejto smernice,

f) odsuhlasit kone¢né znenie navrhu zmluvy, resp. zavidznych obchodnych podmienok
na zaklade doru¢eného stanoviska z OLP a upovedomit’ o iom ziadatel’a,

g) zabezpeCit' vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti vSetkych osob, ktoré sa podielali
na priprave zadévacej dokumentacie.

h) zabezpecit' v relevantnom pripade poskytovatela elektronickej aukcie,

i) doru¢it na odsthlasenie vedicemu zamestnancovi OVO zadavaciu dokumentaciu,
navrh na zriadenie amenovanie ¢lenov prislusného poradného organu a vysledok
uskutocnenej zékladnej finan¢nej kontroly.

(6) Zadavatel’ zodpovedny za pripravu konkrétnej zakazky je povinny vypracovat’ zadavaciu
dokumentaciu v lehote suladnej sterminom planovaného vyhlasenia zadavania zakazky
uvedenym V Plane, resp. v Plane integrovaného zadavania zakaziek. V pripade, Ze tato
povinnost’ nedodrzi je povinny vzniknutd situdciu pisomne oddvodnit’ a predlozit’ toto
pisomné odévodnenie vediicemu zamestnancovi OVO.

(7) V procese pripravy zadavania zakazky je ziadatel povinny poskytnit zadavatelovi
zodpovednému za pripravu konkrétnej zdkazky nim poZadovani potrebnil stcinnost
Vv realnom cCase, podla harmonogramu zadavania zakazky uvedeného v Ziadosti 0 zadanie
zéakazky.

(8) V procese pripravy zadavacej dokumentacie je zadavatel zodpovedny za pripravu
konkrétnej zakazky opravneny v nevyhnutnom rozsahu vyuzivat externé zdroje podla tejto
smernice.

(9)  Zadavatel zodpovedny za pripravu konkrétnej zakazky vypracuje zadavaciu
dokumentéciu Vv sulade s pravnym poriadkom, zaviznymi dokumentmi a podl'a informécii a
podmienok uvedenych v Ziadosti o zadanie zakazky aur¢i lehoty v zvolenom postupe
zadavania zékazky v prislusnej Casti systému.

(10) Vsetky osoby, ktoré sa zucastnia na priprave zadavacej dokumentacie si povinné
pred zahajenim svojej Cinnosti predlozit vedicemu OVO vyhlasenie o nestrannosti
a dovernosti na zaklade uplatnenej poziadavky zadavatela.

(11) Proces pripravy zadania zakazky konci v pripade podlimitnych zakaziek bez vyuzitia
elektronického trhoviska a nadlimitnych zakaziek vykonom zékladnej financnej kontroly
riaditelom magistratu; v pripade ostatnych zdkaziek schvéalenim dorucenych dokumentov
podla odseku 5 pism. g) tohto ¢lanku veducim zamestnancom OVO.

Clanok XVII.
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Realizacia zadania zakazky

(1) Proces realizacie zadania zdkazky zacina zverejnenim oznamenia o postupe zadavania
zakazky sposobom uvedenym v pravnom poriadku a tejto smernici alebo prvym tkonom
pri zadavani zdkazky v pripadoch, ak sa odoslanie oznamenia na publikovanie
podl'a pravneho poriadku nevyzaduje; moze to byt rozhodnutie o zadani zdkazky podla tejto
smernice, zverejnenie zadavania zakazky na webovom sidle hlavného mesta alebo odoslanie
vyzvy na predkladanie pontk vybranym zdujemcom, ak sa zadavanie zakazky nezverejiiuje
na webovom sidle hlavného mesta.

(2) Procesom realizacie zadania zakazky sa rozumeju vSetky ¢innosti a ukony vykonavané
zadavatel'om zakazky podla pravneho poriadku od zverejnenia postupu zaddvania zdkazky
podla ods. (1) tohto ¢lanku az po uzavretie zmluvy, alebo zruSenie postupu zadavania
zékazky v stlade s pravnym poriadkom.

(3) Zadavatel'a zodpovedného za realizaciu zadania zakazky urci veduci zamestnanec OVO.
(4) Pri realizacii zadania zakazky je zadavatel' zodpovedny za realizaciu zadania zakazky
povinny postupovat’ v sulade s principmi zadavania zakaziek uvedenymi v pravnom poriadku
a v tejto smernici.

(4) Zadavatel' zodpovedny za realizaciu zadania zakazky je povinny uskutoc¢iovat’ vsetky
ukony pri realizcii zadania zdkazky v lehotdich uvedenych v pravnom poriadku, tejto
smernici a zadavacej dokumentacii zadavanej zakazky, ktoré su uréené v prislusnej Casti
systému. Systém generuje a zadavatelovi zodpovednému za realizdciu zadania zakazky
odosiela notifikaciu o bliziacej sa konkrétnej lehote spojenej s prislusnym ukonom.

(5) V procese realizacie zadania zakazky su vSetky osoby, ktoré sa podielali na vypracovani
zadavacej dokumentacie povinné poskytovat zadavatelovi zodpovednému za realizaciu
zadania zakazky pozadovanu efektivnu su¢innost’ v nim uréenych lehotach.

(6) OVO je povinné:

a) zabezpecit' v relevantnych pripadoch poskytovatel’a sluzieb elektronickej aukcie,

b) prostrednictvom ziadosti spracovanej zadavatel'om vyzvat’ uchadzaca, resp. uchadzacov na
predlozenie dokladov preukazujicich splnenie podmienok ucasti, ktoré preukézali v postupe
zadavania zdkazky Cestnym vyhlasenim, resp. jednotnym europskym dokumentom podla
zakonov o verejnom obstaravant,

C) vypracovat azverejnit podla pravneho poriadku odovodnenie nezruSenia postupu
zadavania zakazky v pripadoch, ked’ je predlozena iba jedna ponuka,

d) na zaklade Ziadosti zadavatel'a vyzvat’ Gspesného uchadzaca, resp. uspesnych uchadzacov,
prip. druhého, resp. treticho uUspe$ného uchadzaca v poradi na sGinnost’ pri uzatvarani
zmluvy ako vysledku postupu zaddvania zakazky v urCenej lehote,

e) zabezpeCit' podpis zmluvy s uspeSnym uchddzacom, resp. UspeSnymi uchadzacmi
opravnenou osobou v stlade so zavaznymi dokumentmi,

f) vodovodnenych pripadoch zrusit' postup zadavania zakazky; oddvodnenie zruSenia
postupu zadavania zdkazky sa stane sucastou dokumentécie z postupu zadavania zakazky,

g) odoslanie elektronickej kopie uzavretej zmluvy s uspesnym uchadzatom na zverejnenie
podla pravneho poriadku ziadatelovi.

(7) Zadavatel’ je povinny najma:

a) vyhlasit’, alebo zacat" postup zadavania zakazky podla pravneho poriadku a tejto smernice,
b) poskytovat’ urCenému zamestnancovi OVO vsetky dokumenty a informacie potrebné na
plnenie informa¢nych povinnosti podl'a pravneho poriadku a tejto smernice,

c) zabezpecit' efektivnu a jednotni komunikéciu so zdujemcami a uchadza¢mi, vysvetl'ovanie
a v odovodnenych pripadoch doplnenie zaddvacej dokumentacie v realnom case,

d) vpripade potreby kvalifikovane vybavit uplatnené revizne postupy spdsobom,
ktory v maximalnej miere eliminuje predlZzovanie procesov v postupe zadavania zékazky,
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e) zabezpeCit administraciu cCinnosti zriadenych poradnych organov sposobom, ktory
zabezpeci pisomné uchovanie vSetkych tkonov a rozhodnuti poradnych organov,

f) zabezpeCit splnenie vSetkych informa¢nych povinnosti podla pravneho poriadku
a zavdznych dokumentov spojené s procesom zadania zakazky,

g) zabezpecit’ pripravu elektronickej aukcie v relevantnych pripadoch zadavania zakaziek,

h) poziadat uréeného zamestnanca OVO o0 vyzvanie uchadzaca, resp. uchadzatov na
predlozenie dokladov preukazujucich splnenie podmienok ucasti, ktoré preukazali v postupe
zaddvania zdkazky Cestnym vyhlasenim, resp. jednotnym eurdpskym dokumentom podla
zakonov o verejnom obstaravani, resp. poziadat’ ur¢eného zamestnanca OVO 0 vyzvanie
uspesného uchadzaca, resp. uspesnych uchadzacov, prip. druhého, resp. treticho ispesného
uchadzaca v poradi na su¢innost’  pri uzatvarani zmluvy ako vysledku postupu zadavania
zakazky v urcenej lehote,

1) zabezpeCit' stanovisko OLP ku kone¢nému zneniu zmluvy s uspesSnym uchadzacom,
resp. uspesnymi uchadzaémi vylu¢ne v pripadoch zadavania zakaziek, v ktorych zavizny
navrh zmluvy, resp. obchodnych podmienok nie je sucastou zaddvacej dokumentacie.

(8) Proces realizacie zadania zakazky je ukonceny uzavretim zmluvy s GspeSnym uchadzacom
na zaklade vysledku zadavania zakazky v sulade spravnym poriadkom a zaviznymi
dokumentmi alebo zrusenim postupu zadavania zakazky v sulade s platnym pravnym
poriadkom a touto smernicou.

(9) Dodatky k uzavretym zmluvam na zaklade realizovanych postupov zadavania zakaziek
je mozné uzatvarat vyluéne v sulade s pradvnym poriadkom U¢innym v ¢ase uzatvarania
prislusného dodatku na zéklade postidenia OLP z legislativno-pravneho hladiska a kone¢nom
vyjadreni OVO.

(10) Relevantné ustanovenia tohto ¢lanku sa vztahuju aj na dodatky k uzavretym zmluvam.

Clanok XVIII.
Monitorovanie zakazky

(1) Proces monitorovania zakazky je kontinualny s ostatnymi procesmi. Spociva najma
Vv zbere informdcii Vv ramci jednotlivych prvkov a faz Zivotného cyklu zakazky, ich merani
a analyz vypracovanych OVO, plneni informa¢nych povinnosti podla pravneho poriadku,
vSeobecne zavédznych predpisov, zavdznych dokumentov a vypracovani a zverejiiovani
referencii dodavatel'ov podl'a zakonov o verejnom obstaravani.

(2) Proces monitorovania zakazky pozostava:

a) z monitorovania jednotlivych procesov v ramci riadenia Zivotného cyklu zakazky.,

b) z monitorovania plnenia zmluvy uzavretej na zaklade vysledku postupu zadavania zakazky
podla pravneho poriadku a zavaznych dokumentov.

(3) Zadavatel' zodpovedny za realizaciu zadania zékazky, je povinny vypracovat spravu
0 kazdej zadkazke Vv miniméalnom rozsahu podla zdkonov o verejnom obstaravani. OVO
zhromaZzd'uje i d’alSie informacie o kazdej zédkazke pre potreby udrzatelnosti skvalitiovania
procesu zaddvania zakaziek.

(4) Za vypracovanie referencii v rozsahu a lehotach uréenych pravnym poriadkom zodpoveda
ziadatel. Referenciu za kazdé plnenie vypracuje v prislusnej Casti systému. Za odoslanie
referencie na UVO Vv zakonom uréenej lehote zodpoveda povereny zamestnanec OVO.

Clanok XIX.
ZlepSovanie kvality v oblasti zadavania zakaziek
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(1) OVO je povinné zabezpecit’ udrzatel'nost’ zvySovania kvality v oblasti zadavania zakaziek
najma prostrednictvom:

a) systémového riadenia identifikovaného nezhodného produktu, resp. zabezpecovania zhody
produktu s Gcelom a ciel'mi zadavania zakaziek,

b) analyz vysledkov monitorovania zadavania zakaziek v podmienkach hlavného mesta
I v externom prostredi vratane Statistik z postupov zadavania zakaziek,

C) podpory aimplementacie dobrej praxe overenej Vv podmienkach hlavného mesta
a z externého prostredia vratane UVO,

d) rozvoja technickych podmienok podporujucich povinné uplné elektronické zadavanie
zakaziek,

¢) vytvarania a aktualizacie systémovych databaz osob, informaécii, dokumentov vratane
zmluv v uréenej Struktare a ich efektivnym vyuzivanim v postupoch zadavania zakaziek,

f) procesom permanentné¢ho skvalitiovania vSetkych zdrojov suvisiacich so zadédvanim
zéakaziek.

(2) Pre splnenie povinnosti uvedenej v odseku 1 tohto ¢lanku OVO vykonava evalua¢nu
¢innost’ podl'a tejto smernice.

(3) Vramci evaluaénej ¢innosti OVO je povinné vypracovavat pravidelné rocné analyzy
na zaklade vysledkov uskuto¢neného monitorovania procesov zadavania zakaziek s navrhom
na skvalitnenie procesu zadavania zakaziek v podmienkach hlavného mesta av termine
ur¢enom primatorom ich predkladat’ na zasadnutie poradného organu primatora.

(4) OVO je povinné implementovat’ zisteni dobru prax do svoje ¢innosti.

(5) Analyzy vypracované OVO sa povinne vyuzivaji na udrzatelné zlepsovanie kvality
procesov realizovanych pri zadavani zakaziek.

Clanok XX.
Uchovavanie dokumentacie

(1) Z kazdého postupu zadavania zakaziek je hlavné mesto povinné zabezpecit uchovanie
a archivaciu vSetkych dokumentov v rozsahu alehotach podla pravneho poriadku a tejto
smernice.

(2) Uchovavanie dokumentov zabezpecuje OVO vo svojej registratire a archive.

(3) Pri archivovani dokumentov OVO spolupracuje s archivom hlavného mesta podla
zaviaznych dokumentov.

(4) OVO poskytuje archivovanu dokumentaciu podla poziadaviek opravnenych kontrolnych
a d’alSich opravnenych organov v sulade s pravnym poriadkom.

(5) Vsetky spisy aregistratirne zaznamy suvisiace s ukonfenym zadavanim zakaziek,
a taktiez vSetky spisy a registratiirne zaznamy, z Ktorych vystupov vyplyvaja OVO tulohy
pri d’alSom spracovani, kontrolnej ¢innosti, ¢i pri pravnom a metodickom usmeriiovani,
musia byt odovzdané prisluSnym vecne zodpovednym organizacnym utvarom zodpovednym
za planovanie a uplatnenie Ziadosti o zadanie zakazky odovzdané registratuire OVO najneskor
do 15 kalendarnych dni od terminu ukoncenia prislusného postupu zadavania zakazky.

(6) Kazdy organiza¢ny Gtvar magistratu je povinny, s ohl'adom na aktualny stav uchovavania
dokumentédcie v Organizéacii a povinnosti vyplyvajuce zuzavretych zmlav, najneskor
do 15 kalendarnych dni odo dna ucinnosti tejto smernice dorucit OVO aj vsetky dokumenty
a registraturne zdznamy suvisiace so zadavanim zakaziek a S uzavretymi zmluvami, z ktorych
vyplyvaju k terminu ucinnosti tejto smernice akékol'vek povinnosti pre hlavné mesto.

(7) Kazdé odovzdanie spisu aregistratirneho zaznamu spojené so splnenim povinnosti
podla odseku 5 aodseku 6 tohto c¢lanku bude zaevidované v registratirnom denniku
a odovzddvacom protokole dotknutych organizaénych 1tvarov  hlavného mesta,
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pricom takyto protokol musi obsahovat’ diatum odovzdania, registratirnu znacku spisu,
zaznam obsahu spisu, vSetky prislusné dokumenty vratane odovzdanych ponuk a obalok,
medialne nosi¢e obsahujuce vsetky dokumenty suvisiace s predmetnym postupom zadavania
prislusnej zékazky.

(8) Po odovzdani uzavretého spisu zo zadavania zakazky do priru¢nej registratiry OVO
postipi prislusny organizacny utvar OVO aj vSetky dalSie registratirne zdznamy, teda
dokumenty vSetkého druhu, suvisiace s prisluSnym postupom zadavania zakazky, ktorého spis
je uz uzavrety aulozeny v registratire OVO, ktoré zabezpe¢i jeho zdokumentovanie a
uloZenie do spisu.

(9) Nesplnenie povinnosti uvedenych v ods. (5) a ods. (6) tohto ¢lanku sa bude povazovat
za zavazné porusenie pracovnej discipliny podl'a zakona ¢. 311/2001 Z. z. (Zakonnik prace).
(10) Z uchovavanej dokumentacie OVO poskytuje informacie opravnenym osobam v sulade
S pravnym poriadkom.

Tretia ¢ast’
DalSie ustanovenia

Clanok XXI.
Integrované zadavanie zakaziek

(1) Integrované zadavanie zakaziek podla tejto smernice uplatituje hlavné mesto s cielom
zvySenia efektivity zadavania zakaziek a znizenia néakladov kooperujucich subjektov
spojenych so zadavanim zakaziek.

(2) Integrované zadavanie zékaziek zahiha zékazky zadavané s vyuzitim centralneho,
spolo¢ného, cezhrani¢ného, alebo prilezitostného zad4vania zakaziek na zaklade uplatnenych
potrieb dotknutych subjektov prostrednictvom poziadaviek, ana zaklade wuzavretych
zmluvnych vztahov.

(3) Integrované zadavanie zakaziek predstavuje centralizovani c¢innost vo verejnom
obstaravani podl'a nového zdkona o verejnom obstaravani.

(4) Centralizovana ¢innost’ v oblasti zadavania zakaziek na Gcely tejto smernice je nepretrzite
vykondvana ¢innost’ zamerana na:

a) nadobudanie tovarov alebo sluzieb urenych pre verejnych obstaravatelov alebo
obstaravatel'ov alebo

b) zadavanie zakaziek alebo uzatvaranie ramcovych dohdd urcenych pre verejnych
obstaravatel'ov alebo obstaravatel'ov.

(5) Hlavné mesto vramci integrovaného zadavania zakaziek plni aj funkciu centralnej
obstaravacej organizacie, ktora zodpoveda za centralizovani ¢innost’” v oblasti zadavania
zékaziek, pre nim zriadené, resp. V relevantnych pripadoch aj pre nim zaloZené organizicie,
prip. na zéklade zmluvnych vztahov i pre iné subjekty v sulade s pravnym poriadkom.

(6) Subjekt, pre ktory centralna obstaravacia organizacia obstarava tovary, sluzby a prace,
zodpoveda za:

a) zadanie zakazky v ramci dynamického nakupného systému, ktory prevadzkuje centralna
obstaravacia organizicia,

b) vykonanie opidtovného otvorenia sutaze na zaklade ramcovej dohody, ktort uzavrela
centralna obstardvacia organizacia,

C) zadanie zadkazky na zaklade ramcovej dohody uzavretej sjednym uchadzaGom
podl'a podmienok upravenych v ramcovej dohode,
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d) zadanie zakazky na zaklade podmienok upravenych v ramcovej dohode bez opiatovného
otvarania sutaze, ak ramcova dohoda obsahuje vSetky podmienky upravujice plnenie
zékaziek a objektivne podmienky na urcenie hospodarskeho subjektu, ktory bude zakazku
plnit’; podmienky musia byt uvedené¢ aj v sutaznych podkladoch k postupu verejného
obstaravania pouzitému na uzavretie ramcovej dohody.

(7) Prilezitostné zadavanie zékazky sa uskutociiuje na zaklade pisomnej dohody s hlavnym
mestom.

(8) Cezhrani¢né zadavanie zakazky sa podl'a pravneho poriadku uskuto¢nuje prostrednictvom
a) centralizovanej Cinnosti poskytovanej centralnou obstaravacou organizaciou z ¢lenského
Statu, ktoru moze realizovat’ aj hlavné mesto,

b) spoluprace verejnych obstaravatelov z réznych Clenskych Statov alebo obstaravatelov
z roznych ¢lenskych Statov alebo

¢) spolo¢ného subjektu, ktory zriadili verejni obstaravatelia z roznych Clenskych Statov alebo
obstaravatelia z roznych clenskych Statov podla osobitného predpisu, ktorym je napr.
nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1082/2006 z 5. jula 2006 o Eurdpskom
zoskupeni tizemnej spoluprace (EZUS) (U. v. EU L 210, 31.7.2006) v platnom zneni.

Clanok XXII.
Malé zakazky

(1) Malé zakazky pre ucely tejto smernice su zadkazky s predpokladanou hodnotou zékazky
urcenou podla tejto smernice nizSou ako 1000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

(2) Pri zadavani malych zakaziek je ziadatel povinny postupovat’ podla tejto smernice,
t. j. uplatni ziadost’ na zadanie zakazky prostrednictvom funkcionality systému S vynimkou
ur¢enia PHZ.

(3) OVO sa bezodkladne vyjadri k zadavaniu malej zakazky vo vztahu k dodrzaniu
povinnosti nedelenia predmetu zakazky s cielom vyhnut' sa uréenym zakonnym postupom,
prip. k zadaniu zakazky bez pouzitia zakonnych pravidiel a postupov.

(4) Na zéaklade odsuhlasenia zadavania malej zakazky OVO sa zadavatel'om zakazky stava
ziadatel’.

(5) Zadavatel je povinny zadat malt zakazku tak, aby vynaloZzené verejné prostriedky boli
primerané kvalite a cene obstardvaného predmetu zékazky.

(6) Zadavatel je povinny dokladovat’ hospodarnost’ a efektivnost’ zadania zakazky uspesnému
uchadzacovi prostrednictvom zdokumentovanych dokazov (napr. snimky obrazovky
pocitacového zariadenia s cenovymi ponukami a pod.).

Clanok XXIII.
Obchodna verejna sut’az

(1) Hlavné mesto pouziva postup zadavania zakazky podla § 281 zakona ¢. 513/1991 Zb.
a nasl. Obchodného zakonnika Vv relevantnych pripadoch, ktoré OVO identifikuje
ako zakazky, ktoré sa nezadavaju podla pravidiel a postupov uvedenych v zakonoch
0 verejnom obstardvani.
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(2) Obchodna verejna sut’az sa vyhlasuje neuréitym osobam o najvhodnej$i navrh na uzavretie
zmluvy prostrednictvom vyzvy na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy.

(3) Ziadatel' prostrednictvom systému pisomne vymedzi predmet pozadovaného zavizku
a zasady ostatného obsahu zamyslanej zmluvy, urci sposob podavania navrhov,
a lehotu do ktorej mozno navrhy podavat’ ako aj lehotu na oznamenie vybraného navrhu,
t. J. podmienky sut'aze, ktoré sa nebudi menit’ vratane uvedenia dovodov na zéaklade ktorych
vyhldsenu sOtaz zrusSi, informéaciu o moznosti ndhrady nakladov spojenych s tucastou
na sut’azi icastnikom sut'aze, informacie, ¢i mozno odvolat’ sutazny navrh po jeho predlozeni,
sposob vyberu najvhodnejSieho navrhu, lehotu na prijatie ndvrhu, moznost' odmietnutia
vsetkych predlozenych navrhov s odovodnenim.

(4) Zadavatel' postupuje V obchodnej verejnej sutazi podla pravneho poriadku a tejto
smernice.

) gtv,rté éast’
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok XXIV.
Zaviaznost’ dokumentu

(1) Smernica je zavazna pre vSetky organiza¢né utvary hlavného mesta a ich zamestnancov.
(2) Smernica ma odporuaci charakter pre organizicie v zriadovatel'skej,
resp. zakladatel'skej pdsobnosti hlavného mesta.

Clanok XXV.
Sankcie

(1) Porusenie povinnosti pri zadavani zékaziek podla pravidiel a postupov uvedenych
v zdkone o verejnom obstaravani su, ako spravne delikty, sankcionované UVO
podl'a druhu identifikovaného poruSenia percentualne, alebo vySkou pokuty v rozpiti
2%, resp. 5% suctu zmluvnych cien, alebo od 500 do 30 000 eur. Ulozena sankcia
moze byt klasifikovana v sulade s pravnym poriadkom a internymi aktmi hlavného mesta
ako skoda sposobend zodpovednym zamestnancom, resp. zodpovednymi zamestnancami
hlavnému mestu.

(2) Nedodrziavanie povinnosti uvedenych v pravnom poriadku alebo v tejto smernici
sa podla vyhodnotenia okolnosti konkrétneho pripadu moéze klasifikovat' ako zavazné,
alebo menej zdvazné poruSenie pracovnej discipliny podl'a prislusnych ustanoveni zakona
¢.311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Clanok XXVI.
U¢innost’ dokumentu

(1) Tato smernica nadobuda ucinnost’ 15. februara 2016.

Clanok XXVII.
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Zodpovednost’ za implementaciu dokumentu

(1) Za vyklad, doplnenia a aktualizaciu tejto smernice vratane jej priloh zodpoveda OVO.
(2) OVO zabezpeci v sucinnosti s oddelenim l'udskych zdrojov Gvodné $kolenia k tejto
smernici pre dotknutych zamestnancov magistratu.

(3) Riadiaci a veduci zamestnanci su povinni permanentne kontrolovat dodrziavanie
ustanoveni tejto Smernice nimi riadenymi zamestnancami.

(4) Za aktualizaciu tejto smernice vratane jej priloh v stulade s pravnym poriadkom,
zavaznymi dokumentmi a potrebami hlavného mesta zodpovedd OVO, ktoré prislusnu
aktualizaciu vykonéva.

Clanok XXVIII.
Derogac¢na klauzula

Nadobudnutim u¢innosti tejto Smernice sa rusi Smernica ¢. 1/2014 hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy z24.7.2014 o verejnom obstaravani vratane jej
aktualizacie zo dna 24.4.2015.

Piata cast’
Zoznam pouzitych skratiek a akronymov

Pouzité skratky:

Smernica o verejnom obstaravani - Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU
Z 26. februara 2014 o verejnom obstaravani a 0 zruseni smernice 2004/18/ES

Smernica o koncesiach - Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26.
februara 2014 o verejnom obstaravani a 0 zruSeni smernice 2004/18/ES o udel'ovani koncesii

Primator - Primator Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy

Novy zakon o verejnom obstaravani - Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap. 6/zv. 1) v zneni
smernice Europskeho parlamentu a Rady 2007/66/ES z 11. decembra 2007 (U. v. EU L 335,
20. 12. 2007) a smernice Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februara 2014 (U.
v. EU L 94, 28. 3. 2014), Zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

Zakon o verejnom obstaravani - Zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
Pravny poriadok - Platnym a u¢innym pravnym poriadkom v Slovenskej republike

Zavazné dokumenty - Ziaviaznymi dokumentmi vSetky dokumenty a riadiace akty vydané
akymkol'vek oprdvnenym mestskym organom hlavného mesta, orgdnom mestského
zastupitel'stva priamo ukladajice povinnosti a definujuce zodpovednosti za tieto ulozené
povinnosti v oblasti zadavania zakaziek
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Malé zakazky - zakazky s predpokladanou hodnotou zakazky uréenou podla tejto smernice
nizSou ako 1000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok

Ziadatel - Ziadatelom o zadanie zakazky je zamestnanec organizaéného Gtvaru hlavného
mesta vecne zodpovedného za identifikaciu potrieb hlavného mesta v predmete jeho ¢innosti
podla platného aucinného organizaéného poriadku hlavného mesta alebo na zaklade
poverenia opravnenym organom mesta, ktory je zodpovedny za spracovanie a uplatnenie
poziadavky do Planu zadavania zdkaziek na prisluSny kalendarny rok, resp. za spracovanie
auplatnenie ziadosti o zaddvanie zakazky podla tejto smernice aza plnenie zmluvy,
ktora je vysledkom postupu zadavania prislusnej zakazky, povereny veducim zamestnancom
tohto organiza¢ného utvaru

Zadavatel’ - Zadavatelom zakazky je zamestnanec organizacného utvaru hlavného mesta
vecne zodpovedného za postupy zaddvania zdkaziek

OVO - oddelenie verejného obstaravania
UVO - Urad pre verejné obstaravanie Slovenskej republiky

Tovary - Relevantnym trhom vecne, priestorovo a ¢asovo relevantny trh, ktory predstavuje
vecny, priestorovy a ¢asovy subeh ponuky a dopytu takych vyrobkov, vykonov, prac a sluzieb

PHZ - Predpokladanou hodnotou zakazky

DPH- Dan pridanej hodnoty

Magistrat - magistrat hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy

OLP - tseku legislativy, pravneho poradenstva a pravneho zastupovania

Poradné organy - Poradné¢ organy V jednotlivych postupoch zadavania podlimitnych
a nadlimitnych zdkaziek st komisia na vyhodnotenie ponuk, komisia na vyhodnotenie
splnenia podmienok ucasti a porota v sutazi ndvrhov

Systém - Stucastou plnenia povinnosti podla ods. (9) tohto ¢lanku je elektronickd aplikacia,
ktora obsahuje aktudlne, resp. v Case aktualizované poziadavky azavdzné dokumenty

suvisiace so zaddvanim zakaziek, dostupnad oprdvnenym uzivatelom na elektronickej adrese
https://www.e-obstaranie.sk/mhmba

Plan - Planu zadavania zakaziek na prisluSny kalendarny rok

Ziadost’ - Proces uplatnenia zadania zdkazky zacina dorucenim Ziadosti o zadanie zadkazky
so vSetkymi ur€enymi ndlezitostami podl'a poziadaviek prislusnej Casti systému

EZUS - Eurdpskom zoskupeni tizemnej spoluprace (EZUS)

Siesta ¢ast’
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Prilohy
Priloha €. 1: Vzor ¢estného vyhlasenia u¢inného do 17.4.2016
Priloha €. 2: Vzor ¢estného vyhlasenia uc¢inného od 18.4.2016

Priloha €. 3: Vyhlasenie o vysledku testu beznej dostupnosti

Prilohami tejto smernice su aj priebezne, podl'a potrieb hlavného mesta aktualizované vzory
dokumentov, resp. formuldrov implementované v systéme.
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