I BrRATISLAVA Naddcia mesta Bratislavy

PODPISOVY PORIADOK

Nadacie mesta Bratislavy

(L1
Uvodné ustanovenia

@ Tento podpisovy poriadok Nadécie mesta Bratislavy (v d’alSej Casti iba ,,podpisovy poriadok®)
upravuje najmé zasady podpisovania pisomnosti, zasady manipulacie s pisomnostami. Podpisovanie
pisomnosti moze byt’, tam kde to situdcia umoziiuje, nahradené elektronickym suhlasom — schvalenim.

(2) Spravkyna Nadacie moZe samostatne pisomne priznat’ podpisové pravo aj inym zamestnancom
a poverenym osobam vo vztahu k Nadécii, nez je uvedené v tomto podpisovom poriadku.

Cl.2
Zikladné pravidla podpisovania pisomnosti
Spravkyna nadacie podpisuje:

a) vSetky pisomnosti patriace do jej kompetencie uréené zakonom alebo Statitom, pripadne
inym internym aktom riadenia alebo aktom organizacie,

b) splnomocnenia, poverenia,

c) zmluvy, dohody a iné ob¢ianskopravne alebo obchodnopravne vztahy,

d) podania na nadriadené organy, podania na sudy, prokuratiru, organy ¢inné v trestnom
konani, d’alSie podania na §tatnu spravu a samospravu,

e) pisomnosti, ktorych podpisovanie si vyhradila,

f) iné pisomnosti uréené podpisovym poriadkom a pisomnosti, ktoré nie si vyhradené inym
zamestnancom a poverenym osobam vo vztahu k Nadacii.

Spravna rada nadacie podpisuje:

a) zvolenie a odvolanie predsedu spravnej rady,

b) zvolenie a odvolanie spravkyne nadacie,

¢) schvalovanie ¢lenov odbornych hodnotiacich komisii,

d) vymenovanie likvidatora,

e) kazdoro¢né schval’ovanie rozpo¢tu nadacie, ktory jej predklada spravkyfia nadacie,

f) schval'ovanie programovej stratégie na obdobie troch rokov a roény plan ¢innosti,

g) rozhodovanie o pouziti majetku nadacie v sulade s verejnoprospesnym tcelom nadacie a za
podmienok ustanovenych zakonom ¢. 34/2002 Z. z. a nada¢nou listinou,

h) schvalovanie poskytnutia finanénych prostriedkov v grantovych programoch v stlade s
programovou stratégiou nadacie,

i) rozhodovanie o zvyseni nadaéného imania a o zmenach v predmete nada¢ného imania (v
danom pripade spravna rada svoje rozhodnutie pisomne odévodni),

J) rozhodovanie o vytvoreni nada¢ného fondu, schvalovanie zavereénej spravy o pouZiti
prostriedkov nada¢ného fondu alebo vyro¢nej spravy o pouziti prostriedkov nada¢ného fondu,
ak bola vytvorena na ¢as presahujuci jeden rok alebo na neurcity Cas,

k) odmenu za vykon funkcie spravkyne nadacie,

I) schvalenie rokovacieho poriadku spravnej rady,

m) schvalenie vyro¢nej spravy nadacie najneskor do 15. maja kalendarneho roka a predklada ju
dozornej rade na schvalenie najneskor do 20. maja kalendarneho roka,

n) rozhodovanie o kipe nehnutel'nosti,
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0) navrhnutie zakladatel'ovi predaj nehnutel'nosti nadacie,
p) predkladané spravy o ¢innosti nadacie

Predseda sprévnej rady nadacie podpisuje:

a) pozvanku na zasadnutie Spravnej rady nadacie
Dozorné rada nadécie podpisuje:

a) kontrolu vedenia G¢tovnictva,

b) schvalenie uctovnej zavierky a vyro¢nu spravu nadacie,
C) navrhy na odstranenie zistenych nedostatkov.

CL3
Podpisovanie pracovnopravnych pisomnosti
(1) Spravkyna Nadacie podpisuje:

a) pracovné zmluvy zamestnancov a poverenych oséb vo vzt'ahu k Nadacii,

b) dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru zamestnancov a poverenych

0so0b vo vzt'ahu k Nadacii,

c) rozhodnutia o plate zamestnancov,

d) rozhodnutia o personalnych veciach zamestnancov a poverenych oséb vo vzt'ahu k Nadacii,

e) mzdové a vyplatné listiny,

f) kolektivne zmluvy.

Cl 4
Podpisovanie a dispozicia s finanénymi prostriedkami

(1) Spravkytia nadacie podpisuje a tym odsthlasuje Ziadosti tykajice sa nakladania s finanénymi
prostriedkami Nadacie mesta Bratislavy. Na zriadenie u¢tu v banke, jeho zmenu alebo zrusenie je
vzdy nutny podpis spravkyne Nadacie.
(2) Spravkyna nadacie je opravnena podpisovat’ pisomnosti, ktoré umoziiuju disponovat’ s finanénymi
prostriedkami na Géte v banke vratane uskuto¢fiovania prevodu z u¢tu v banke na iny ucet a vybery
a vklady v hotovosti.

(3) Podpisovanie u¢tovnych dokladov sa zaroven riadi rozpo¢tovymi pravidlami.

CL5
Ostatné pisomnosti

Pisomnosti, ktoré vznikaju pri beznej ¢innosti zamestnancov a poverenych os6b vo vztahu k Nadacii
mesta Bratislavy, podpisuje spravkyna Nadacie, ak nie st vyhradené podpisovym poriadkom inej
osobe.

CL6
Podpisové vzory

Na preukézanie spravnosti a suladu podpisu na pisomnosti s konkrétnou osobou, ktora je opravnena
k jej podpisu, sa zriad’uji podpisové vzory podla Prilohy ¢. 1. Origindlne vyhotovenie Prilohy ¢. 1
uchovava spravkyna Nadacie.

ClL7
Zasady pri podpisovani a vyhotovovani pisomnosti
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(1) Pri podpisovani pisomnosti inym zamestnancom a poverenych osdb vo vzt'ahu k Nadacii v
zastupeni osoby, ktora je podl'a podpisového poriadku k podpisu opravnena, zastupujici zamestnanec,
resp. poverena osoba vo vztahu k Nadacii pripoji k svojmu podpisu skratku ,,v z.%, pri¢om bude
zachované meno, priezvisko a funkcia toho zamestnanca, ktory je zastupovany.

(2) Kazda pisomnost’ sa vyhotovuje v tlaenej podobe na hlavickovom papieri v §truktare, vzhlade,
formate a pri zachovani fontu pisma, ktorého vzor je urceny v Prilohe €. 2.

(3) Pisomnost’, ktora sa predklada na podpis spravkyne Nadacie, musi obsahovat’ pripojent
(samostatne) formalnu cast’, na ktorej zamestnanec, resp. poverena osoba vo vzt'ahu k Nadacii, ktora
vypracovala pisomnost’ na podpis, potvrdila k svojmu menu a priezvisku svojim podpisom, Ze je
pisomnost’ v stlade so zdkonom a internymi predpismi Nadacie.

CL 8
Zaverecné a spolo¢né ustanovenia

(1) Tento podpisovy poriadok nadobuda ucinnost’ od 01.05.2020 a je zavdzny pre vSetkych
zamestnancov a poverenych osob vo vzt'ahu k Nadacii mesta Bratislavy.

(2) Neoddelitel'nou prilohou tohto podpisového poriadku je Priloha ¢. 1 — Podpisové vzory
zodpovednych zamestnancov a poverenych osdb vo vzt'ahu k Nadacii a Priloha ¢. 2 — Vzor
hlavi¢kového papiera.

V Bratislave, diia 30.04.2020

Mgr. Zuzana Ivaskova, v. I.

spravkyna Nadacie

Priloha ¢. 1 — Podpisové vzory zodpovednych zamestnancov a poverenych oséb vo vztahu k Nadacii

Priloha ¢. 2 — Vzor hlavickového papiera (interna / externa komunikacia)
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