Manual pre vyhodnotenie a vyuctovanie projektov
Grantovy program

Strategicka podpora kulturnych podujati



Manudl pre vyhodnotenie avyulctovanie projektov obsahuje praktické informacie, ktoré maju slizit pre
prijimatelov grantov ako pomocka pri vypracovani vyuétovania schvaleného projektu. Je zamerany na
vyuctovanie poskytnutej dotacie - projektov, na realizaciu ktorych boli poskytnuté financné prostriedky.

Najdete v nom strucné informacie:

- ako vyuctovat poskytnutu dotéciu,

- Co robit ked nepoutzijete celt poskytnutt dotdciu, resp. pouzijete len jej ¢ast,
- Cov pripade ked nam dotaciu vébec nevyuctujete,

- pouzitie dotacie

- aké su opravnené rozpoctové polozky,

- akceptovanie vyuctovania,

- hospodarenie a narabanie s poskytnutymi finan¢nymi prostriedkami,
- opravnené vydavky, opravnené rozpoctové polozky,

- aké doklady musi kazdé vyuctovanie obsahovat,

- aké su neopravnené vydavky,

- vzor Cestného vyhlasenia.



ZUCTOVANIE POSKYTNUTEJ DOTACIE

Prijimatel je povinny odoslat zi¢tovanie poskytnutej dotacie prostrednictvom elektronického systému e-grant,
ktoré zaroven aj vytlaéi a odosle postou, pri€om zaslané vyaétovania musia byt jednotné.

Zaverec€na sprava obsahuje :

e Informacie o prijemcovi dotacie,
e Vecné vyuctovanie,

e  Financ¢nu spravu,

e  Vystupy.

Informacie uvedené v Ziadosti o dotaciu su v elektronickom systéme do zaverecnej spravy natiahnuté
automaticky. V pripade zmeny tychto tdajov je potrebné ich v zdvereénej sprave upravit.

Vyuétovanie musi byt podpisané $tatutarnym zastupcom organizacie. Na obalke je potrebné uviest Grantovy
program Strategicka podpora kultirnych podujati a Cislo zmluvy. Vyuctovanie zaslané e-mailom nebude
akceptované. O dodrzani terminu vyuctovania rozhoduje datum postovej peciatky na obalke (v pripade zaslania
vyuctovania postou) alebo datum uvedeny na pediatke podatelne Magistratu hlavného mesta (v pripade
osobného dorucenia).

Upozoriiujeme, Ze v pripadoch, kedy nebude vyuctovanie doruéené v pozadovanej lehote/vébec, budeme od
prijimatelov dotacie vyZzadovat zdokladovanie zaslania vyuctovania. Preukazat sa bude potrebné potvrdenym
podacim listkom, alebo potvrdenim - peciatkou z podatelne. Preto odporicame v pripade zasielania postou
poslat vyuctovanie doporuéene a v pripade podania vyuctovania na podatelni, nechat si potvrdit
kopiu/potvrdenie.

Sucastou vyucétovania je vyhodnotenie realizacie projektu a splnenia Ucelu grantu, vratane kontroly ¢erpania
dotacie - kopii vietkych uc¢tovnych dokladov/auditorskej spravy, tykajdcich sa financovania mestom Bratislava, s
pouzitim loga Hlavného mesta SR Bratislava s prilozenym informacno-propagaénym materidlom o projekte.
Dokumentaciu o prezentdcii Hlavného mesta SR Bratislavy je potrebny prilozit aj k vytlaenej zaveretnej sprave.

Rozpoctovymi polozkami su:

e autorské honorare,

e sluiby priamo suvisiace s realiziciou projektu,
e prendjom priestorov,

e prenajom techniky,

e propagdcia a s tym suvisiace sluzby,

e ubytovanie,

e cestovné a prepravné naklady,

e iné opravnené vydavky.

Finanéné vyuétovanie poskytnutej dotiacie musi byt vypracované v sulade so zdkonom o Gétovnictve s
predlozenim pisomného prehladu a citatelnych fotokdpii uctovnych dokladov (vratane fotokdpii riadne
oznacenych uctovnych dokladov) preukazujicich pouzitie dotacie a prostriedkov spolufinancovania. Vsetky
kopie uctovnych dokladov prijimatel predklada len v tlacenej podobe, t. j. nenahrava ich do systému. Do e-
systému vklada len zoznam uctovnych poloZiek do samostatnej tabulky.

POZOR: Ak je celkova suma finanénych prostriedkov poskytnutych podla zmluvy vyssia ako 19 999 EUR je
potrebné predloZit namiesto Gétovnych dokladov spravu auditora o zhode predlozeného finan¢ného
vyuctovania so zmluvou.



Akceptacia vyuctovania

V pripade, ak prijimatel grantu nevykona vyuctovanie poskytnutého grantu riadne a vcas, mesto Bratislava bude
nezuctovany grant v stanovenom termine povazovat za bezddvodné obohatenie, ktorého vydanie bude
uplatfiovat v stlade s platnymi predpismi a zdrovefi prijimatela dotacie bude méct vyliéit zo zoznamu Ziadatelov
o grant v nasledujicom roku.

Prijimatel grantu, ktory nepouiije, resp. pouZije len éast poskytnutého grantu, je povinny nevycerpany grant,
resp. jeho nevyuctovanu Cast bezodkladne, najneskér vSak do terminu vyuétovania vratit na ucéet hlavného
mesta SR Bratislavy uvedeny v zmluve o poskytnuti dotacie. Zaroven je prijimatel povinny zaslat elektronicky
avizo o platbe na adresu stefan.jurca@bratislava.sk a veronika.hudekova@bratislava.sk.

Po doruceni vyuctovania koordinator programu prekontroluje jeho Uplnost a sprédvnost avypracuje spravu
o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly. V pripade, ak vyuétovanie nebude obsahovat vsetky povinné
prilohy vrdtane prislusnych dokladov, prostrednictvom spravy vyzve prijimatela k odstréaneniu nedostatkov
bezodkladnym doplnenim chybajucich dokladov _a priloh. Ak ani po vyzvani ned6jde k ndprave prijimatela
a prijimatel chybajice doklady/prilohy nedoplni, bude mu opat zaslanad sprava administrativnej financ¢nej
kontroly, v ktorej bude informovany o sankcionovani podla prislusnych ustanoveni zmluvy.

Hospodarenie a nardbanie s poskytnutymi finanénymi prostriedkami

Pri poufZiti finan¢nych prostriedkov musi byt zabezpetend maximalna hospodarnost, efektivnost a ucelnost.
Vydavky musia byt zdévodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované faktirami alebo inymi
uctovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.

Prilemca sa podpisom zmluvy o poskytnuti dotacie zaviazal, Ze pri nakladani s poskytnutymi verejnymi
prostriedkami bude postupovat podla ustanoveni zékona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej
spravy aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov azdkona ¢.583/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, ako aj zdkona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov.

Opravnené vydavky

Prijimatelovi dotacie sa pri zictovani poskytnutej dotdcie uznaju za opravnené vydavky len vydavky viaZuce sa
k poskytnutej dotacii, ktoré prijimatelovi dotacie vznikli v rozhodujicom kalendarnom roku a za podmienky
dodrzania dohodnutého ucelu vyuzitia dotécie stanoveného v zmluve.

Ak je prijemca dotacie registrovanym platcom dane z pridanej hodnoty, tato nie je pri vyuctovani dotécie
povazovana za opravneny vydavok, vzhfadom k tomu, takyto prijimatel vyuctovava dotaciu vo forme bez DPH.
V pripade, ak prijimatel je platcom DPH ale realizuje aktivity projektu, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou,
uvadza plné sumy vratane DPH, priéom je povinny k vytétovaniu doloZit potvrdenie, Ze je platcom DPH len pri
vykone inych podnikatel'skych ¢innosti.

Opravnené rozpoctové polozky

Autorské honorare a personalne naklady — napr. képia podpisanej dohody o spolupraci/ dohody o vykonani
prace, zmluvy a pod., v rdmci ktorej sa vykonavaju préace suvisiace s projektom. Dohoda musi obsahovat termin,
charakter prace, odmenu za vykonanu pracu ako aj bankovy tcet medzi zmluvnymi stranami.



Cestovné a prepravné naklady - cestovné vydavky st vydavky v zmysle zakona ¢. 40/2009 Z. z. Uplné znenie
zédkona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach (napr. cestovny listok, letenka), doklad o Uhrade, doklad o vyske
cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok), doklady o dalSich nevyhnutnych
vydavkoch.

Ubytovanie realizatorov, Ucinkujucich, Ucastnikov projektovych aktivit a pod. , pricom je potrebné doloZit
objedndvku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné
dolozit sucasne vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prenajom priestorov na realizaciu projektu - sdly, vystavné priestory, ateliéry a pod. a iné verejnosti pristupné
miesta, pricom je potrebné doloZit objednavku, faktiru, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade
platby v hotovosti je potrebné doloZit sii¢asne vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prenajom techniky a technickych prostriedkov nevyhnutnych pre ucely projektu, pricom je potrebné dolozit
objedndvku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné
doloZit sicasne vydavkovy aj prijmovy doklad.

Propagacia a s tym suvisiace sluzby - polygrafické prace a pod., vyroba pozvanok, letakov, plagatov, katalégov,
dokumentov z podujati, fotodokumentacie, potrebnych pre realizaciu projektu, pricom je potrebné doloZit
objedndvku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné
dolozit sucasne vydavkovy aj prijmovy doklad.

Iné vydavky - vydavky na organizdciu a zabezpecenie realizicie projektu. Tieto vydavky mézu pokryvat
organizacné zabezpecenie, kancelarske potreby a iny spotrebny materidl ur¢eny vylu¢ne na ucely projektovych
aktivit. Ide o vydavky, ktoré su skutocne vynaloZzené a preukazatelné pocas realizacie projektu vo forme nakladov
alebo vydavkov, pricom je potrebné dolozit doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby
v hotovosti je potrebné dolozZit su¢asne vydavkovy aj prijmovy doklad, alebo bloc¢ky, faktury, a pod.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu — napr. dodavatelské sluzby previazané vylucne s ucelom
projektovych aktivit, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom,

resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozZit sicasne vydavkovy aj prijmovy doklad.

KaZdé vyuctovanie poskytnutej dotdcie musi obsahovat:

uctovné doklady (v pripade dotacie nad 19 999 eur spravu auditora):

a) faktury — k nim vypisy z G¢tu organizacie (prijemcu dotacie) vystavené bankovou instittciou

b) sucasne vydavkové aj prijmové pokladni¢éné doklady opatrené povinnymi nélezitostami
v zmysle tlaciva (pri hotovostnej platbe)

c) vypisy z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe)

d) blocky od nakupov pri platbach v hotovosti

e) objednavky

f)  dodacie listy

g) zmluvy, dohody (napr. honorare, prenajmy...)

h) v pripade postovného i platby dobierky potvrdenie posty resp. prepravnej spolocnosti
o vykonanej platbe resp. Uhrade dobierky a pod.

i) iné..

PredloZené kdpie uctovnych dokladov hradenych z dotacie musia byt roztriedené a ocislované. Vsetky uc¢tovné
doklady je potrebné uviest v sekcii Finan¢nd sprava Cast: Zoznam uctovnych dokladov. Okrem prvotnych
dokladov (faktura, zmluva, pokladni¢ny blok.....) je potrebné uviest aj spdsob uhrady (prevod z bankového uétu,
platba v hotovosti) a doklad potvrdzujuci tento spdsob Ghrady, tiez oéislovat a uviest &islo.

Cestné vyhlasenie prijimatela dotdcie, potvrdzujlice, Ze predloZené zuctovanie dotécie je vykonané spravne,
v sulade s podmienkami pouZitia dotdcie uvedenymi v grantovych podmienkach grantového programu
a v podmienkach pouZitia dotacie predmetnej zmluvy,




dokumentaciu o prezentacii hlavného mesta SR Bratislavy ako prispievatela dotdcie na realizaciu projektu
(poutzitie loga Hlavného mesta SR Bratislavy na pozvankach, plagatoch, vstupenkach, billboardoch, webovych
strankach, bulletinoch, prispevkoch v ¢asopisoch a pod.). Dokumentéciu o prezentécii je potrebné zaslat aj vo
fyzickej podobe.

Neopravnené vydavky

SU to napr. Uhrady zdvazkov z predchdadzajucich rozpoctovych rokov, refundacia vydavkov uhradenych v
vydavky, ktoré nie su doloZené prislusnymi u¢tovnymi dokladmi, pokuty a penale, vydavky vzniknuté mimo doby
trvania projektu, vydavky nevztahujlice sa na schvéleny projekt, vydavky, ktoré si zo strany prijimatela dotécie
nedostatoCne odovodnené, alebo nepreukazané.

Konzultacie si mozné e-mailom alebo telefonicky:
pondelok: | 13:00-15:00
streda: 13:00-15:00
piatok: 09:00-11:00

Megr. Stefan Jurda, tel.: 02/ 59 356 590, email: stefan.jurca@bratislava.sk


mailto:stefan.jurca@bratislava.sk

Cestné vyhlasenie Strategicka podpora kulturnych podujati

Podpisany Statutdrny zastupca
meno, priezvisko, titul:

Cestne vyhlasujem, ze

predloZené zlctovanie dotacie poskytnutej hlavnym mestom SR Bratislava vzmysle zmluvy Ccislo:
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je vykonané spravne, v sulade s podmienkami pouZitia dotacie uvedenymi v grantovych podmienkach

a zmluve o poskytnuti dotdcie

podpis Statutarneho zastupcu



